Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr XVI11/100/2023 Powiatowej Rady Rynku Pracy («4
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URZAD PRACY

REGULAMIN

przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Podstawa prawna:

* ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.),

* rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz.243 ze zm.),

* rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1),

* rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24.10.2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis (Dz.U. z 2014 r., poz. 1543),

* kodeks cywilny,

*inne przepisy wiasciwe.

*

I. Warunki wstepne

§1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 roku o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 735 ze
zm.);

b) ,rozporzgdzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U. z 2022 r. poz. 243 ze zm.);

c) .przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumiec przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski’. Wysokosc¢
przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana w wysokosci obowigzujgcej w
dniu zawarcia umowy;

d) ,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ podmioty:

- bezrobotnego;
- opiekuna tj. poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
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niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunow osoby niepetnosprawnej
pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla
opiekundw;

- inne podmioty, o ktérych mowa w art. 46 ust.1b ustawy.

§2

Starosta ze srodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego moze
przyznac¢ wnioskodawcy jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w
wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

§3

Osoba bezrobotna zarejestrowana w PUP ubiegajgca sie o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, sktada wniosek na formularzu dostepnym w
siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej (https://starogardgdanski.praca.gov.pl).
Do wniosku dotgcza sie wymienione w nim zatgczniki.

§4

1. Whnioskodawca z zastrzezeniem wyjatkow wskazanych w niniejszym regulaminie,
samodzielnie planuje rodzaj dziatalnosci, ktory zamierza prowadzic.
2. Urzad nie wspiera nastepujgcych dziatalnoSci:
a) handel, produkcja i ustugi jezeli dziatalnos¢ ta miataby miec charakter
sezonowy,
b) handel samochodami uzywanymi,
c) ustugi transportowe; przewozu osoéb i towardw; przewozu osob taksowkami,
d) wynajem samochodow, lawet, quadow, przyczep, miejsc parkingowych, itp.,
e) dziatalnosc rolnicza,
f)  wynajem pokoi do pieciu pomieszczen,
g) ustugi kurierskie,
h) pomoc drogowa, z wytgczeniem pomocy drogowej powigzanej z warsztatem
mechaniki pojazdowej,
i) dziatalnosci w formie spétki, w tym na pokrycie wktadu na zatozenie lub
przystgpienie do Spofki,
J) dziatalnosci prowadzonej wytgcznie poza granicami kraju,
k) dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarczag
wspotmatzonka, jezeli ma by¢ ona zlokalizowana w tym samym powiecie, w
ktorym znajduje sie siedziba firmy wspétmatzonka.

§5
1. Proponowane przedsiewziecie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposob, aby
wnioskodawca byt w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalnosci
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gospodarczej. Planowana dziatalno$¢ powinna by¢ zgodna z jego
kwalifikacjami lub doswiadczeniem zawodowym, a ponadto wnioskodawca
powinien posiadaé uprawnienia niezbedne do jej wykonywania.

2. Jezeli potwierdzeniem posiadania przez bezrobotnego odpowiednich kwalifikacji
zawodowych jest odbycie przez niego odpowiedniego kursu/szkolenia, bezrobotny
winien przedstawi¢ dokument poswiadczajgcy jego ukonczenie, wydany przez
jednostke wpisang do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS - prowadzonego przez
wiasciwe Wojewoddzkie Urzedy Pracy), albo posiadajgcg wpis PKD zwigzany z
dziatalnoscig edukacyjng lub szkoleniowa.

3. Nie uwzglednia sie wnioskéw w przypadku, gdy dziatalno$¢ wnioskodawcy miataby
ograniczac sie w gtéwnej mierze do czynnosci zarzgdczych.

§6

Siedziba przedsiebiorcy winna by¢ zlokalizowana na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Il. Wniosek

§7

1. Whniosek o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé
uwzgledniony, w przypadku spetnienia przez wnioskodawce nastepujgcych
warunkéw:

a) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku
nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62 a
ustawy;

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
nie przerwat z wkasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

c) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

d) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

e) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczyt, ze zakonczyt dziatalnos¢é gospodarczg w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

f) oswiadczylt, ze nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
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g) nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. - Kodeks karny;

h) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia oraz do niesktadania w tym okresie wniosku o
zawieszenie jej wykonywania na okres dtuzszy niz 6 miesiecy; okresu
zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie do 12-
miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

i) oswiadczyt, ze nie ztozyt do innego starosty wniosku o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

]) spetnia warunki, o ktéorych mowa w rozporzgdzeniu;

k) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, a starosta dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie.

2. Spetnienie powyzszych warunkéw nie stanowi wytgcznej podstawy do zgdania
uwzglednienia wniosku i nie gwarantuje otrzymania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.

3. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania sie w Urzedzie w
wyznaczonych terminach.

4. W przypadku osob ubiegajgcych sie o przyznanie jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej z Europejskiego Funduszu Europejskiego nie
jest mozliwe przyznanie w /w srodkéw, jezeli wnioskodawca korzystat juz w ramach
danego projektu z innych form aktywizacji zawodowej finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia
wnioskodawce pisemnie w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i
prawidtowo sporzgdzonego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia
dokumentow.

6. Od informacji 0 negatywnym rozpoznaniu wniosku nie przystuguje odwofanie.

§8
1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone sg w szczegdlnoéci na
zakup srodkow trwatych, maszyn i urzgdzen oraz wyposazenia zwigzanego z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
2. Srodki nie moga byé¢ wydatkowane na:
a) zakup nieruchomosci;
b) zakup elementow matej architektury o charakterze dekoracyjnym (fontanny,
woliery, tawki, donice itp.);
c) zakup domkoéw drewnianych, altan, stragandw, garazy blaszanych, itp.;
d) remont, adaptacje pomieszczen, koszty budowy, zakup lokalu;
e) remonti modernizacje maszyn i urzadzen;
f)  zakup roslin, zwierzat i osprzetu do ich uprawy, hodowli;
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g) zakup samochodow z wyjatkiem przypadkéw, gdy samochdd nie bedzie
jedynym z dokonywanych zakupéw i jest on niezbedny do wykonywania
danej dziatalnosci oraz bedzie uzywany w sposob staty, a nie jedynie
okazjonalnie do przewiezienia potrzebnych narzedzi, czy tez w celu dojazdu
do pracy;

h) optaty administracyjne, skarbowe, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen,
podatki, optaty najmu, koszty dzierzawy, wykup koncesiji, zezwolen i licencji —
za wyjgtkiem oprogramowania komputerowego, finansowanie szkolen,
koszty: przesytek, transportu, montazu, wykonywania ustug, abonamentow,
hostingu, pozycjonowania stron, itp.;

i) zakup akcji, obligacji, udziatébw w spotkach;

J) zakup kas fiskalnych i drukarek fiskalnych;

k) zakup sktadnikbw majgtkowych znajdujgcych sie w posiadaniu
wnioskodawcy przed dniem podpisania umowy;

[) dobr materialnych, przedmiotow, urzgdzen i ustug nie zwigzanych
bezposrednio z uruchomieniem (rozpoczeciem) dziatalnosci gospodarczej;

m) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow;

n) zakupu maszyn, urzgdzen, pojazdéw lub towaréw z lombardu.

3. W przypadku dziatalnosci handlowej dopuszczalne jest przeznaczenie w
specyfikacji do 30% wnioskowanej kwoty na zakup towaru.

4. W przypadku dziatalnosci produkcyjnej i ustugowej dopuszczalne jest
przeznaczenie w specyfikacji do 30 % wnioskowanej kwoty na zakup materiatow.

5. Dopuszczalne jest przeznaczenie w specyfikacji do 15% wnioskowanej kwoty na
faczny zakup szyldu, baneru, neonu, stworzenia strony internetowej, oklejenie
witryny, reklamy na samochad.

6. Dopuszczalne jest przeznaczenie w specyfikacji do 5% wnioskowanej kwoty na
zakup telefonu komérkowego.

7. W przypadku, gdy przedmiotem dziatalnosci nie jest prowadzenie ustug
transportowych — z zastrzezeniem postanowien ust. 2 lit. g - dopuszczalne jest
przeznaczenie w specyfikacji tacznie do 20% wnioskowanej kwoty na zakup
srodkéw transportu tj.: samochoddw, ciggnikéw, przyczep, lawet.

8. Postanowienia ust. 7 nie dotyczg dziatalnosci: szkota nauki jazdy — zakup
samochodu - do 50 % kwoty wnioskowane;.

9. Urzad ma prawo dokona¢ zmian w przedstawionej przez wnioskodawce specyfikaciji
zakupow.

10. Specyfikacja zakupéw wskazana we wniosku zostanie zawarta w umowie.

1. Umowa

§9

Umowa o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
zawierana jest na pismie pod rygorem niewaznosci.
Jeden egzemplarz umowy zatgcza sie do akt danego postepowania.
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§10

Umowa o przyznanie $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinna zawierac
w szczegolnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 28 lub 30 dni od dnia podpisania
niniejszej umowy w zaleznos$ci od zrédta finansowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania
jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, poczgwszy od jej
podjecia;

2) dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej najwczesniej dzieh po
dniu wydania przez Urzad czeku bgdz ztozenia przez Urzad dyspozycji przelewu
Srodkéw;

3) podjecia dziatalnosci gospodarczej nie wczesniej niz jeden dzien po dniu
otrzymania dofinansowania, tj. wydania przez Urzad czeku bgdz ztozenia przez
Urzad dyspozyciji przelewu srodkéw na wskazany przez bezrobotnego rachunek
bankowy lecz nie pézniej niz w terminie 28 lub 30 dni od dnia podpisania
umowy. (W dniu otrzymania dofinansowania beneficjent musi spetni¢ kryteria
uprawniajgce go do posiadania statusu osoby bezrobotnej);

4) wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w
terminie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dwdch miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

5) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkow w terminie do
dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczeyj;

6) faktycznego i realnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, przez co nalezy
rozumie¢ wejscie w obrét gospodarczy poprzez ponoszenie kosztéw i uzyskiwanie
przychodoéw — w ramach dziatalnosci gospodarczej; termin 12 miesiecy liczony jest
zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego;

7) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Urzedu w przypadku naruszenia jakiegokolwiek
warunku niniejszej umowy, a w szczegolnosci:

a) wykorzystania przez bezrobotnego otrzymanych srodkéw niezgodnie z
przeznaczeniem na jakie zostaty udzielone;

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy od
dnia jej podjecia; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego;

c) podjecia zatrudnienia;

d) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy, poczgwszy od dnia jej podjecia;

e) uniemozliwienia lub utrudniania Urzedowi lub wskazanemu podmiotowi
zewnetrznemu przeprowadzenia kontroli lub audytu;

f) naruszenia innych warunkow umowy;
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8) zwrotu réownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego
zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanych srodkéw, w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczgcej
podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z
tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
wnioskodawcy, w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

9) zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie
dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

§ 11

1. Preferowang formg zabezpieczenia zwrotu otrzymanych przez wnioskodawce
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest poreczenie osoby fizycznej o
srednim minimalnym dochodzie za okres trzech miesiecy z jednego zrodta w
wysokosci 3.800,00 zt netto. W przypadku przyjecia poreczenia kilku osob
fizycznych (nie wliczajgc wspotmatzonka) mozliwe jest przyjecie poreczenia od
dwoch osob fizycznych - kazdej o srednich minimalnych dochodach za okres
trzech miesiecy z jednego zrédta w wysokosci 3.600,00 zt netto.

2. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci; zatrudniona na czas nieokres$lony lub czas okreslony nie krétszy
niz 1 rok liczgc od dnia udzielenia poreczenia, nie bedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne;

b) prowadzgca dziatalnosé gospodarczg, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci oraz nie ptacgca podatku w formie karty podatkowej;

c) prowadzgca gospodarstwo rolne;

d) posiadajgca prawo do emerytury;

e) posiadajgca prawo do renty przyznanej na okres nie krétszy niz 1 rok liczac od
dnia udzielenia poreczenia.

3. Maksymalny wiek poreczyciela w chwili podpisywania poreczenia moze wynosi¢ 75
lat.

4. Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna, ktéra jest zatrudniona za granicg i
uzyskuje dochdd z tytutu tego zatrudnienia.

5. Poreczycielem nie moze by¢ wspdétmatzonek wnioskodawcy, ani tez wspdtmatzonek
poreczyciela - wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa miedzy matzonkami.

6. Urzad moze zazgdac udzielenia poreczenia przez kilka osob fizycznych, a w
szczegolnosci przez matzonka wnioskodawcy.
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7. Poreczyciel wypetnia w Urzedzie oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrédfa i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i
numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢, a takze przedktada zaswiadczenie
lub inny wskazany przez Urzad rownowazny dokument potwierdzajgcy wysokosc
uzyskiwanych dochodow. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem
prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

8. Wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy,
kierujgc sie jego skutecznoscia.

9. Podpisanie umowy 0 przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej nastepuje w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy i przy jej
podpisywaniu wymagana jest obecnos¢ wnioskodawcy, wspétmatzonka
wnioskodawcy, poreczycieli i matzonkow poreczycieli (wyjgtek stanowi rozdzielno$é
majgtkowa).

IV. Wydatkowanie i rozliczenie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§ 12

1. Niedopuszczalne jest nabywanie ze srodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego
Funduszu Spotecznego towaru, materiatéw, pojazdéw oraz wyposazenia od
wspotmatzonka wnioskodawcy, osob pozostajgcych z nim we wspolnym
gospodarstwie domowym, od 0s6b w prostej linii pokrewienstwa, tj. od rodzicéw,
dziadkow, dzieci oraz rodzenstwa lub powinowatego — w tym takze w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci; a w szczegolnosci odkupywanie wyposazenia
z lokalu, w ktérym cztonkowie rodziny wnioskodawcy prowadzili uprzednio
dziatalnos¢ handlowg, ustugowg lub produkcyjng.

2. Niedopuszczalne jest rowniez nabywanie ze srodkéw Funduszu Pracy i
Europejskiego Funduszu Spotecznego towaru, materiatéw, pojazdéw oraz
wyposazenia od podmiotéw, ktérych wspdlnikiem lub udziatowcem byt
wnioskodawca przed dniem nabycia statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej
pracy.

3. Niedopuszczalne jest przeznaczenie srodkéw z Funduszu Pracy i Europejskiego
Funduszu Spotecznego na rozszerzenie, przejecie dziatalnosci gospodarczej od
innego podmiotu. Przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktérej nastgpi odkupienie
towaru, materiatow, pojazdéw oraz wyposazenia od podmiotu, ktéry prowadzit
dziatalnos¢ o tym samym profilu.

4. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw Funduszu Pracy
i Europejskiego Funduszu Spotecznego nie mogg stanowi¢ wspotwiasnosci z inng
osobg lub podmiotem.
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§13

1. Rozliczanie udokumentowanego wydatkowania przez wnioskodawce otrzymanych
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane w kwocie brutto,
tzn. z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug.

2. W dniu podpisania umowy wnioskodawca otrzymuje formularz rozliczenia
otrzymanych $rodkéw, w ktorym oswiadcza, czy bedzie korzystat z przystugujgcego
mu prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku naliczonego.

3. Podstawg rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej sg zaptacone: faktury VAT, rachunki wystawione przez osoby
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg nie bedgce ptatnikami VAT, paragony z
numerem NIP nabywcy, a w szczegdlnych przypadkach za uprzednig zgoda
Urzedu umowy sprzedazy wraz z nalezng optatg skarbowg, z udokumentowanym
sposobem ptatnosci, wystawione po dniu podpisania umowy; a takze prawidtowo
wypetniony formularz rozliczeniowy. Urzgd ma prawo rowniez zgdac innych
dokumentow rozliczeniowych, identyfikujgcych transakcje, a w szczegdlnosci
drukéw zamowien i przelewéw. Przez ,wydatkowanie” rozumie sie faktyczne
dokonanie zaptaty, a nie wystawienie faktury czy zawarcie umowy kupna —
sprzedazy.

4. Nie podlegajg rozliczeniu w ramach realizacji umowy zakupy dokonane przed
wyptatg srodkow, a optacone dopiero po dniu ich przelania przez Urzad. Za dzien
dokonania zakupu uznaje sie dzien wystawienia faktury, rachunku lub innego
dokumentu rozliczeniowego albo dzien wskazany w przedstawionej fakturze,
rachunku lub innym dokumencie rozliczeniowym jako data sprzedazy.

5. Z zastrzezeniem postanowien ust. 7, rozliczenie wydatkéw na zakup ruchomosci
oznaczonych co do tozsamosci w oparciu o umowy sprzedazy i rachunki (bez
faktur) dopuszczalne jest w przypadku tgcznego spetnienia ponizszych warunkow:

a) poinformowania Urzedu o planowanym odkupieniu rzeczy uzywanych lub od
podmiotow, ktore nie mogg wystawi¢ w zwigzku z zawartg umowag faktury
VAT,

b) wyrazeniu przez Urzad zgody na rozliczenie zakupow w oparciu 0 umowy
sprzedazy. W tym celu koniecznym jest przedfozenie jako zatgcznikéw do
wniosku ogolnodostepnych, publikowanych w mediach (gazeta, internet)
przyktadowych ofert sprzedazy, ktére winny prezentowac takie same cechy
znamionowe jak dana rzecz uzywana (np. marka, typ, rok produkgciji,
pojemnosc, itp.) celem umozliwienia ich poréwnania przez Urzad.

6. Zakup uzywanych srodkéw trwatych potwierdzony dokumentami o ktérych mowa w
ust. 3, zostanie uwzgledniony jako prawidtowy, je$li spetnione bedg nastepujgce
warunki:

a) sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

b) sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt
wspotfinansowany z pomocy Unii Europejskiej lub w ramach dotacji z
krajowych srodkéw publicznych,
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c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci
rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

7. Przedstawione do rozliczenia umowy sprzedazy muszg ponadto zawierac:

a) dokfadne oznaczenie stron (imiona nazwiska, nazwy, miejsce zamieszkania,
siedziby, PESEL, NIP);

b) doktadne okreslenie przedmiotu sprzedazy w sposob umozliwiajgcy tatwag
identyfikacje zakupionego wyposazenia, a w szczegolnosci nazwe, numery
identyfikacyjne, oznaczenie producenta, rok produkciji, opis, itp.;

c) w przypadkach wymaganych odrebnymi przepisami potwierdzenie uiszczenia
niezbednych optat i naleznosci podatkowych;

d) w przypadku zakupu pojazdéw samochodowych wymagane jest rowniez
potwierdzenie przerejestrowania pojazdu.

8. Przedstawione do rozliczenia faktury muszg zawiera¢ doktadne okreslenie
przedmiotu sprzedazy w sposéb umozliwiajgcy tatwg identyfikacje zakupionego
wyposazenia (nazwa, numery identyfikacyjne, producent, rok produkcji, opis itp.).

9. W przypadku zakupu zbioru rzeczy (np. zestaw mebli, podzespoty komputerowe
itp.) wymagane jest okreslenie przez sprzedawce poszczegoélnych skfadnikéw
zbioru wraz z ich cenami jednostkowymi.

10. Dokumenty finansowe nie spetniajgce wymogoéw wskazane w ust. 3 — 9 nie bedg
stanowity podstawy rozliczenia.

11. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zaakceptowaé umowe niezawierajgcg
niektérych oznaczen wskazanych w ust. 7 lit b.

12. Rozliczajgc wydatkowanie Srodkow na stworzenie strony internetowej nalezy
zatgczyc¢ jej adres internetowy.

13. Dopuszcza sie dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku
nalezy dostarczy¢ faktury lub umowy kupna - sprzedazy w oryginale oraz
ttumaczenie przysiegte tych dokumentéw. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia
ponosi wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN
bedzie nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia roboczego bezposrednio
poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji, ogtoszony przez Narodowy Bank
Polski.

V. Procedura

§ 14

Wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawca sktada w Kancelarii Ogolnej —
Informacji Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim.

§15

1. Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalno-prawnej wniosku.
2. W przypadku wniosku niekompletnego (nie wypetnionego, bez zatgcznikéw)
wnioskodawca wzywany jest do usuniecia brakow w terminie 7 dni od dnia
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doreczenia wezwania. Nieuzupetnienie brakéw we wskazanym terminie spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

3. Pracownik merytoryczny wyznacza wnioskodawcy termin rozmowy z Komisjg
Opiniujgcg Programy i Instrumenty Rynku Pracy realizowane przez PUP w
Starogardzie Gdanskim.

§ 16

1. Pracownik merytoryczny przedstawia wniosek Komisji Opiniujgcej, powotanej przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, ktéra dokonuje oceny merytorycznej
wniosku oraz zasadnosci wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy biorgc miedzy
innymi pod uwage rodzaj dziatalnosci, jej lokalizacje, kwalifikacje, doswiadczenie
whnioskodawcy, wysokos¢ srodkow wiasnych wnioskodawcy, posiadanie przez
wnioskodawce lokalu, w ktorym zamierza prowadzi¢ wnioskowang dziatalnos¢.

2. Przy ocenie wniosku Urzad kieruje sie nastepujgcymi priorytetami:

a) bycie bezrobotnym dtugotrwale oraz z orzeczeniem o niepetnosprawno$ci,

b) zbieznos$¢ pomiedzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym,
wyksztatceniem, odbytymi szkoleniami, doswiadczeniem zawodowym a
planowang dziatalnoscig;

c) przygotowanie do prowadzonej dziatalnosci;

d) stosunek procentowy pomiedzy wysokoscig srodkow wiasnych a
wnioskowang kwotg;

e) lokalizacja planowanej dziatalnosci.

3. Ocena wniosku moze byc¢ poprzedzona przeprowadzeniem wizji lokalnej w
planowanym miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, potgczonej ze
sporzgdzeniem dokumentaciji fotograficzne;.

4. Urzad moze skierowa¢ wnioskodawce na szkolenie z przedsiebiorczosci po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

5. Komisja Opiniujgca sporzgdza pisemny protokét z oceny wniosku.

6. Do dnia pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzgd moze przedstawic
wnioskodawcy oferte pracy.

§17

1. Po wydaniu przez Komisje opinii, o ktérej mowa w § 16, pracownik merytoryczny
sporzadza pisemng informacje, ktorg przesyta wnioskodawcy.
2. W przypadku opinii negatywnej informacja winna zawiera¢ uzasadnienie.

§18

Po wydaniu przez Komisje opinii pozytywnej pracownik merytoryczny sporzgdza projekt
umowy i przedktada jg Dyrektorowi Urzedu do podpisu.
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§19

W okresie trwania umowy zawartej o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Urzad dokonuje szczegotowej kontroli realizacji jej warunkow. W
przypadku dziatalnosci prowadzonej poza siedzibg przedsiebiorstwa Urzad moze
zobowigza¢ wnioskodawce, ktory otrzymat srodki, do przywiezienia na wyznaczone
miejsce przedmiotow zakupionych w ramach realizacji umowy.

§ 20

W terminie 60 dni po uptywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci (zgodnie z
wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach (Urzad Skarbowy); przedstawi¢
efekty ekonomiczne prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (rachunek zyskow i start,
podatkowa ksigzka przychodow i rozchodéw, deklaracje podatku od towarow i ustug za
okres 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci lub inne rownowazne dokumenty) oraz
inne dokumenty wskazane przez Urzad.

W przypadku otrzymania srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego nalezy
dostarczy¢ rowniez pisemne oswiadczenie o braku odliczenia lub odzyskania
réwnowartosci podatku od towardw i ustug od zakupionych sktadnikéw w celu
potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa § 8 ust.2 pkt. 5 rozporzadzenia, w
przypadku gdy zwrot podatku od towaru i ustug nie zostat dokonany — druk
oswiadczenia na stronie internetowej Urzedu.

§ 21

W przypadku wypetnienia wszystkich warunkéw wynikajgcych z zawartej umowy o
przyznanie jednorazowo srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej srodki nie bedg
podlegaty zwrotowi.

§ 22

1. Whnioskodawca, ktory otrzymat srodki z Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie o srodki na
instrumenty rynku pracy zwigzane z zatrudnieniem pracownika dopiero po
rozliczeniu sie z PUP z dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalno$ci.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio do uméw o organizacje stazu.
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