Zatgcznik do zarzgdzenia nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim z dnia 20 lutego 2024 roku

Panstwowy Fundusz )
Rehabilitacji Osob :f
Niepetnosprawnych

URZAD PRACY

REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spoétdzielni socjalnej

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegolnosci na podstawie:

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w
sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j,
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym,

rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a) ,,Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Starogardzkiego;

b) ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie
Gdanskim;

C) ,,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,

d) ,,Dyrektorze Urzedu” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Starogardzie Gdanskim dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Starosty
Powiatu Starogardzkiego;

e) ,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej;

f) ,osobie niepetnosprawnej” — oznacza to osobe niepetnosprawng
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujgca pracy nie
pozostajgca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu;
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g) ,hiepetnosprawnosci” - oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnos¢ do
wypetniania rol spotecznych z powodu statego lub diugotrwatego naruszenia
sprawnosci organizmu, w szczegolnosci powodujgcg niezdolnosc do pracy;

h) ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Wysokos$¢ przecietnego
wynagrodzenia jest przyjmowana w wysokosci obowigzujgcej w dniu zawarcia
umowy;

i) ,Fundusz” — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

§3

1. Zgodnie z art. 12a ust. 1 ustawy oraz rozporzgdzeniem, Starosta, moze przyznac
osobie niepetnosprawnej bezrobotnej albo poszukujgcej pracy, niepozostajgcej w
zatrudnieniu, srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, albo na
podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.

2. Osoba niepetnosprawna moze otrzymac ze srodkow Funduszu jednorazowo srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w
formie spotdzielni socjalnej na jednego czionka zatozyciela spotdzielni oraz na
jednego cztonka przystepujgcego do spoétdzielni socjalnej po jej zatozeniu, jezeli nie
otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel, w wysokosci:

a) do szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzani do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

b) od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia w
przypadku zobowigzani do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesiecy.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje na podstawie petnomocnictwa Starosty
Dyrektor Urzedu. Przyznanie srodkow nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Starostg, a Wnioskodawca.

§4
1. Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Urzedzie jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, zwana dalej ,wnioskodawcg”,
moze jednorazowo otrzymacé $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci;
b) rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkciji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci;
c) w formie spotdzielni socjalnej;
2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z
oswiadczeniem wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim z dnia 20 lutego 2024 roku

prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej
2. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;

2) zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.
3. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane
Whioskodawcy, jezeli:

a) korzystat juz ze srodkéw Funduszu lub innych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej;

b) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg lub byt cztonkiem spotdzielni
socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku;

C) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu;

d) zalega z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych;

4. Srodki na podjecie dziatalno$ci nie mogg by¢ przeznaczone na:

a) dziatalnos¢ sezonowg /obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 lub 24
miesigce/,

b) zakup dokonany od wspodtmatzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa oraz
powinowatych w linii prostej,

c) nabycie akcji, obligacji lub udziatow w spétkach,

d) zakup nieruchomosci i ziemi,

e) sptate zadtuzen,

f) wniesienie kaucji,

g) optaty administracyjne i skarbowe (podatki, koncesje) sktadki ZUS,

h) biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (np. czynsz
najmu, optaty za energie elektryczng, gaz, itp.)

i) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie poza granicami kraju,

J) zakup skfadnikbw majatkowych znajdujgcych sie w posiadaniu wnioskodawcy
przed dniem podpisania umowy,

k) przejecie czesci zorganizowanego przedsiebiorstwa zwtaszcza od osob
wstepnych, zstepnych, powinowatych pierwszego stopnia, wspdtmatzonka,
rodzenstwa chyba, ze od dnia likwidacji dziatalnosci tych oséb uptynat okres co
najmniej 12 miesiecy,

I) dziatalno$¢ gospodarczg tozsamg z dziatalnoscig gospodarczg wspotmatzonka,
jezeli ma by¢ ona zlokalizowana w tym samym powiecie, w ktérym znajduje sie
siedziba firmy wspoétmatzonka,

m)zakup uzywanych maszyn i urzgdzen, ktére nie posiadajg tabliczek
znamionowych lub, ktére posiadajg tabliczki nieczytelne,

n) nabycie pojazddéw przeznaczonych do transportu drogowego w zakresie
drogowego transportu towarowego,
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0) srodek transportu w kwocie przewyzszajgcej 25 % wartosci wnioskowanych
srodkéw (pod warunkiem posiadania przez Wnioskodawce prawa jazdy),
p) postanowienie ust. 3 lit. j nie dotyczy nastepujgcych dziatalnosci:
e przewoOz 0sob taksowkami — srodek transportu w kwocie przewyzszajgcej 50%
wartosci wnioskowanych srodkéw,
e ustugi kurierskie — Srodek transportu w kwocie przewyzszajgcej 50% wartosci
whnioskowanych srodkéw,
W przypadku dziatalnosci handlowej dopuszczalne jest przeznaczenie w specyfikacji
do 30% wnioskowanej kwoty na zakup towaru.
W przypadku dziatalnosci produkcyjnej i ustugowej dopuszczalne jest przeznaczenie
w specyfikacji do 30% wnioskowanej kwoty na zakup materiatow.
Dopuszczalne jest przeznaczenie w specyfikacji do 10 % wnioskowanej kwoty na
taczny zakup szyldu, banneru, stworzenia strony internetowej, reklamy na
samochdd.
Dopuszczalne jest przeznaczenie w specyfikacji do 10 % wnioskowanej kwoty, na
pokrycie kosztow remontu lub adaptacji lokali przeznaczonych do prowadzenia przez
Whioskodawce dziatalnosci gospodarczej.

§5
Whioskodawca zamierzajgcy podjgc¢ dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg, albo
dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie ze srodkéw
Funduszu jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej,
albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej wedtug wzoru okreslonego
Rozporzgdzeniem, z odpowiednimi zatgcznikami wskazanymi przez Urzad. Wzory
wniosku dostepne sg w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
starogardgdanski.praca.gov.pl
Wszystkie pozycje wniosku muszg by¢ wypetnione czytelnie. Do wniosku nalezy
dotgczy¢ wymagane zatgczniki, okreslone we wniosku, oswiadczenie/zaswiadczenia.
Dyrektor nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w
tym kodoéw QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym
etykiet dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille’a, utatwiajgcych
identyfikacje ztozonego wniosku oraz dokumentow.

§6

Komisja przy rozpatrywaniu wniosku uwzgledniana nastepujgce kryteria:

1.

w

Posiadanie statusu osoby niepetnosprawnej bezrobotnej albo poszukujgcej pracy
niepozostajgcej w zatrudnieniu.

Stopien posiadanego orzeczenia o niepetnosprawnosci z ZUS lub Zespotu do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.
Forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci.

Wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci.
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5.

6.
7.

9.

10.
11.

12.

Planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych
Srodkow.
Wysokos¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy.
Uprawnienia i kwalifikacje. Planowana dziatalno$¢ powinna by¢ zgodna z jego
kwalifikacjami lub doswiadczeniem zawodowym, a ponadto wnioskodawca powinien
posiada¢ uprawnienia niezbedne do jej wykonywania. Jezeli potwierdzeniem
posiadania przez osobe niepetnosprawna odpowiednich kwalifikacji zawodowych jest
odbycie przez niego odpowiedniego kursu/szkolenia, osoba niepetnosprawna winna
przedstawi¢ dokument poswiadczajacy jego ukonczenie, wydane przez jednostke
wpisang do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS — prowadzonego przez wtasciwe
Wojewodzkie Urzedy Pracy), albo posiadajgcg wpis PKD zwigzany z dziatalnoscig
edukacyjng lub szkoleniowa.
Doswiadczenie lub umiejetnosci wnioskodawcy lub innych osob przydatne w
planowanej dziatalnosci.
Zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy.
Popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosé.
Wysokos¢ posiadanych srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku.
Stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia:

a) jakos¢ merytoryczna przedstawionego biznes-planu,

b) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie

na obecnym rynku przez okres co najmniej 12 lub 24 miesigce,

c) dziatania na rzecz pozyskania lokalu /Jumowy przedwstepne/,

d) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

e) wysokosc¢ srodkéw wiasnych wnioskodawcy,

f) uzyskanie niezbednych pozwolen,

g) odbyte szkolenia.

13.Przeznaczenie Srodkow na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z

rodzajem zamierzonej dziatalnosci.
a) predyspozycje osobowe i kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy, jego
wiarygodnos¢, spojnos¢ wypowiedzi w oparciu o:
I. zapisy we wniosku,
ii. zatgczniki potwierdzajgce zapisy we wniosku.

14.Zgodnos¢ formalna i merytoryczna wniosku z wymogami okreslonymi w

obowigzujgcych przepisach.

15. Przedstawienie sposobu zabezpieczenia otrzymanej kwoty w przypadku

niewywigzania sie z warunkow umowy.

§7

Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania si¢ w Urzedzie w wyznaczo-
nych terminach.

1.

§8
Urzad informuje Wnioskodawce pisemnie o sposobie rozpatrzenia wniosku, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w

5
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w

3.

dniu podjecia przez Rade Powiatu Starogardzkiego uchwaty w sprawie planu
wydatkow srodkéw finansowych Funduszu na realizacje zadan powiatowych w
danym roku kalendarzowym.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku PUP w Starogardzie Gdanskim
niezwtocznie informuje, wzywajgc wnioskodawce do negocjacji warunkow umowy w
terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji.

W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji zawierana jest umowa cywilna.
Whnioskodawca przed zawarciem umowy ma obowigzek dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania danej
dziatalnosci.

§9
Przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na
podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej na pismie pod rygorem niewaznosci.
Umowa o udzielenie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
lub rolniczej okresla jednoznacznie:
a) date zawarcia umowy,
b) strony umowy,
c) kwote srodkow,
d) cel na jaki zostang przyznane,
e) nazwe banku oraz numer rachunku bankowego wtasciwy dla przekazania
srodkow,
f) zobowigzania stron,
g) zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania srodkow,
h) konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkow umowy,
i) warunki wypowiedzenia umowy w przypadku jej niedochowania,
j) forme zabezpieczenia zwrotu Srodkdw.
Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w
szczegolnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslone w
umowie,
b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmnie;j
- 12 miesiecy, jezeli sSrodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia
- 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia.
C) rozpoczecia dziatalnosci w terminie okreslonym w umowie,
d) udokumentowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym
w umowie,
e) wydatkowania i udokumentowania otrzymanych srodkow w terminie okreslonym
w umowie,
f) umozliwienia odbioru, weryfikacji przez tut. Urzad prawidtowosci wydatkowania
otrzymanych srodkéw oraz realizacji pozostatych warunkéw umowy, po
przedstawieniu rozliczenia i w czasie obowigzywania umowy.
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g) umozliwienia zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkdw umowy w czasie
obowigzywania umowy oraz udokumentowania realizacji umowy na wezwanie
tut. Urzedu.

h) informowania tut. Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy
niezwtocznie po ich wystgpieniu.

4. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze
stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

§10
Whioskodawca zobowigzany jest zwrdci¢ w ciggu 3 miesiecy od dnia otrzymania
wezwania, catos¢ srodkow wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
naliczonymi od dnia ich uzyskania, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z
warunkéw umowy.

11
1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymany§ch srodkdéw w przypadku niedotrzymania
warunkow umowy, Urzad uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez
whnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia.
2. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkéw moze byc¢ przedstawione w
szczegolnosci w nastepujgcych formach:

a) poreczenie cywilne - wymagany dochod poreczyciela wynosi co najmniej
3 800,00 zt netto miesiecznie w okresie 3 miesiecy poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku; /Wymagana jest osobiscie wyrazona w urzedzie pisemna
zgoda matzonka Wnioskodawcy oraz matzonka poreczycielal,

b) blokada rachunku bankowego,

c) weksel z poreczeniem wekslowym,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) akt notarialny o podaniu sie do egzekucji

3. W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkow w formie poreczenia osdb wg prawa
cywilnego poreczyciel winien spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) by¢ osobg petnoletnia,

b) by¢ zatrudnionym na okres co najmniej dwoch lat,

c) nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (jesli nie jest ustanowiona rozdzielnosé
majgtkowa)

d) osiggac dochdd, ktérego wartosc netto z trzech miesiecy poprzedzajgcych
poreczenie, wynosi co najmniej 3 800,00 zt netto, przedtozy¢ w Urzedzie
oswiadczenie/zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach za okres 3-miesiecy
poprzedzajgcych dzieh zawarcia umowy, ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu, oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okre$leniem
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, oraz nazwe, serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢. W przypadku wnioskowania o kwote nie wyzszg
niz 6 — krotnos¢ wymagany jest 1 poreczyciel natomiast o kwote nie wyzszej od
6 — krotnosci a nie wyzszej od 15 — krotnosci wymaganych jest 2 poreczycieli



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim z dnia 20 lutego 2024 roku

e) nie jest zobowigzana z tytutu wykonalnego wyroku sgdowego,

f) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

g) potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem prawdziwosc¢ informacji zawartych w
oswiadczeniu.

4. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodawca.

5. Niezaleznie od zabezpieczenia zwrotu srodkow, do zawarcia umowy wymagana jest
zgoda matzonka wnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci
uprawnionego pracownika Urzedu; w przypadku poreczenia — takze zgoda matzonka
poreczyciela wyrazona w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika
Urzedu.

6. Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktora:

a) jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sgdowego,

b) znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

c) jest dtuznikiem PFRON lub Funduszu Pracy,

d) jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi PFRON lub Funduszu Pracy.

7. Wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Dyrektor Urzedu kierujgc sie jego
skutecznoscig.

§12
Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego otrzymanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w kwocie brutto /z VAT/ i dokumentuje sie
faktura, rachunkiem i dowodem zaptaty, umowa kupna — sprzedazy. Dowodem
poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o
réownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

§13
Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego,
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku
naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych z przyznanych
Srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i
ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany
okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
wynika kwota do zwrotu.



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim z dnia 20 lutego 2024 roku

§14
W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy w sprawie
przyznania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej, w ktérym uptywajg 12 miesiecy bgdz
24 miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej, kwota zwrotu stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkéw i ilorazu liczby dni w
okresie poczgwszy od dnia Smierci wnioskodawcy do dnia uptywu odpowiedniego okresu
wigcznie oraz liczby dni w odpowiednim okresie 12 lub 24 miesiecy. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§15
Zakupione przez Wnioskodawce sktadniki majgtkowe winny by¢ nowe i nieuzywane.
Zakup sktadnikdw uzywanych dopuszczalny jest w uzasadnionych przypadkach po
uzyskaniu zgody Urzedu z zaznaczeniem sposobu udokumentowania ich zakupu.

§16
Zakup powyzej 3 500 zt brutto wymagajg transakcji bezgotéwkowej. Dowody zaptaty
bezgotéwkowej nalezy opatrzy¢ pieczatkg oraz podpisem osoby upowaznionej przez
bank realizujgcy przelew, chyba ze wydruk zawiera klauzule o niewymaganiu podpisu ani
uwierzytelnienia.

§17

1. Przedstawione do rozliczenia umowy sprzedazy muszg zawierac:

a) doktadne oznaczenie stron (imiona, nazwiska, nazwy, miejsce zamieszkania,
siedziby, PESEL, NIP),

b) doktadne okreslenie przedmiotu sprzedazy w sposob umozliwiajgcy tatwag
identyfikacje zakupionego wyposazenia (nazwa, numery identyfikacyjne,
producent, rok produkciji, opis itp.),

c) w przypadkach wymaganych odrebnymi przepisami réwniez potwierdzenie
uiszczenia niezbednych optat i naleznosci podatkowych,

d) w przypadku zakupu pojazdow samochodowych wymagane jest réwniez
potwierdzenie przerejestrowania pojazdu.

2. Przedstawione do rozliczenia faktury, rachunki lub inne dokumenty wskazane przez
dyrektora urzedu muszg zawiera¢ doktadne okreslenie przedmiotu sprzedazy w
sposob umozliwiajgcy tatwg identyfikacje zakupionego wyposazenia (nazwa, numery
identyfikacyjne, producent, rok produkcji, opis itp.).

3. W przypadku zakupu zbioru rzeczy (np. zestaw mebli, podzespoty komputerowe itp.)
wymagane jest okreslenie przez sprzedawce poszczegolnych sktadnikéw zbioru
wraz z ich cenami jednostkowymi.

4. Dokumenty finansowe nie spetniajgce wymogow wskazane w ust. 2 - 5 nie bedg
stanowity podstawy rozliczenia.

5. Nie podlegajg rozliczeniu w ramach wykonania umowy: zadatek, zaliczki i przedpfaty
whniesione przez Wnioskodawce przed dniem podpisania umowy.

6. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zaakceptowaé umowe nie zawierajgcg
niektérych oznaczen wskazanych w ust. 3 .lit. b.
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8. Dopuszcza sie dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku
nalezy dostarczyc¢ faktury lub umowy kupna - sprzedazy w oryginale oraz
ttumaczenie przysiegte tych dokumentow. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia
ponosi Wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia dokonania zakupu ogtoszony przez
Narodowy Bank Polski.

§18
Whnioskodawca korzystajgcy z pomocy na podstawie umowy zawartej ze Starostg jest
zobowigzany do przechowywania dokumentacji pozwalajgcej na sprawdzenie zgodnosci
przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia przez okres 10 lat od dnia jej
przyznania.

§19

1. Urzad ma prawo kontroli — weryfikacji realizacji umowy o przyznanie srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub wniesienie wktadu do spétdzielni
socjalnej w zakresie wykorzystywania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem oraz
prawidtowosci realizacji warunkdéw umowy.

2. W szczegolnosci Urzad moze przeprowadzi¢ kontrole i weryfikacje:

a) wstepng u Wnioskodawcy — po ztozeniu wniosku (np.: w przypadku wskazania
lokalu do przeprowadzenia planowanej dziatalnosci),

b) kolejng — w trakcie prowadzonej dziatalnosci,

c¢) doraznie — w przypadku powziecia wiadomos$ci o nie wywigzaniu sie przez
Whioskodawce z warunkdéw umowy.

3. Z przeprowadzonych kontroli lub weryfikacji pracownik Urzedu sporzgdza stosowny
protokot. W trakcie przeprowadzania kontroli moze zosta¢ wykonana dokumentacja
fotograficzna na co osoba niepetnosprawna wyraza zgode podpisujgc umowe ze
starostg.

§20

1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg wptywa¢ na umowe zawartg przed
dokonaniem zmian w Regulaminie, chyba ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy
stosownym aneksem do umowy.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w zarzgdzeniu Dyrektora Urzedu.
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