
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia:

www.pup.starogard.pl

Starogard Gda ński: usługa szkoleniowa pn.Sekretarka asystentka z j ęzykiem angielskim

Numer ogłoszenia: 64408 - 2016; data zamieszczenia: 2 2.03.2016

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi

Zamieszczanie ogłoszenia:  nieobowiązkowe

Ogłoszenie dotyczy:

V zamówienia publicznego

zawarcia umowy ramowej

ustanowienia dynamicznego systemu zakupów (DSZ)

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ĄCY

I. 1) NAZWA I ADRES:  Powiatowy Urząd Pracy w Starogardzie Gdańskim , ul. Kanałowa 3, 83-200 Starogard Gdański, woj. pomorskie, tel. 058 5622146, 5623539

w. 25, faks 058 5625870.

Adres strony internetowej zamawiaj ącego:  www.pup.starogard.pl

Adres strony internetowej, pod którym dost ępne są informacje dotycz ące dynamicznego systemu zakupów:  nie dotyczy

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ĄCEGO: Administracja samorządowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiaj ącego:  usługa szkoleniowa pn.Sekretarka asystentka z językiem angielskim.

II.1.2) Rodzaj zamówienia:  usługi.

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielko ści lub zakresu zamówienia:  usługa szkoleniowa pn.Sekretarka asystentka z językiem angielskim dla 8 osób

bezrobotnych skierowanych przez Powiatowy Urząd Pracy w Starogardzie Gdańskim, wymiar szkolenia wynosi 450 godzin zegarowych.

II.1.5)

przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających

Określenie przedmiotu oraz wielko ści lub zakresu zamówie ń uzupełniaj ących

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówie ń (CPV): 80.50.00.00-9.

II.1.7) Czy dopuszcza si ę złożenie oferty cz ęściowej:  nie.

II.1.8) Czy dopuszcza si ę złożenie oferty wariantowej:  nie.

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA:  Okres w dniach: 110.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM

Informacja na temat wadium:  zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

III.2) ZALICZKI

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIA NIA TYCH WARUNKÓW

III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre ślonej działalno ści lub czynno ści, je żeli przepisy prawa nakładaj ą obowi ązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku

złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie z zał. nr 2. Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu

dokonana zostanie na zasadzie wykonawca spełnia nie spełnia w oparciu o oświadczenie

III.3.2) Wiedza i do świadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku

złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie z zał. nr 2. Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - to w tym czasie - wykonał co najmniej 1 usługę szkoleniową

obejmującą zakres tematyczny przedmiotu zamówienia (szkolenie z zakresu sekretarka - podać nazwę szkolenia, podmiot zlecający szkolenie, termin

realizacji szkolenia - miesiąc, rok) oraz dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie, np. referencje, protokoły odbioru.Ocena

spełnienia warunku udziału w postępowaniu dokonana zostanie na zasadzie wykonawca spełnia nie spełnia w oparciu o oświadczenie i dokumenty

określone w siwz

III.3.3) Potencjał techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku
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złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie z zał. nr 2. 1. Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie

dysponował lokalem (miejscem) i wyposażeniem dostosowanym do realizacji zajęć teoretycznych modułów: warsztat z psychologii wsparcia,

autoprezentacja, kreowanie własnego wizerunku + tajniki wizażu, wybrane elementy prawa pracy, język angielski - nauka metodą Callana, zajęć

teoretycznych modułu zawodowego z zakresu sekretarka-asystentka - wykonawca musi wskazać adres miejsca realizacji zajęć w/w modułów, 2.

Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował min. 8 podmiotami, które dysponują wydzielonym stanowiskiem ds. obsługi

sekretariatu. Wskazane podmioty muszą posiadać materiały, akcesoria, narzędzia, sprzęt itp. niezbędne do realizacji zajęć praktycznych modułu

zawodowego z zakresu sekretarka-asystentka zgodnie z programem szkolenia i wymaganiami zawartymi w SIWZ - wykonawca musi wskazać nazwę i

adresy min. 8 podmiotów, u których będą realizowane zajęcia praktyczne modułu zawodowego z zakresu sekretarka - asystentka z zastrzeżeniem, że w

jednym podmiocie zajęcia praktyczne modułu zawodowego odbywać może jedna osoba. Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu dokonana

zostanie na zasadzie wykonawca spełnia nie spełnia w oparciu o oświadczenie i dokumenty określone w siwz

III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku

złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie z zał. nr 2.Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie

dysponować osobami o odpowiednich kwalifikacjach niezbędnych do prawidłowej realizacji szkoleń objętych przedmiotem zamówienia, w tym: 1. Co

najmniej 1 wykładowcę z wykształceniem wyższym na kierunku: psychologia. Dodatkowo osoba ta musi posiadać doświadczenie zawodowe związane z

psychologią w okresie 24 miesięcy przed upływem terminu składania oferty uzyskane w trakcie zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub

prowadzenia własnej działalności gospodarczej - podać miejsce i okresy (miesiąc, rok) zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub

prowadzenia własnej działalności gospodarczej w tym zakresie - do prowadzenia Warsztatów z psychologii wsparcia, 2. Co najmniej 1 stylistę/wizażystę

z wykształceniem min. średnim oraz z doświadczeniem zawodowym w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia związanego z tematyką zajęć

dydaktycznych dotyczących wizażu/stylizacji w okresie trzech lat przed upływem terminu składania oferty (podać nazwę oraz termin szkolenia - miesiąc,

rok) lub min. 12-miesięcznym doświadczeniem zawodowym w pracy na stanowisku związanym z wizażem/stylizacją w okresie 24 miesięcy przed

upływem terminu składania oferty uzyskane w trakcie zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia własnej działalności

gospodarczej - podać miejsce i okresy zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia własnej działalności gospodarczej w tym

zakresie - miesiąc, rok - do prowadzenia zajęć modułu Autoprezentacja, kreowanie swojego wizerunku + tajniki wizażu, 3. Co najmniej 1 wykładowcę z

wykształceniem wyższym na kierunku prawo lub ukończonymi studiami podyplomowymi z prawa pracy. Dodatkowo osoba ta musi posiadać

doświadczenie zawodowe w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia lub modułu szkoleniowego z zakresu prawa pracy w okresie trzech lat przed upływem

terminu składania oferty (podać nazwę oraz termin szkolenia - miesiąc, rok) - do prowadzenia zajęć modułu Wybrane elementy prawa pracy, 4. Co

najmniej 1 wykładowcę z wykształceniem wyższym oraz doświadczeniem zawodowym w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia/kursu nauki języka

angielskiego metodą Callana w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania oferty (podać nazwę oraz termin szkolenia/kursu - miesiąc,

rok) - do prowadzenia modułu Język angielski, 5. Co najmniej 1 wykładowcę z wykształceniem wyższym. Dodatkowo musi być to osoba spełniająca

warunek - doświadczenie zawodowe w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia z zakresu sekretarka - (podać nazwę oraz termin szkolenia - miesiąc, rok) -

do prowadzenia zajęć teoretycznych modułu zawodowego z zakresu sekretarka-asystentka. 6. Co najmniej 8 opiekunów/instruktorów praktyk (w każdym

miejscu wskazanym przez Wykonawcę, w którym realizowane będą zajęcia praktyczne Wykonawca musi wskazać min. 1 opiekuna/instruktora praktyk).

Opiekunowie/instruktorzy praktyk muszą posiadać min. średnie wykształcenie oraz posiadać doświadczenie w pracy na stanowisku sekretarki-asystentki

uzyskane w trakcie zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia własnej działalności gospodarczej. Podać miejsce i okresy

zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia własnej działalności gospodarczej w zakresie pracy sekretarki-asystentki - miesiąc,

rok - do prowadzenia zajęć praktycznych modułu zawodowego z zakresu sekretarka-asystentka. Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu

dokonana zostanie na zasadzie wykonawca spełnia nie spełnia w oparciu o oświadczenie i dokumenty określone w siwz

III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku

złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie z zał. nr 2.Wykonawca musi być ubezpieczony od odpowiedzialności

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu dokonana

zostanie na zasadzie wykonawca spełnia nie spełnia w oparciu o oświadczenie i dokumenty określone w siwz

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA

WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE  ART. 24 UST. 1 USTAWY

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykona wcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz o świadczenia o spełnianiu

warunków udziału w post ępowaniu nale ży przedło żyć:

wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat

przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w

tym  okresie,  wraz  z  podaniem ich  wartości,  przedmiotu,  dat  wykonania  i  podmiotów,  na  rzecz  których  dostawy lub  usługi  zostały  wykonane,  oraz

załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robót budowlanych w celu wykonania zamówienia wraz z

informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami;
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wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  w  szczególności  odpowiedzialnych  za  świadczenie  usług,  kontrolę  jakości  lub

kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania

zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;

opłaconą  polisę,  a w przypadku jej  braku, inny dokument potwierdzający,  że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności  cywilnej w zakresie

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyklu czeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nale ży przedło żyć:

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

III.4.4) Dokumenty dotycz ące przynale żności do tej samej grupy kapitałowej

lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i  konsumentów albo

informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej;

III.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pk t III.5)

pełnomocnictwo, zobowiązanie do współpracy, informacja o potencjale technicznym, jeżeli wymagane

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia:  przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria związane z przedmiotem zamówienia:

1 - Cena - 80

2 - doświadczenie wykonawcy - 20

IV.2.2)

przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna, adres strony, na której będzie prowadzona:

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si ę istotne zmiany postanowie ń zawartej umowy w stosunku do tre ści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wyko nawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowie ń umowy oraz okre ślenie warunków zmian

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może wyrazić w formie pisemnej, zgodę na zmianę postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści umowy, w

zakresie: miejsca szkolenia, kadry wykładowców, harmonogramu zajęć, terminu realizacji zamówienia. Zmiana miejsca szkolenia nie może prowadzić do obniżenia

wymagań technicznych i funkcjonalnych, wskazanych w części II SIWZ. Zmiana kadry wykładowców może mieć wyłącznie charakter osobowy i nie może

prowadzić do obniżenia wymagań wskazanych w części III SIWZ. Zmiana harmonogramu zajęć może dotyczyć kolejności realizacji poszczególnych

modułów/warsztatów szkolenia z wyjątkiem warsztatu z psychologii wsparcia, który musi zostać przeprowadzony jako pierwszy. Zmiana harmonogramu zajęć może

dotyczyć godziny rozpoczęcia i zakończenia szkolenia, a także liczby godzin prowadzonych w poszczególnym dniu zajęć z zachowaniem max. 8 godzin

zegarowych szkolenia dziennie. Zajęcia nauki języka angielskiego mogą trwać max. 3 godziny zegarowe dziennie. Zmiany te nie mogą prowadzić do zmiany

programu szkolenia zarówno jeżeli chodzi o jego treść jak i wymiar godzin zegarowych przeznaczonych na realizację modułu/warsztatu. W uzasadnionych

przypadkach Zamawiający może dopuścić zmiany podwykonawców, podmiotów trzecich na zasobach, których Wykonawca opierał się wykazując spełnianie

warunków i wymagań udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, na etapie realizacji zamówienia. Wykonawca przedkłada oryginały

zobowiązań do współpracy. Zmiana podwykonawców i podmiotów trzecich nie może prowadzić do obniżenia wymagań technicznych i funkcjonalnych, wskazanych

w części II SIWZ oraz nie może prowadzić do obniżenia wymagań wskazanych w części III SIWZ oraz nie może prowadzić do zmiany ceny zamówienia. W

uzasadnionych przypadkach zmiana taka dokonywana jest na zasadach określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z

podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy prawo zamówień publicznych,

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, wykonawca jest

obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy prawo zamówień

publicznych, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie

zasobów nie ponosi winy. Zmiana terminu realizacji zamówienia dopuszczalna jest wyłącznie w przypadku opóźnień związanych z procesem rekrutacji uczestników

szkolenia.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dost ępna specyfikacja istotnych warunków zamówienia:  www.pup.starogard.pl

Specyfikacj ę istotnych warunków zamówienia mo żna uzyska ć pod adresem:  Powiatowy Urząd Pracy, 83-200 Starogard Gdański, ul. Kanałowa 3, pok.14.

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w post ępowaniu lub ofert:  30.03.2016 godzina 09:30, miejsce: Powiatowy Urząd Pracy,

83-200 Starogard Gdański, ul. Kanałowa 3, kancelaria ogólna urzędu (parter).
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IV.4.5) Termin zwi ązania ofert ą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz ące finansowania projektu/programu ze środków Unii Europejskiej:  Szkolenie finansowane ze środków

Funduszu Pracy.

IV.4.17) Czy przewiduje si ę uniewa żnienie post ępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku nieprzyzn ania środków pochodz ących z bud żetu Unii

Europejskiej oraz niepodlegaj ących zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez pa ństwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Woln ym

Handlu (EFTA), które miały by ć przeznaczone na sfinansowanie cało ści lub cz ęści zamówienia: nie

http://bzp0.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=6...

4 z 4 2016-03-22 11:05


