Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | %:
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk
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Zatgcznik nr 6 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS Plus
(kwoty ryczattowe)

W2zér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu ze sSrodkéw EFS Plus (kwoty
ryczaltowe)

o dofinansowanie Projektu ........c.ccciiiiiiiiiiciiic e

(Tytut i Nr Projektu)

wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
Priorytetu o s e

Dzialania .........coooiiiiiiiii
(Numer i nazwa Dziatania)

ZAWATA W .evnieeee e W ANIU e r.
pomiedzy:

Wojewoddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok), zwanym dalej ,IP”, reprezentowanym przez:

nazwa i adres Beneficjenta®, a gdy posiada - réowniez NIP, REGON i KRS,

zwang/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym réwniez w imieniu i na rzecz Partneréw?:

1 Beneficjent rozumiany jest jako Partner wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie.

2 Dotyczy Projektu partnerskiego. W przypadku gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie Beneficjent (Partner Wiodgcy) powinien
posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.

3 Nalezy wskaza¢ Partnerow Projektu przez podanie ich nazwy i adresu, a w przypadku gdy posiadaja, rowniez numeréw NIP, REGON,
KRS.
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Dziatajgc na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, Strony
postanawiajg, co nastepuje:

§1

Pojecia uzyte w tresci niniejszej Umowy (zwanej dalej Umowg), nalezy rozumie¢ w sposob okreslony
w ,,Ogdinych warunkach uméw o dofinansowanie projektéw ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027”, (zwanych
dalej OWU), stanowigcych Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§2
1. Na warunkach okreslonych w Umowie, IP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje
Projektu w fgcznej kwocie nieprzekraczajgcej ................... zt (stownie: ...) i stanowigcej nie wiece;j
niz ...... % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnosc¢ ze srodkow europejskich w kwocie ... zt (stownie ...);
2) dotacja celowa z budzetu Panstwa w kwocie ... zt (stownie ...).

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi ............cccoeveieannns zt (stownie ...).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w Harmonogramie ptatnoéci stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy i/lub
refundacji wydatkéw poniesionych na realizacje Projektu uznanych za kwalifikowalne we
whnioskach o ptatnos¢, z zastrzezeniem regulacji zawartych w dziale ,Rozliczenie i ptatnosci”
,0goInych warunkéw uméw o dofinansowanie projektow ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027".

4. Transze dofinansowania wynikajgce z Harmonogramu ptatnosci sg przekazywane na
nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta:

Nazwa witasciciela rachunku bankowego:

5. Projekt bedzie realizowany przez: ................
6. W ramach niniejszej umowy ustanowiono zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z postanowien Umowy W fOrmIe ..........ooiiiiiiiii i 5

§3

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Whniosku o dofinansowanie,
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Umowy, w tym do osiggniecia wskaznikéw produktu oraz
rezultatu zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem. W przypadku dokonania zmian w Projekcie,
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji
Whnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z tre$cig Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 zwanych dalej Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow, opublikowanych na portalu internetowym www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4 Dotyczy Projektow realizowanych przez Realizatora lub Realizatorow; nalezy wskaza¢ dane Realizatora/Realizatoréw takie jak: nazwa,
NIP, REGON oraz adres.
5 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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3. Przy wydatkowaniu srodkéw przyznanych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujgca tres¢ Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw, o
ktorych mowa w ust. 2

4. Whytyczne, a takze ich zmiany i termin, od ktérego Wytyczne i ich zmiany sg stosowane,
podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5 ust. 5 Ustawy
wdrozeniowe;j.

5. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania zapiséw Szczegdtowych wytycznych dotyczgcych
realizacji danego rodzaju projektéw, stanowigcych Zatacznik nr 9 do umowy?®.

§4
1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci stanowigcej nie mniej
niz ... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu. Wktad wtasny jest wnoszony przez Beneficjenta
i/lub Partnerow odpowiednio do realizowanych przez nich zadan w Projekcie. Wktad uznaje sie
za wniesiony w wysokosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym pod warunkiem rozliczenia kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 57

2. W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. wysoko$ci, IP moze kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu
procentowego okreslonego w § 2 ust. 1.

3. Koszty posrednie projektu rozliczane na podstawie stawki ryczattowej zdefiniowanej w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw stanowig 25 % poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu kosztow bezposrednich. Koszty
posrednie rozliczane sg w danym wniosku o ptatno$¢ wytacznie w odniesieniu do wartos$ci
kosztéw bezposrednich, ktére uznane zostang za kwalifikowalne.® Oznacza to, ze w przypadku
uznania kosztow bezposrednich za niekwalifikowalne odpowiedniemu pomniejszeniu ulega
réwniez warto$¢ kwalifikowalnych kosztéw posrednich. IP moze obnizy¢ stawke ryczattowg
kosztéw posrednich, w przypadkach niewtasciwego zarzgdzania Projektem na zasadach
okreslonych w Zatgczniku nr 10 do Umowy pn. ,Taryfikator korekt kosztéw poS$rednich za
naruszenie postanowiern umowy w zakresie zarzgdzania projektem”.

4. Woydatki objete cross-financingiem ponoszone sg do wysokosci okreslonej w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie.
5. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug.

6. Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete zasadami pomocy
publicznej, dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2, przekazywane jest z zachowaniem wfasciwych
Rozporzadzen pomocowych.

§5
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie Zadania 1 —............. ....... zt;
2) za wykonanie Zadania 2 —............. ....... zt;
n)® za wykonanie Zadanian- ..................... zt

2. W zwigzku z realizacjg zadan, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie osiggna¢ co
najmniej ponizsze wskazniki, ktérych osiggniecie zostanie potwierdzone nastepujgcymi
dokumentami:

1) W ramach zadania 1, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1

6 Jesli dotyczy.
"W przypadku, gdy Beneficjent rozliczy tylko niektore z kwot ryczattowych wymienionych w § 5, wktad uznaje sie za wniesiony tylko w
czesci odpowiadajacej rozliczonym kwotom.

8Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
® W miejsce litery n nalezy wstawi¢ kolejny numer punktu oraz zadania.
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a) nazwa wskaznika: .............. wartose: .............

dokumenty:........cooviiiiii

b) nazwa wskaznika: .............. wartose: .............
dokumenty:.... ..o

c) nazwa wskaznika: .............. wartose: .............
doKUMENtY ...

2) W ramach zadania 2, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2

a) nazwa wskaznika: .............. wartosé: .............
doKUMENtY ...

b) nazwa wskaznika: .............. wartosé: .............
dokumenty:........cooviiiiii

c) nazwa wskaznika: .............. wartos¢: .............
dokumenty:........cooviiii

3) W ramach zadania n'°, o ktérym mowa w ust. 1 pkt n?

a) nazwa wskaznika: .............. wartosé: .............
dOKUMENtY ...
b) nazwa wskaznika: .............. wartosé: .............
dOKUMENtY ...
c) nazwa wskaznika: .............. wartosé: .............
dokumenty:........cooviiii

3. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 2 mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez IP.

4. W przypadku niezrealizowania okreslonych w ust. 2 wskaznikow dana kwota ryczaltowa za
realizacje zadania zostanie uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie
spetnia”). W takim przypadku nie stosuje sie reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w §23 OWU.
W zakresie wskaznikdéw innych niz wymienione w ust. 2, okreslonych we Whniosku, stosuje sie
regute proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw.

5. W przypadku zrealizowania zadania objetego dang kwotg ryczattowg wymieniong w ust. 1
niezgodnie z zakresem i/lub standardem okre$lonym we Wniosku o dofinansowanie, przy
jednoczesnym osiggnieciu wskaznikow, o ktérych mowa w ust. 2, IP moze uzna¢ czes¢ wydatkow
objetych kwotg ryczaltowg za niekwalifikowalne.

6. Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktdra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

7. Koszty rozliczane uproszczong metoda rozliczania wydatkéw sg traktowane jak wydatki faktycznie
poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu.

§6
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram zamieszczony we Whniosku
o dofinansowanie.

10'W miejsce litery n nalezy wstawi¢ odpowiedni numer punktu.
1 W miejsce litery n nalezy wstawi¢ odpowiedni numer punktu.



4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie dziatan
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w ust. 1*2,

5. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony
Umowy wszystkich obowigzkdw z niej wynikajgcych, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia
trwatosci Projektu i rezultatéw oraz przechowywania i archiwizacji dokumentaciji.

§7

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci do ponoszenia wydatkdw celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,

Z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadoéw, zgodnie z Umowa

i jej zatgcznikami, w szczegdlnosci z Wnioskiem o dofinansowanie.

2. Beneficjent zobowigzany jest przy realizacji Projektu oraz dokonywaniu wydatkéw w ramach
Projektu w szczegodlnosci do:

1) przestrzegania prawa unijnego oraz krajowego oraz postanowien Umowy;

2) realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,
obowigzujgcymi wytycznymi oraz postanowieniami Umowy oraz w sposéb, ktory zapewni
prawidtowq i terminowg jego realizacje;

3) Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania IP bezzwtocznie lub w terminach przez nig
wskazanych, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym
takze przedkfadania: dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie wskaznikow lub
poswiadczonych ich kopii;

4) poddania sie kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu;

5) zapoznania sie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw, Sledzenia ich zmian
oraz wydatkowania $srodkéw w ramach Projektu zgodnie z ich aktualng wersjg;

6) zapoznania sie i stosowania aktualnych Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, a takze realizacji projektéw w
oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027.

3. Prawa i obowigzki Beneficjenta i Partnera®® wynikajgce z Umowy nie moga by¢ przenoszone na
rzecz osob trzecich bez pisemnej zgody IP. Nie dotyczy to przenoszenia praw i obowigzkéw w
ramach partnerstwa.

4. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z
niniejszej umowy do zawartej z nimi umowy o partnerstwie. Beneficjent jest zobowigzany do
informowania IP o0 zmianach w umowie o partnerstwie. W uzasadnionych przypadkach IP moze
nie wyrazi¢ zgody na zgtoszone zmiany.*

5. W przypadku braku woli kontynuacji realizacji projektu z uwagi na zmiane Wytycznych,
Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w
terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie danej zmiany.

6. Beneficjent oraz Partnerzy'® nie mogg przeznaczac otrzymanego dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlno$ci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia przepisu okreslonego w zdaniu
pierwszym, stosuje sie § 7 OWU.

12 Dotyczy przypadku, gdy IP w regulaminie wyboru projektow nie ograniczy mozliwosci kwalifikowania wydatkow wstecz
13 Dotyczy projektu partnerskiego.
14 Dotyczy projektu partnerskiego.
15 Dotyczy Projektu partnerskiego.



§8

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby IP, z wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem srodkow na podstawie
przepisoéw Ustawy o finansach publicznych.

§9

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy wyjasniane bedg w formie

pisemnej.

Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z nastepujgcymi wyjatkami:

1) zmiana ,Ogdinych warunkéw umow o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027”, ktéra jest zatwierdzana przez Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego, jest
dokonywana poprzez przekazanie Beneficjentowi OWU drogg elektroniczng za
posrednictwem CST2021, ze wskazaniem zakresu zmian i terminu ich obowigzywania i nie
wymaga aneksu do Umowy. Jezeli Beneficjent w terminie 2 tygodni od otrzymania informac;ji o
zmianach ztozy pisemne oswiadczenie, ze nie wyraza zgody na zmiane lub zmiany w
okreslonym zakresie, nie jest zwigzany zmianami, na ktoére nie wyrazit zgody;

2) Harmonogram pfatnosci moze podlega¢ aktualizacji, na zasadach okreslonych w OWU i nie
wymaga formy aneksu do niniejszej Umowy;

3) pomniejszenie wartosci Projektu okreslonej w aktualnym i zatwierdzonym Whniosku o
dofinansowanie o kwote podlegajgcg zwrotowi, w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci
finansowej jest dokonywane jednostronnie przez IP i nie wymaga aneksu do niniejszej
Umowy;

4) Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia IP za
posrednictwem CST2021 nie pdzniej niz na 30 dni kalendarzowych przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji IP oraz przekazania (w
wyznaczonym przez IP terminie) aktualnego wniosku, z zastrzezeniem regulacji zawartych w
dziale ,Zmiany w Umowie i Projekcie” ,,0gdéInych warunkéw umoéw o dofinansowanie
projektow ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027". Akceptacja, o ktdérej mowa w zdaniu
pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej
Umowy — o ile nie wptywa na jej zapisy. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym w
razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu po terminie wskazanym w zdaniu pierwszym, Strony
uzgadniajg pisemnie zakres zmian w Projekcie, ktdre sg niezbedne dla zapewnienia jego
prawidtowej realizacji, a Beneficjent zobowigzany jest do przekazania IP zaktualizowanego
wniosku o dofinansowanie.

§ 10

Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow'® o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepiséw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o Srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym:

- wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych,

- wykluczeniu na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- wykluczeniu na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

16 Dotyczy Projektu partnerskiego.



§ 11

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z
rozporzgdzeniem ogolnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem X - Komunikacja i widoczno$¢) oraz
zgodnie z zatagcznikiem nr 11 do Umowy.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust.1 Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), znaku Unii Europejskiej oraz
znaku Wojewodztwa Podlaskiego na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu, w przypadku projektow, ktorych tgczny koszt
przekracza 100 000 EURY’, trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu.

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogétu
spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno byé
uzgodnione z IP.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci Projektu.

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w widocznym
miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3
lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w
widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania czyli podpisania
umowy o dofinansowanie.

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jesli jg
posiada oraz na profilu w mediach spotecznosciowych. Opis zostanie zamieszczony pod
= Lo =TT o oraz w serwisie
SpoteCzNOSCIOWY M., POd NAZWG ...,

Opis projektu musi zawierac:
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej,
znaku Unii Europejskiej i znaku Wojewoddztwa Podlaskiego,

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

17 Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowalne Koszt Projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku
Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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e) cellub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

5) Jezeli projekt ma znaczenie strategiczne!® zorganizowania wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie promujgce projekt,
prezentacje projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np.
na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie
inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli 1Z, IP i KE za posrednictwem poczty
elektronicznej funduszeUE @podlaskie.eu, sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl oraz EMPL-B5-
UNIT@ec.europa.eu,
6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
Kazdorazowo na prosbe 1Z/IP, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania wspoélnego
wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego, konferenciji
prasowej) z przedstawicielami 1Z/IP.
Jesli Beneficjent realizuje projekty, w ktdrych przewidziany jest udziat uczestnikdéw projektu?®,
Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do
wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i uczestnikdw projektow, dostepnej na
Portalu Funduszy Europejskich®.
W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkow okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a) - )
oraz pkt 2-3, IP wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych,
o ktérych mowa w wezwaniu, IP pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1 o wartos$¢ nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z wykazem
pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktory
stanowi Zatgcznik nr 12 do Umowy. W takim przypadku IP w drodze jednostronnego
o$wiadczenia woli, ktore jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej
lub elektronicznej, wzywajgc go jednoczesnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu Ptatnosci.
Jezeli w wyniku pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w
kwocie wyzszej niz maksymalna wysoko$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
réznica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez IP. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w
art. 207 ufp.
W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art.1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig
(np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach
Projektu Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majgtkowych praw autorskich do
tych utwordw.
Kazdorazowo, na wniosek IK UP2, I1Z, IP i unijnych instytucji lub organéw i jednostek
organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw

18 Projekt, ktory wnosi znaczacy wktad w osigganie celéw programu i ktory podlega szczegdlnym srodkom dotyczgcym monitorowania i
komunikaciji.

19 Uczestnik Projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego Projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani
za inicjowanie Projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i wdrazanie.

20 Dotyczy sytuacji, w ktorej Portal Funduszy Europejskich dopuszcza takg mozliwo$é techniczna.

21 Jako IK UP nalezy rozumie¢ instytucje ds. koordynacji wdrozeniowej umowy partnerstwa w obszarze informacii i promocji, tj. instytucje,
ktorej funkcje petni komérka organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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10.

11.

zwigzanych komunikacja i widoczno$cig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje

multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu.

Na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent

zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania

z utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,

prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw czionkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploataciji:

a) utrwalanie — w szczegdélnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez:
wys$wietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i
sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak rowniez w
pofgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii, IK UP, I1Z, IP oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploataciji, o
ktérych mowa w ust. 8.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatow i naklejek sg okreslone w Zatgczniku nr

11 do Umowy Podstawowe obowigzki beneficjenta programu Fundusze Europejskie dla

Podlaskiego 2021-2027 w zakresie informaciji i promocji oraz dostepne na stronie internetowej

programu pod adresem www.funduszeuepodlaskie.eu.

Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i strony internetowej wskazanej

w ust. 9 nie wymaga aneksowania Umowy. Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w

formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje zmieniony

adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych

beneficjenta w publikowanym przez 1Z/IP wykazie projektow?2.

§ 12

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Ogodlne warunki uméw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027;

2) Harmonogram ptatnosci;

3) Whniosek o dofinansowanie realizacji Projektu o numerze ........ (suma kontrolna wniosku:
............................. );

4) Wzor Harmonogramu udzielanego wsparcia;

5) Klauzula obowigzku informacyjnego RODO skierowana do
Beneficjentéw/Partneréw/Realizatoréw, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

22 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdinego.


http://www.funduszeuepodlaskie.eu/

podczas realizacji projektow w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027;

6) Zakres danych nt. uczestnikéw Projektu oraz podmiotow obejmowanych wsparciem
gromadzonych w CST2021;

7) Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, jezeli umowa podpisywana jest przez
osobely nie posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta??;

8) Petnomocnictwo/petnomocnictwa do reprezentowania Partnera/Partneréw projektu?*;

9) Szczegdtowe wytyczne dotyczace realizacji danego rodzaju projektow?>;

10) Taryfikator korekt kosztow posrednich za naruszenia postanowien umowy w zakresie
zarzgdzania projektem;

11) Podstawowe obowigzki beneficjenta programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 w zakresie informacji i promocji;

12) Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych;

Wojewddztwo Podlaskie: Beneficjent:
(Wojewddzki Urzgd Pracy w Biatymstoku):

2 Nalezy wykresli¢, jesliumowa podpisywana jest przez osobe posiadajgcg statutowe uprawnienia do reprezentowania Beneficjenta.
24 Nalezy wykreslic, jesli Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.
% Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

| Podlaskie i : i;

Zatacznik nr 1 do Umowy

Ogodlne warunki umoéw o dofinansowanie projektéw ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Stowniczek pojeé, zrédta prawa

§ 1

1. llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o nastepujgcych aktach prawnych:

1)

2)

6)

Prawie zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych, zwang dalej PZP;

Rozporzadzeniach pomocowych — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

Rozporzadzeniu ogdinym — nalezy przez to rozumiec¢ rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i
Integracji, Funduszu Bezpieczernstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

Ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r.
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027;

Ustawie VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug;

2. llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o:

1)

2)

3)

beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9
rozporzadzenia ogblnego;

CST2021 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu
teleinformatycznego, ktéra stuzy m.in. do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg
Projektu od dnia zawarcia Umowy;

danych osobowych - nalezy przez to rozumieé¢ dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych);



4) dotacji celowej - nalezy przez to rozumie¢ wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa na
dofinansowanie Projektu przekazywane przez IP zgodnie z art. 2 pkt 37 Ustawy
wdrozeniowej;

5) dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobdét i dni ustawowo
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy;

6) Dziataniu - nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie w ramach Programu o numerze i nazwie
wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

7) Instytucji Posredniczgcej - oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ktéremu
zostata powierzona w drodze porozumienia zawartego z Zarzgdem Wojewddztwa
Podlaskiego realizacja zadan w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027, zwang dalej IP lub IP FEdP;

8) Instytucji Zarzadzajacej - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzgdzajgca dziatajaca w
oparciu o art. 8 pkt 2 ustawy wdrozeniowej — Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego;

9) nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
Rozporzadzenia ogdinego;

10) okresie trwatosci - nalezy przez to rozumie¢ okres wynikajgcy z art. 65 Rozporzadzenia
0golnego;

11) Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt o tytule wskazanym na wstepie umowy o
dofinansowanie, realizowany w ramach Dziatania okreslony we Wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcym zatgcznik do Umowy;

12) partnerze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 39 ust. 1 Ustawy
wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony we Whniosku o dofinansowanie Projektu, realizujgcy
wspolnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach
okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszgcy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

13) ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumieé czes¢ dofinansowania
pochodzacg ze srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 Ustawy o finansach
publicznych, w szczegdlnosci ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
przekazywang na podstawie umowy rachunku bankowego, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1
Ustawy o finansach publicznych;

14) Programie/FEdP— nalezy przez to rozumie¢ —Program Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027;

15) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ Umowe o dofinansowanie danego Projektu, okre$lajgcg
w szczegolnosci warunki przekazania i wykorzystania dofinansowania oraz inne prawa
i obowigzki Stron Umowy;

16) wniosku o ptatnos¢ - nalezy przez to rozumie¢ dokument, sporzgdzony przez Beneficjenta za
posrednictwem systemu CST2021, ktéry stuzy wnioskowaniu o refundacje poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych, wnioskowaniu o zaliczke lub jej rozliczeniu albo raportowaniu
postepu rzeczowego i/lub finansowego;

17) wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki kwalifikujgce sie
do refundaciji lub rozliczenia w przypadku systemu zaliczkowego zgodnie z Umowg oraz w
zwigzku z realizacjg Projektu; zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnoSci
wydatkoéw na lata 2021-2027., zwanymi dalej ,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci
wydatkéw” zamieszczonymi na Portalu Funduszy Europejskich;

18) OWU — nalezy przez to rozumie¢ ,,0gdline warunki uméw o dofinansowanie projektow ze
Srodkow -Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027



19) Portalu Funduszy Europejskich — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg pod adresem:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

20) Realizatorze — nalezy przez to rozumiec¢ jednostke organizacyjng Beneficjenta lub Partnera,
nie posiadajgca odrebnej od Beneficjenta lub Partnera osobowosci prawnej, ktéra faktycznie
realizuje Projekt w imieniu Beneficjenta lub Partnera.

21) Regulaminie wyboru projektow — nalezy przez to rozumie¢ regulamin, o ktérym mowa w art.
51 Ustawy wdrozeniowe;.

22) Personelu projektu - nalezy przez to rozumieC osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie; personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i IP FEdP

§2

1. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody jakie ponidst Beneficjent w zwigzku z realizacjg
Projektu, chyba ze zostanie wykazane, iz szkoda jest skutkiem uchybien IP popetnionych przy
wdrazaniu Programu.

2. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu z zastrzezeniem ust. 1.

3. W przypadku realizowania przez Beneficjenta Projektu w formie partnerstwa, umowa o
partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec oséb trzecich za
dziatania wynikajgce z Umowy. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania
Beneficjenta wobec Partnera/éw oraz Partnera/ow wobec Beneficjenta.!

Rozliczanie i ptatnosci

§3
1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 Umowy, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie:
1) zaliczek,
2) refundacji
w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy,
Z zastrzezeniem ust. 2.
Wypfaty zaliczek dokonywane sg w wysokosciach nie wiekszych i na okres nie dtuzszy niz jest to
niezbedne dla prawidiowej realizacji projektu.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w uzgodnieniu z IP, w podziale na okresy
rozliczeniowe nie dluzsze niz 3 miesigce, z wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji
Projektu jest wczesniejsza niz data podpisania Umowy - wowczas mozliwe jest ztozenie
pierwszego wniosku o ptatno$¢ nie bedgcego wytgcznie wnioskiem o zaliczke obejmujgcego
okres dtuzszy niz 3 miesigce.

3. Beneficjent przekazuje harmonogram ptatnosci za posrednictwem CST2021 poprzez formularz w
aplikacji SL2021 Projekty, a do czasu uruchomienia petnej funkcjonalnosci CST2021 w tym
zakresie, jako zatgcznik w formacie (.xIs) w aplikacji SL2021 Projekty. Jezeli z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe przekazanie poprzez CST2021 stosuje sie § 25 ust. 9 OWU.

! Dotyczy projektow realizowanych w ramach partnerstwa.



10.

11

12.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o dofinansowanie.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu

zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji Wnioskiem.

Beneficjent realizujgc Projekt nie moze przekroczyc¢ tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych

wynikajgcej z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze

zrealizowanych zadah w ramach Projektu i zobowigzuje sie do przestrzegania limitow wydatkéw

wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania. Beneficjent moze ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki,

ktore nie zostaty uwzglednione w szczegdtowym budzecie Projektu pod warunkiem, ze sg

bezposrednio zwigzane z realizacjg zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz

niezbedne do osiggniecia celéw Projektu.

W przypadku koniecznosci wnioskowania o kwote inng niz wynika to z zatwierdzanego

harmonogramu ptatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej jego aktualizaciji.

Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci skutkujgca zmiang wysokosci wnioskowanych transz

dofinansowania lub okresow rozliczeniowych wymaga akceptacji IP. Harmonogram ptatnosci, co

do zasady powinien by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego, ktérego

aktualizacja dotyczy. IP akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w CST2021 w

terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania2. Do momentu akceptacji harmonogramu ptatnosci,

obowigzujgcy jest harmonogram pfatnosci uprzednio zatwierdzony przez IP.

Akceptacja przez IP harmonogramu ptatnosci w zakresie minionych okreséw rozliczeniowych nie

zwalnia Beneficjenta z konsekwencji okreslonych w art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach

publicznych.

Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w § 2

ust. 4 Umowy.

Transze dofinansowania z rachunku bankowego transferowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4

pkt a Umowy sg przekazywane bez zbednej zwtoki na wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy.?

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé IP o0 zmianie wszystkich rachunkéw

bankowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy. Przedmiotowa zmiana skutkuje
koniecznoscig aneksowania Umowy.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,

o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, na rachunek IP na koniec roku budzetowego, a w
przypadku koncowego wniosku o ptatnosc przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu. Zwrot odsetek bankowych, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym nie dotyczy Beneficjenta — jednostki samorzadu terytorialnego, dla ktérego odsetki od
zaliczek naroste na rachunku bankowym stanowig dochod jednostki.

13. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 12 we wniosku

0 ptatnos$é®.

14. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg Umowy, pomiedzy Beneficjentem

1.

a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 i 5° Umowy, pod rygorem mozliwosci uznania
poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne.’

§4
Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z uwzglednieniem
ust. 2-4:

2Jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana fgcznie z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin wskazany w § 27

ust.

1 0wWuU.

3 Nie dotyczy projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi.

4 Nie dotyczy umdw rozlicznych kwotami ryczattowymi.

5 W przypadku projektu partnerskiego Partner wiodacy jest zobowigzany do poinformowania IP o odsetkach narostych na rachunku
bankowym Partnera oraz do ich zwrotu w terminach okreslonych w § 3 ust. 12 OWU.

5 Nie dotyczy umow rozlicznych kwotami ryczattowymi.

" Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.



1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie ztozonego w terminie
okreslonym w § 5 ust. 1 OWU - wniosku o ptatno$¢ w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci®, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia®, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Umowy
oraz niestwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym). Maksymalna wysokosc¢ pierwszej transzy jest ustalana
indywidualnie dla kazdego Projektu przez IP z uwzglednieniem § 3 ust. 1 OWU. Przekazanie
pierwszej transzy dofinansowania moze nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w
przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ jest prawidtowy) albo po odestaniu Beneficjentowi wniosku
do poprawy (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga dalszych korekt);

2) kolejna transza : po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatnosc ztozonego przez
Beneficjenta oraz niestwierdzeniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 29 OWU ust. 1
(przestanki rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym), IP przekazuje kolejng transze
Beneficjentowi (o ile wniosek o ptatnos¢ stanowi podstawe do wyptaty Srodkow) przy czym:

a) w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ — srodki sg przekazywane po zatwierdzeniu
co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku transz
dofinansowania;

b) w przypadku odestania wniosku o ptatnos¢ do poprawy — srodki sg przekazywane po
spetnieniu nastepujgcych warunkow:

- wniosek o ptatnos¢ za poprzedni okres rozliczeniowy zostat zweryfikowany,

- w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnosé wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce
co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku transz
dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagaja dalszych wyjasnien;

c) w przypadku projektow, w ktérych koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie kwot
ryczattowych kolejne transze dofinansowania przekazywane sg po
zweryfikowaniu/zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym Beneficjent oswiadczyt, ze
wydatkowat co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania;

d) w przypadku projektow, w ktérych koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie stawek
jednostkowych kolejne transze dofinansowania przekazywane sg po
zweryfikowaniu/zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, oraz otrzymaniu oswiadczenia Beneficjenta
0 kwocie poniesionych wydatkéw bezposrednich i posrednich z dofinansowania w zwigzku z
realizacjg stawek jednostkowych przy zachowaniu warunku wydatkowania co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktorych
mowa w § 29 ust. 1 OWU.

2. W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania IP jest zobowigzana do
uwzglednienia srodkéw faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzien zatwierdzenia
whniosku o ptatno$é. Limit 70 % dofinansowania rozpatrywany jest kumulatywnie. IP dokonuje
poréwnania rozliczonych dotychczas w ramach Projektu wydatkow, biorgc pod uwage wydatki
w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o ptatnos¢, pomniejszonych o stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne/nieprawidtowosci oraz wydatki przedstawione do rozliczenia w danym
whiosku o ptatnosc.

3. Transze dofinansowania wypfacane sa:

1) w przypadku srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy, przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego pod warunkiem dostepnosci
srodkdw w ramach upowaznienia wydanego na podstawie art. 188 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci;

2) w przypadku srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy, pod warunkiem
dostepnosci srodkéw na rachunku IP.

4. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem CST2021,
na zasadach okreslonych w § 25 OWU.

8 |P dopuszcza mozliwos¢ przekazania catosci dofinansowania jedng transza.
9 Whiesienie zabezpieczenia nie jest wymagane jezeli Beneficjent jest jednostkg sektora finanséw publicznych.



5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w systemie
CST2021:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, w zakresie okreslonym w dokumencie
»Zakres danych nt. uczestnikéw Projektu oraz podmiotéw obejmowanych wsparciem
gromadzonych w CST2021” stanowigcym Zatacznik nr 6 do Umowy;

2) zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu,
zgodnie z zakresem okreslonym dla wniosku o ptatnos¢ w CST2021(nie dotyczy Umow
rozliczanych kwotami ryczattowymi);

3) dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 Umowy (dot. projektéw rozliczanych na podstawie
stawek jednostkowych lub kwot ryczattowych).

4) oswiadczenia o trybach w jakich ponoszone sg wydatki (konkurencyjnosc, PZP).

5) informacji o spetieniu kryteriow premiujgcych (dotyczy koricowego wniosku o ptatno$¢)™©.

6) wraz z kohcowym wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent jest zobowigzany do ponownego
ztozenia Oswiadczenia o kwalifikowalnos$ci VAT, stanowigcego Zatacznik nr 13a*! do
umowy oraz przedstawienia zbiorczej informacji o Oswiadczeniach o kwalifikowalnosci VAT
pozyskanych od ostatecznych odbiorcow na zakonczenie ich udziatu w projekcie.'?

Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do IP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem

CST2021.

Na kazde wezwanie IP Beneficjent przedktada poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie

dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci wskazanych dokumentéw

ksiegowych (takze dokumentéw ksiegowych uczestnikéw projektu), wyciagdw z rachunku
bankowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy lub historii z tego rachunku bankowego oraz
wyciggdéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnosé, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem kopie raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub podpisanych przez

Beneficjenta zestawien ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatno$¢.*?

§5

. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy

dofinansowania, zgodnie § 4 ust. 1 pkt 1 OWU, w terminie:

a) w przypadku zaliczki — w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie lub w terminie 10 dni roboczych od dnia rozpoczecia realizacji projektu;

b) w przypadku refundacji — w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia pierwszego okresu
rozliczeniowego.

. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci,

stanowigcym Zatgcznik do Umowy oraz harmonogramem ptatnosci w CST2021%4, w terminie®® do

10 dni roboczych, a w przypadku projektow partnerskich do 15 dni roboczych od zakohczenia

okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos$¢ przy jednoczesnym

zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek IP, sktadany jest w terminie do

30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku

niedokonania zwrotu w ww. terminie lub nieztozenia korncowego wniosku o ptatnos¢ po uptywie

14 dni od ww. terminu stosuje sie odpowiednio zapisy § 7 OWU. Okres, za ktory skfadany jest

wniosek o ptatno$¢ powinien zawiera¢ petne miesigce/kwartaty, z uwzglednieniem okresu

realizacji Projektu.

IP dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnos¢, w terminie:

10 Jesli dotyczy

11 Nie dotyczy projektow, ktérych catkowita wartos¢ nie przekracza stanowigcej rownowartos¢ w PLN kwoty 5 min EUR, przeliczonej
zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

12 Jesli dotyczy. Nie dotyczy umow rozlicznych na podstawie kwot ryczattowych.

13 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.

14 Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia spojnosci miedzy obydwoma harmonogramami.

15 Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do IP uznaje sie termin wptywu za posrednictwem CST2021.



- w przypadku pierwszego wniosku bedgcego wytgcznie wnioskiem o zaliczke do 10 dni
roboczych od daty jego otrzymania,
- w przypadku kazdego kolejnego wniosku do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania,

Do ww. termindéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez IP na dokumenty, o ktérych mowa w § 4

ust. 7 OWU w przypadku, gdy nie zostaty one ztozone wraz z wnioskiem o ptatnosc.

. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, IP moze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie. W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ IP moze wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem dodatkowych dokumentéw dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub ztozenia pisemnych wyjasnien

w wyznaczonym przez IP terminie.

. W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta Zgdanych wyjasnien lub niepoprawienia
/nieuzupetnienia wniosku o ptatno$¢ zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IP lub
wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne/ nieprawidtowe, IP
moze podjaé decyzje o wytgczeniu z poswiadczenia czesci wydatkdw objetych wnioskiem, nie
wstrzymujgc jego zatwierdzenia. IP, po przyjeciu wyjasnien Beneficjenta dotyczacych
wytgczanych wydatkow dokonuje ich ponownej kwalifikaciji.

. W terminie, o ktérym mowa w ust. 3, IP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosg¢,
przekazuje Beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym
informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na srodki, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt 12 Umowy oraz wkiadu wiasnego®® wynikajgcag z pomniejszenia kwoty
wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat korncowy wniosek o ptatnos¢,

2) IP zlecita kontrole dorazna,

3) w ramach Projektu dokonywana jest kontrola planowa i podczas jej trwania zostang
stwierdzone potencjalne nieprawidtowosci w Projekcie zwigzane z wydatkami rozliczanymi
danym wnioskiem o pfatnosé¢,

termin zatwierdzenia wniosku o ptatnosc ulega wstrzymaniu do dnia przekazania przez

Beneficjenta do IP podpisanej informacji pokontrolnej, a w przypadku stwierdzonych

uchybien/nieprawidtowosci informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych;

4) w odniesieniu do wydatkow ujetych w ramach weryfikowanych wnioskéw o ptatnosc
dokonywana jest kontrola na dokumentach prawidtowosci przeprowadzenia zamdwien,

termin zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢ ulega wstrzymaniu:

— w przypadku braku stwierdzonych nieprawidtowosci/uchybien/wydatkéw niekwalifikowalnych
- do dnia zakonczenia kontroli na dokumentach prawidtowos$ci przeprowadzenia zamowien;

— w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/uchybien/wydatkow niekwalifikowalnych i
whniesienia przez Beneficjenta zastrzezen zgodnie z art. 26 ust. 9 ustawy wdrozeniowej — do
dnia rozpatrzenia zastrzezen przez IP;

— w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/uchybien/wydatkéw niekwalifikowalnych i nie
whniesienia przez Beneficjenta zastrzezen - do dnia uptywu terminu okreslonego w art. 26
ust. 9 ustawy wdrozeniowej (14 dni od dnia doreczenia wynikéw kontroli na dokumentach
prawidtowosci przeprowadzenia zaméwien).

16 Nie dotyczy Beneficjentdw, ktorzy nie sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.



9. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé

przekazywanym do IP w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, z wyjatkiem sytuaciji,
o ktorej mowa w § 3 ust. 2 OWU.Y’

10. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym

1.

2.

3.

wniosku o ptatnosc¢. Jezeli z koncowego rozliczenia Projektu wynika, iz w Projekcie wystapity
oszczednosci, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu Srodkéw niewykorzystanych w Projekcie
do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji Projektu, w przeciwnym wypadku majg
zastosowanie zapisy § 7 OWU.

§6

IP moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdélnosci w przypadku opéznienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskow o ptatnosé
w stosunku do terminéw przewidzianych Umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu lub zidentyfikowania przez Kontrolujgcych
potencjalnych nieprawidtowosci;

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy,

4) na wniosek instytucji kontrolnych,

5) okolicznosci moggcych mieé negatywny wptyw na wynik oceny projektu.

Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem

Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,

w terminie okreslonym przez IP.

§7

. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno$é lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ustawy o finansach
publicznych

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci

srodki ktérych dotyczy nieprawidtowos¢ podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw, w terminie 14

dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zwrotu, na zasadach okreslonych w art. 207

ust. 2, 2a, 3 oraz 8 ustawy o finansach publicznych.

. Rachunkami bankowymi wtasciwymi do zwrotu dofinansowania sg rachunki, z ktérych dany rodzaj

Srodkow zostat Beneficjentowi przekazany, a w zakresie odsetek za zwtoke - rachunek bankowy
wskazany kazdorazowo przez IP.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wykona wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, IP wydaje decyzje,
w ktdrej okresla kwote dofinansowania do zwrotu wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach art. 207 ust. 1, ust. 9 -11 oraz ust.
12a ustawy o finansach publicznych.

Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, pomimo tego, ze
decyzja, o ktorej mowa w ust. 3, stata sie ostateczna, IP dokonuje potrgcenia nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania wraz z odsetkami z kolejnej transzy
dofinansowania, na co Beneficjent wyraza zgode.

W przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania wraz

z odsetkami jest wyzsza niz kwota srodkéw pozostajgcych do przekazania w ramach kolejnych
transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potrgcenia i Beneficjent nie dokonat zwrotu

7 Dotyczy wydatkéw bezposrednich projektu. Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.



pomimo, ze decyzja o ktérej mowa w ust. 3 stata sie ostateczna, IP moze wykorzystac
zabezpieczenie, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Umowy celem odzyskania srodkow, o ktérych mowa
w ust. 1.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ ,
IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$¢ o
catkowitg kwote wydatkow nieprawidtowych zawartych w danym wniosku o ptatnosc.

7. Stwierdzenie nieprawidiowych wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ przed jego zatwierdzeniem nie
wigze sie obnizeniem finansowania UE dla projektu z zastrzezeniem ust. 9 oraz ust. 14.

8. W miejsce wydatkdw nieprawidtowych beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne,
nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w tym samym bgdz w kolejnych
wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w pozniejszym terminie.

9. W przypadku, gdy beneficjent nie moze przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych, finansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.

10. O dokonanym pomniejszeniu, o ktérym mowa w ust. 6, oraz o mozliwosci wniesienia zastrzezen,
IP informuje beneficjenta.

11. Zgodnie z art. 26 ust. 9 ustawy wdrozeniowej, w trybie okresSlonym w art. 27 ust. 2-12 ustawy
wdrozeniowej, beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu moze
wnieS¢ umotywowane zastrzezenia.

12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia zastrzezen zgtoszonych przez beneficjenta, IP dokonuje
odpowiedniej zmiany we wniosku o ptatnos¢ albo zwraca sie do beneficjenta z prosbg o ujecie
zakwestionowanych wydatkow w kolejnym wniosku o ptatnosc.

13. W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji, gdy beneficjent nie wnidst zastrzezen, o ktérych
mowa w ust. 11, albo zastrzezenia te zostaty rozpatrzone negatywnie, i jednoczesnie beneficjent
nie rozliczy zaliczki zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, od Srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki zgodnie z art. 189 ust. 3 ufp.

14. W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatno$¢ wydatek, ktéry wczesniej, w wyniku
kontroli, zostat uznany za nieprawidtowy, IP bada, czy nie zachodzi podejrzenie popetnienia
przestepstwa lub naduzycia finansowego.

15. W opisie przelewu zwracanych srodkéw Beneficjent powinien zawrze¢ nastepujgce informacje :

a) numer Projektu;

b) wysokos¢ srodkow w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej;

c) podziat na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na zrédta
finansowania (ptatnos¢ ze srodkéw europejskich i dotacja celowa);

d) wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot z
uwzglednieniem zrédet finansowania;

e) tytut zwrotu®® .

16. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych.

17. W przypadku nie wywigzania sie z obowigzku zwrotu srodkéw Beneficjent zostaje wykluczony z

mozliwosci otrzymania srodkéw, na zasadach okreslonych w art. 207 ust.4-7 Ustawy o finansach
publicznych.

§ 819
Kwota dofinansowania odpowiadajgca wartosci VAT, ktéry uprzednio zostat zaliczony przez
Beneficjenta do wydatkéw kwalifikowalnych i rozliczony w ramach Projektu, za okres od dnia, w
ktorym Beneficjent uzyskat mozliwos¢ odliczenia tego podatku staje sie niekwalifikowalna i podlega
zwrotowi na rachunek projektu na nastepujgcych zasadach:

18 Np. zwrot $rodkow na koniec realizaciji projektu, zwrot $rodkéw niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, itp.

9 Dotyczy wytgcznie projektéw o wartosci od 5 min EUR. Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE aktualny na dzien zawarcia Umowy.
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1) Beneficjent w ciggu 30 dni od dnia w ktérym uzyskat prawo do odliczenia VAT uznanego w
projekcie za kwalifikowalny informuje IP o tym fakcie, oraz dokonuje zwrotu VAT w terminie
wskazanym przez IP, nie krotszym niz 7 dni. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zostac przedtuzony przez IP na wniosek Beneficjenta;

2) w przypadku niewywigzania sie przez Beneficjenta z obowigzku, o ktérym mowa w pkt 1),
kwota dofinasowania odpowiadajgca wartosci VAT podlegajgcej odliczeniu stanowi
nieprawidtowos$¢ w projekcie, podlegajgcg zwrotowi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia nastepnego po dniu, w ktorym Beneficjent winien byt zgtosic
IP fakt nabycia prawa do odliczenia VAT zgodnie z pkt 1). Paragraf 7 stosuje sie odpowiednio.

§9
W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
rozporzgdzenia ogolnego, dotyczgcej zatwierdzonych wnioskow o ptatnosc, wartos¢ Projektu, o ktorej
mowa w § 2 Umowy, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze
kwota dofinansowania o ktérej mowa w § 2 Umowy, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata
sfinansowana z tych srodkéw. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej umowy.

Trwatos$¢ projektu
§10

1. Beneficjent zobowigzuje sie zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia ogdlnego do utrzymania trwatosci
Projektu w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing oraz rezultatow (jesl
dotyczy).

2. Beneficjent niezwtocznie informuje IP o wszelkich okolicznosciach mogacych powodowaé
naruszenie trwatosci Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez IP
zwroci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 207
Ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwatosci Projektu wystagpig
przestanki wskazane w art. 65 Rozporzadzenia ogdlnego. Warto$¢ dofinansowania przypadajgca
do zwrotu zostanie okreslona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

4. W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatow, Beneficjent po okresie
realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do IP Ankiety trwatosci — zgodnie z
opracowanym przez IP wzorem.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
§ 1120

1. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy na kwote wartosci dofinansowania w formie weksla in blanco
opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowa. Beneficjent zobowigzany jest
do wniesienia niniejszego zabezpieczenia nie pozniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od
dnia zawarcia Umowy, a jesli ustanowienie zabezpieczenia w tej formie nie jest mozliwe, w jednej
z form okreslonych w rozporzadzeniu ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wydanym na
podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po uptywie okresu trwatosci!
albo po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie Projektu tj.:

1) zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢;
2) zwrocie $rodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta??;

20 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
21 Jesli dotyczy
2 Jesli dotyczy
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3) w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie srodkow na podstawie Ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot
zabezpieczenia moze nastgpic¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw.
W przypadku uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po ostatecznym wyjasnieniu wszelkich okolicznosci zwigzanych ze sprawa.
IP informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta zabezpieczenia
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub ztozenia pisemnego wniosku
0 zniszczenie, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne niszczenie
dokumentu dotyczy wytgczenie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W pozostatych
sytuacjach zabezpieczenie podlega archiwizacji razem z pozostatg dokumentacjg Projektu;
W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartosc¢
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania Projektow, ktore
sg realizowane réwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie uméw zawartych z IP
wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus przekracza limit 10
miliondw ztotych, stosuje sie zapisy wskazane w rozporzgdzeniu ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych.

Kontrola i audyt
§12

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwitocznego informowania IP o problemach w realizacji Projektu, szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji;

2) niezwtocznego informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie zwigzanym z
realizacjg Projektu przez uprawnione podmioty inne niz IP. Beneficjent jest zobowigzany
przekazywac IP skany wynikéw kontroli za posrednictwem CST2021 oraz zalecen
pokontrolnych lub innych réwnowaznych dokumentéw sporzgdzonych przez instytucje
kontrolujgce wraz z odpowiedzig na ww. zalecenia, jezeli wyniki kontroli dotyczg Projektu, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentow;

3) przedstawiania na wezwanie IP wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu w tym kopii dokumentéw poswiadczonych ,za
zgodnos$¢ z oryginatem”;

4) wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z
poprzez udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentow i informacji na
temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa

w § 6 ust. 1 Umowy oraz w okresie wskazanym w § 15 ust. 1 lub 4 OWU.

§13
Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest w trakcie realizacji Projektu w
toku weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdélnosci kontroli
w miejscu realizacji Projektu lub siedzibie kontrolujgcego i/lub w kazdym innym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na
etapie oceny Whniosku o dofinansowanie Projektu dokonywana jest wstepna ocena
kwalifikowalno$ci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego Projektu do realizacji i podpisanie z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji Projektu zostang uznane za kwalifikowalne.
Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw moze by¢ prowadzona takze po zakonczeniu realizacji
Projektu.
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Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje Projektu zgodnie z wtasciwymi przepisami
krajowymi oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow.

§ 14
Beneficjent jest informowany o terminie kontroli w miejscu realizacji projektu, przynajmniej na 5
dni roboczych przed jej planowanym rozpoczeciem, chyba ze kontrola ma charakter kontroli
doraznej lub wizyty monitoringowej. Za skuteczne zawiadomienie o terminie kontroli uwaza sie
dostarczenie pisma za posrednictwem operatora pocztowego, e-puapu, poczty elektronicznej lub
osobiscie, za wyjgtkiem kontroli doraznej lub wizyty monitoringowej, o ktérej Beneficjent nie musi
by¢ informowany wczesniej.
Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu dotyczgcej kazdego z Partneréw.?3
IP przeprowadza kontrole zgodnie z przepisami art. 24-27 Ustawy wdrozeniowej. W zakresie
nieuregulowanym Ustawg wdrozeniowg zastosowanie majg "Wytyczne dotyczgce kontroli
realizacji programow polityki spojnosci na lata 202172027" opracowane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu, nie pozniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 82 ust. 1 Rozporzgdzenia
ogolnego?.
Kontrola moze zostac przeprowadzona w siedzibie kontrolujgcego, lub w innym miejscu
Swiadczenia przez osoby kontrolujgce pracy lub ustug na rzecz kontrolujgcego, w siedzibie
Beneficjenta, w siedzibie Partnera i/lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
projektu. W przypadku Beneficjentéw nieposiadajgcych siedziby/oddziatu na terenie
wojewddztwa podlaskiego, po zakonczeniu realizacji Projektu, IP moze wezwa¢ Beneficjenta do
dostarczenia petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu do siedziby IP w celu
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a Beneficjent zobowigzuje sie do dostarczenia tej
dokumentaciji.
Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
prawnie chronionej) oraz zapewnia dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systeméw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zrédtowych i
innych dokumentdéw elektronicznych wytworzonych w ramach projektu i udziela wszelkich
wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.
W przypadku zlecania ustugi merytorycznej wykonawcy w ramach Projektu Beneficjent zastrzega
w umowie z wykonawcg prawo wglgdu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym
Projektem, w tym dokumentow finansowych oraz do przedtozenia ww. dokumentéw na wezwanie
IP.
Ustalenia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu mogg prowadzi¢ do korekty
wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§ 15
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym IP dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz

2 Dotyczy projektdw realizowanych w partnerstwie.

24 Art. 82 Ust.1 Bez uszczerbku dla zasad pomocy panstwa instytucja zarzadzajgca zapewnia, aby wszystkie dokumenty potwierdzajgce
dotyczgce danej operacji wspieranej z Funduszy przechowywane byty na odpowiednim poziomie przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym instytucja zarzadzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta
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beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 4. IP informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego
wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na wniosek Komisji Europejskiej, o0 czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania IP o miejscu
jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie pisemnie poinformowacé IP 0 miejscu archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku
zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

W projektach objetych pomoca publiczng Beneficjent zobowigzuije sie przechowywac¢ dokumenty
przez 10 lat podatkowych, liczgc od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy poufnosé

i bezpieczenstwo.

Jezeli okres, o ktérym mowa w ust. 4 ulegnie zakonczeniu przed uptywem okresu wskazanego
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do konca okresu
wskazanego w ust. 1.

Postanowienia ust. 1 - 5 stosuje sie takze do partneréw, z zastrzezeniem ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Parteréw dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

Pomoc publiczna®®
§ 16

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdlinym rynkiem oraz art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012C 326 z 26.10.2012) i dlatego jest
zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

§17

Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci okreslone;j
we Whniosku o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone w
Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci gdy stwierdzone zostanie, Zze pomoc zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie
warunkéw dotyczgcych:
1) w przypadku pomocy publicznej:

a) wystgpienia efektu zachety,

b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej w

ramach Umowy,
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego
w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 OWU

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu cato$ci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na zasadach i w terminie
okreslonym w § 7 OWU.

% Dotyczy projektow, w ktorych bedzie udzielana pomoc publiczna i /lub pomoc de minimis.
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§182

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio w
umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapiséw ujetychw § 16i § 17
Oowu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkéw, jakie naktadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis, w
szczegolnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j,

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczehn o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkow przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez IP na zasadach i w terminie
okreslonym w § 7 OWU.

Zamowienia publiczne, konkurencyjnos¢ wydatkow
§ 1927

1. Przy udzielaniu zamowienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje PZP oraz zapisy Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw.

2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach Projektu w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcoéw, a takze do dziatania w
sposob przejrzysty i proporcjonalny oraz do dokonywania wydatkéw w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw,

w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego IP uznaje catosc¢ lub czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem
za niekwalifikowalne, zgodnie z zatgcznikiem do decyzji Komisji Europejskiej ustanawiajgcej
wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw finansowanych
przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow dotyczgcych zaméwien
publicznych.

4. W przypadku Projektoéw partnerskich ust. 1-3, majg zastosowanie rowniez do partnerow.

5. Beneficjent oraz Partner® jest ponadto zobowigzany do:

1) udostepniania wszelkich dowoddw dotyczgcych udzielania zamowienia publicznego na
zadanie IP lub innych upowaznionych organow;

2) niezwtocznego przekazywania IP informacji o wynikach kontroli przeprowadzonej przez
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inne uprawnione organy oraz wydanych
zaleceniach pokontrolnych.

§ 2029

1. Przy udzielaniu zamowienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.

2 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.

27 Dotyczy Beneficjenta/Partnerow, ktorzy sg zobowigzani do stosowania przepisow ustawy PZP.
2 Jesli dotyczy.

2% Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu 0 metody uproszczone
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2.

4.

Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurengji i rowne traktowanie wykonawcow oraz do dokonywania wydatkow w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow, w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur udzielania zaméwien, IP
uznaje catosc¢ lub czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne. zgodnie
z zatgcznikiem do decyzji Komisji Europejskiej ustanawiajgcej wytyczne dotyczgce okreslania
korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku
nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow dotyczgacych zamdwien publicznych.

W przypadku Projektow partnerskich ust. 1-3 majg zastosowanie réwniez do partneréw.

§ 21

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze wymogi okreslone w § 19 lub w § 20 OWU
zostaty zachowane, w tym gromadzenia i przedstawiania IP lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie odrebnych przepiséw, dowodow, ktére potwierdzg spetnienie wymogadw.

1.

§ 22

IP zobowigzuje Beneficjenta przy udzielaniu zamowien do stosowania preferenciji dla Podmiotéw
Ekonomii Spotecznej (PES). Preferencje mogg by¢ realizowane m.in. poprzez:

1) zlecanie zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie lub stosowanie innych przewidzianych prawem trybow,
w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej czy ustawy z dnia 27 kwietnia
2006 r. o spotdzielniach socjalnych;

2) zlecanie zadan na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych z wykorzystaniem klauzul spotecznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w zamowieniach, o ktérych mowa w
ust. 1 zastosowanie ma art. 26 ustawy wdrozeniowe;j.
W przypadku projektow partnerskich ust. 1 — 2 majg réwniez zastosowanie do Partnerow.

Reguta proporcjonalnosci
§ 23

IP stosuje regute proporcjonalnosci na zakonczenie Projektu, tj. na etapie weryfikacji wniosku o

ptatnos¢ koncowa:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy FEdP 2021-
2027 dla danego Projektu IP moze uznac wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w
zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku), wysokosé wydatkéw
dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ wraz z kosztami posrednimi moze zostacé
przez IP proporcjonalnie zmniejszona.*

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zatozen

merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania

stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu IP bierze pod uwage m.in.: stopien winy
lub niedochowania nalezytej starannos$ci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww.
zatozeh, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw, w szczegdlnosci

30 W przypadku umow rozliczanych metodami uproszczonymi, reguta proporcjonalnosci moze mie¢ zastosowanie do wytgcznie do takich
wskaznikéw produktu i rezultatu, ktére nie stanowig podstawy rozliczenia uproszczonych metod.
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opOznienia ze strony podmiotu bedgcego strong umowy w zawarciu umowy lub przekazywaniu
srodkéw na finansowanie Projektu.

3. IP moze odstgpic¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢
wysokosc¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiggniecia zatozen Projektu.

4. 1P moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci
w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

5. W przypadku Projektéw partnerskich sposéb egzekwowania przez Beneficjenta od partnerow
Projektu zwrotu srodkéw wynikajgcych ze skutkéw rozliczenia projektu lub zastosowania reguty
proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen Projektu z winy partnera reguluje umowa o
partnerstwie.

6. IP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkow niekwalifikowanych ustalonych w wyniku
zastosowania reguty proporcjonalnosci bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania do zwrotu srodkéw. W przypadku braku zwrotu srodkow IP wystosuje
wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych zgodnie
z§70OWU.

Przetwarzanie danych osobowych
§24

1. Dane osobowe przetwarzane sg przez kazdg ze stron umowy jako odrebnego administratora
wskazanego w art. 88 ustawy wdrozeniowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa a
szczegolnie RODO. Obowigzek, o ktérym mowa wzgledem Instytucji Po$redniczgcej moze zostac
wykonany w oparciu o formularz klauzuli informacyjnej stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Umowy.
Zmiany w Zatgczniku nr 5 wprowadzone przez Instytucje Posredniczgcg nie wymagajg
aneksowania umowy, a jedynie poinformowania Beneficjenta.

2. Udostepnianie danych (art. 90 ust. 2 ustawy wdrozeniowej) pomiedzy administratorami nastepuje
wowczas, kiedy kazdy z administratorow posiada podstawe prawng do ich udostepnienia — w
zakresie wynikajgcym z zadan, ktore realizuje.

3. Administratorzy uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze
zagrozenia, wdrozyli odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, ktére obejmujg polityki
ochrony danych, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO i moga to wykazaé. Srodki te
sg w razie potrzeby poddawane przeglgdom i uaktualniane.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 25

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania CST2021 w procesie rozliczania Projektu i
wigzgcej komunikacji z IP zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 oraz z aktualng instrukcjg
udostepniong przez IP.

Wykorzystanie CST2021 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o pfatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych w ramach Projektu i
wykazywanych we wnioskach o ptatno$c,

3) danych uczestnikdéw Projektu i podmiotdw otrzymujgcych wsparcie,

4) danych personelu Projektu?!,

31 Nie dotyczy personelu projektu, ktérego koszty zaangazowania rozliczane sg na podstawie uproszczonych metod.
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5) harmonogramu ptatno$ci,

6) informacji o zamowieniach publicznych,

7) korespondenciji, w tym zgtaszania zmian dotyczacych realizacji Projektu,

8) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu oraz wymiany dokumentacji pokontrolnej,

9) aktualnego harmonogramu udzielanego wsparcia - co do zasady do 20 dnia danego miesigca
na miesigc kolejny w formie wskazanej w Zalgczniku nr 4 do Umowy Beneficjent dokonuje
biezgcej aktualizacji szczegétowego harmonogramu udzielanego wsparcia co najmniej na 3
dni przed planowang w harmonogramie zmiang za pomocg CST2021 w formie wskazanej w
zdaniu pierwszym. Wraz z harmonogramem Beneficjent przekazuje dane kontaktowe osob
odpowiedzialnych za sporzgdzanie oraz aktualizacje szczegétowego harmonogramu
udzielanego wsparcia.

Przekazanie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 2, 3, 4%2, 6, 7 i 8 drogg elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw obowigzku przechowywania oryginatow dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjenti IP uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania stosowane w
zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich
stosowania.

3. W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie Beneficjent i Partnerzy deklarujg, czy projekt
bedzie rozliczany w formule partnerskiej. Informacje na temat sposobu rozliczania projektu
nalezy zawrze¢ w porozumieniu lub umowie o partnerstwie. W przypadku projektu rozliczanego w
formule partnerskiej kazdy z podmiotéw rozliczajgcych przekazuje do partnera wiodacego
czesciowe wnioski o ptatno$¢ w systemie CST2021, a nastepnie Partner wiodgcy (Beneficjent)
tworzy zbiorczy wniosek o ptatnosc.

W przypadku ,projektu partnerskiego”, ktéry nie jest rozliczany w formule partnerskiej to Partner

wiodacy przygotowuje wnioski o ptatnos¢ w systemie CST2021.

4. Beneficjent i Partnerzy wyznaczaljg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zgtoszenia do pracy w ramach CST 2021
osoby upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie
Beneficjenta/Partneréw. Zgtoszenie osob uprawnionych zarzadzajacych projektem odbywa sie w
oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021 — 2027, zgodnie
procedurg okreslong w zatgczniku nr 4 do ww. Wytycznych. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta/Partneréw.

5. W ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021 Beneficjent zapewnia,
ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg kwalifikowany podpis elektroniczny.

6. W przypadku gdy nie jest mozliwe wykorzystanie podpisu, o ktorym mowa w ust. 5 w celu
uwierzytelnienia czynnosci dokonywanych w ramach CST2021 stosuje sie certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przystany na adres email
danej osoby uprawnione).

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji instrukcji
uzytkownika zewnetrznego udostepnionej przez IP.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP o nieautoryzowanym dostepie

do danych Beneficjenta w CST2021.

9. W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent informuje IP o zaistniatym problemie na
adres e-mail ........ccceveeeeiiiiinnnen , IP dokonuje potwierdzenia awarii CST2021 informujgc
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Whniosku o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem
lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej

32 Jesli dotyczy
-17 -


mailto:CST2021.%0dW%20przypadku
mailto:CST2021.%0dW%20przypadku

www.wupbialystok.praca.gov.pl. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez IP, proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z IP odbywa sie drogg pisemna. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczeh w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021 IP
informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku o dodanie osoby zarzadzajgce;j
projektem lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej
www.wupbialystok.praca.gov.pl. Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w
zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 3 dni roboczych od otrzymania tej
informacii.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do CST2021 danych dotyczgcych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych dotyczgcych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021 — 2027 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne. Beneficjent przekazuje dane
dotyczgce angazowania personelu Projektu za posrednictwem CST2021 poprzez formularz w
aplikacji SL2021 Projekty, a do czasu uruchomienia petnej funkcjonalnosci CST2021 w tym
zakresie, jako zatgcznik w formacie (.xIs) w aplikacji SL2021 Projekty. Jezeli z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe przekazanie poprzez CST2021 stosuje sie ust. 9.3

11. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Umowy, z wylgczeniem harmonogramu pfatnosci,

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw i kosztéw
§ 26

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkdw

i kosztéw Projektu lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposéb przejrzysty

zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja

poszczegodlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem wydatkow rozliczanych w

oparciu o0 metody uproszczone wskazane w Podrozdziale 3.10 w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnoSci wydatkow.
2. Przez wyodrebniong ewidencje—wydatkow i kosztow rozumie sie ewidencje —prowadzong

W oparciu o:

1) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng
ksiegowosc - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami
rachunkowosci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz
prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowe;j
powinien umozliwi¢ sporzgdzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym
za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidenciji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza
sie w formie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow, ma mozliwos¢ wyboru i prowadzenia
na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, bgdz
wykorzysta¢ do tego celu ksigzke przychoddéw i rozchoddw, w taki sposéb, aby dokument (tj.

33 Nie dotyczy personelu projektu, ktdrego koszty zaangazowania personelu rozliczane sg na podstawie uproszczonych metod.
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faktura lub inny dokument o rownowaznej warto$ci dowodowej) w wyzej wymienionej
ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na
zwigzek operacji gospodarczej z Projektem,

3) Beneficjent nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych jest
zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;.

3. W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego

z Partnerow, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.

Zmiany w Umowie i Projekcie
§ 27

1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian we Whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji Projektu
pod warunkiem ich zgtoszenia IP za posrednictwem CST2021 nie pdzniej niz na 30 dni
kalendarzowych przed planowanym zakohczeniem realizacji Projektu, uzyskania pisemnej
akceptaciji IP oraz przekazania w SOWA EFS aktualnego wniosku, z zastrzezeniem ust. 3
niniejszego paragrafu. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w
CST2021 oraz SOWA EFS w terminie 15 dni roboczych®* i nie wymaga formy aneksu do umowy.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym w razie wystgpienia niezaleznych od
Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Projektu po
terminie wskazanym w ust. 1, Strony uzgadniajg pisemnie zakres zmian w Projekcie, ktére sg
niezbedne dla zapewnienia jego prawidtowej realizacji, a Beneficjent zobowigzany jest do
przekazania IP zaktualizowanego wniosku.

3. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg
srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku
bez koniecznoéci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4. Zmiany,
0 ktérych mowa w zdaniu pierwszym nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu w ramach Projektu;

2) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;

3) wplywac na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu®®;

4) dotyczy¢ kosztow bezposrednich rozliczanych ryczattowo®®.

4. W przypadku, gdy dokonane przez Beneficjenta przesuniecia, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu, powodujg przesuniecia pomiedzy wydatkami biezgcymi i majgtkowymi
zaplanowanymi w budzecie Projektu, Beneficjent zobligowany jest do zgtoszenia w formie
pisemnej tego faktu IP. Zapisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.?”

5. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wptywajgcych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, IP ma prawo renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku
analizy wnioskow o ptatnoé¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia
zatozonych we wniosku rezultatéw Projektu.

6. Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona w przypadku, gdy zmiany nie wptywajg
na spetnienie kryteriow wyboru projektéw w sposob, ktéry skutkowatby negatywng oceng tego
projektu.

7. Zmiana do projektu moze zosta¢ wprowadzona z inicjatywy IP, jesli zostanie wykryty btad, ktory
nie zostat zauwazony podczas weryfikacji wniosku, na etapie podpisywania umowy bgdz w trakcie
realizacji projektu. Zmiana wartosci Projektu skutkuje ponowng oceng kwalifikowalnosci podatku
od towardw i ustug, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw.

34 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez IP na wyjasnienia Beneficjenta lub poprawiony wniosek.
3% Jezeli dotyczy

36 Jezeli dotyczy

37 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi
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8. W celu zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji projektu w uzasadnionych przypadkach IP
moze wyrazi¢ zgode na zmiane partnera. Do zmiany partnera przepis art. 39 ust. 2 Ustawy
wdrozeniowej stosuje sie odpowiednio.

Prawa autorskie
§ 28

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IP odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw
majatkowych do utworéw?® wytworzonych w ramach Projektu, obejmujgcej jednoczesnie
udzielenie licencji przez IP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworéw. Umowa, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek IP w ramach kwoty, o ktdrej
mowa w § 2 Umowy.

2. Beneficjent ma obowigzek udostepniaé utwory wytworzone w ramach projektu nieodpfatnie, na
zasadach wolnego, powszechnego i trwatego dostepu , np. publikujgc je na swojej stronie
internetowej. Beneficjent nie moze pobiera¢ zadnych opfat z tytulty udostepniania utworéw
wytworzonych w ramach projektu.

3. W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadan w ramach Projektu lub realizacji w partnerstwie
umow obejmujgcych m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia
w umowie z wykonawcg lub partnerem, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg
Beneficjentowi.

4. P zastrzega mozliwo$¢ uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztéw zwigzanych
Z wytworzonymi w ramach Projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie umowy o przeniesieniu
praw autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta.

5. Do utworéw zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig stosuje sie § 11 ust. 10 umowy.

Rozwigzanie Umowy
§ 29

1. IP moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, co skutkuje jej
natychmiastowym rozwigzaniem, jezeli Beneficjent:

1) realizuje Projekt w sposaéb istotnie sprzeczny z Umowsg;

2) nie rozpoczat albo zaprzestat realizacji Projektu;

3) nie osiggnat zamierzonego celu Projektu;

4) nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie okreslonym przez IP;

5) nie dostarczyt wymaganych lub zgdanych dokumentéw, w tym: sprawozdania z realizacji
Projektu (jesli dotyczy), wniosku o ptatnosé (w tym ptatnos¢ korncowg), w terminie okreslonym
przez IP;

6) odmowit poddania sie kontroli i/lub audytowi, w tym nie zado$cuczynit ktéremukolwiek
z obowigzkéw okreslonych w § 12 OWU;

7) nie dopetnit lub nie realizuje ktéregokolwiek z obowigzkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Umowy (realizacja Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie) i § 7 Umowy bgdzw § 10
OWU (trwatos¢ projektu); § 11 OWU (zabezpieczenie), § 15 OWU (archiwizacja dokumentéw),
§ 19-22 OWU (konkurencyjnos¢ wydatkow) lub § 26 OWU (wyodrebnione ewidencja
wydatkéw i kosztow);

8) nie wywigzuje sie z innych istotnych obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy pomimo wezwania
przez IP do usuniecia naruszen;

38 Utwory w rozumieniu art. 1ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych skfadajace sie na rezultaty projektu bgdz zwigzane
merytorycznie z okreslonym rezultatem.
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9) Beneficjent wykorzystat w catosci badz w czesci przekazane $rodki na wydatki poniesione

niezgodnie z Umowa;

10) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

11) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catoSci
lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia przekazania sSrodkow na rachunek Beneficjenta, w trybie opisanym w § 7
OWU. Beneficjent ma prawo do wykorzystania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz
dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem
ust. 4ai5.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana za porozumieniem stron w wyniku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkow w niej zawartych. Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta w trybie
opisanym w § 7 OWU.

4. W przypadku rozwigzania umowy za porozumiem stron Beneficjent ma prawo do wykorzystania
wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 4a i 5.

4a. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czesé Projektu rozliczong zgodnie z
regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkow.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w

formie wniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy, pod

rygorem uznania wydatkéw poniesionych ale nie przedstawionych w w/w terminie do rozliczenia
za niekwalifikowalne. *°
4b. W przypadku rozwigzania umowy za porozumiem stron okreslone zostang obowigzki, ktére

Beneficjent bedzie musiat realizowaé po dacie rozwigzania umowy.

5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio § 7
OWuU.

6. W razie rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

Postanowienia koncowe
§ 30

W sprawach nieuregulowanych Umowg oraz OWU zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, a takze:
1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegolnosci:
a) rozporzadzenie ogodlne;
b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013;
C) przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;
d) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

3 Przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie ponidst wydatkow kwalifikowalnych. W takiej sytuacji Beneficjent dokonuje zwrotu catosci
otrzymanych $rodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow,
bez koniecznosci przedstawienia ich rozliczenia we wniosku o ptatno$c.
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2) wtadciwe akty prawa polskiego, w szczegolnosci:
a) ustawa wdrozeniowa;
b) ustawa o finansach publicznych;
¢) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;
d) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
e) Prawo zamowien publicznych;
f) ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji;
g) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
h) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;
i) rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w
sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
3) Wytyczne jako dokument doprecyzowujgcy poszczegodlne prawa i obowigzki Beneficjenta.
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Zatacznik nr 2 do umowy: Harmonogram platnosci
HARMONOGRAM PLATNOSCI ¥

(miejsce i data)
=TS U= o= o | oS
TYHUE PrOJEKIUL ..ttt e e e
N T o 0] = U SO

Okres za Dofinansowanie*
jaki
skiadany,
| bedzie Wydatki witym
Rok | Miesigc |wniosek - 3| Kwota Kwota Kwota | srodki

kwalifikowalne . . . .

o] zaliczki | refundacji | ogétem majatkowe®
ptatnosé
(od ...
do ...)°

Razem dla
projektu

! Harmonogram powinien zostac¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym, z wyjatkiem sytuaciji gdy data rozpoczecia realizacji
Projektu jest wczesniejsza niz data podpisania umowy - wéwczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku nie bedgcego wytgcznie
whnioskiem o zaliczke obejmujgcego okres dtuzszy niz 3 miesigce.

2 W przypadku gdy pierwszy wniosek o ptatno$é¢ jest wytgcznie wnioskiem o zaliczke, IP zaleca, aby okres za jaki sktadany bedzie wniosek
o ptatnos¢ obejmowat tylko pierwsze dwa dni realizacji projektu, np. od 01.06.2023 do 02.06.2023.

3 Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatno$é sktadanych w danym
okresie. O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca nie decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku
przez Beneficjenta/Partnera

4 Nalezy podac kwote transzy dofinansowania, o ktérg wnioskowac bedzie Beneficjent w przektadanym w danym miesigcu wniosku o
ptatnosc.

5 Wypetniajg jednostki samorzadu terytorialnego.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wz6r Harmonogramu udzielonego wsparcia
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Zatacznik nr 5 do umowy: Klauzula obowigzku informacyjnego RODO skierowana
Beneficjentéw/ Partneréw/ Realizatoréw, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
podczas realizacji projektow w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027

KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO RODO SKIEROWANA DO BENEFICJENTA/PARTNEROW/
REALIZATOROW, W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH PODCZAS REALIZACJI
PROJEKTOW W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA PODLASKIEGO 2021-2027

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych, RODO) informujemy,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Biatymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl;

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez email iod@wup.wrotapodlasia.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie¢ kontaktowac¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach: naboru, oceny, komunikacji,
rozliczania, realizacji obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, okreslania kwalifikowalnosci
uczestnikow oraz na potrzeby publikacji, badan ewaluacyjnych, zarzadzania finansowego,
kontroli, weryfikacji i audytu, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027(dalej: FEdP 2021-2027).

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) okreslony w:

— Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

— Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021 str. 21, z p6zn. zm.) /
Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

— Ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg: podmioty $wiadczgce ustugi IT, podmioty
wykonujgce badania ewaluacyjne, podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

— przez okres wynikajacy z realizacji celéw, o ktérych mowa w pkt. 3,
— zgodnie z art. 82 rozporzgdzenia ogolnego — przez okres pieciu lat od dnia
31 grudnia roku, w ktérym dokonana zostanie ostatnia ptatno$¢ na rzecz beneficjenta.


mailto:sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
mailto:iod@wup.wrotapodlasia.pl

Bieg okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo
na wniosek Komisji,
— przez okres zgodny z obowigzujgcym w WUP w Biatymstoku Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt — kat BE 10, tj. 10 lat od zakonczenia sprawy.

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (dane kontaktowe dostepne sg po adresem: https://uodo.gov.pl);

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci realizacji celéw wymienionych w pkt. 3;

10) Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w

tym profilowania.
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Zatacznik nr 6 do umowy: Zakres danych nt. uczestnikéw Projektu oraz podmiotéow
obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021

Dane wspodlne

Lp. Nazwa

1 Tytut Projektu

2 Nr Projektu

3 Priorytet, w ramach ktorego jest realizowany Projekt

4 Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany Projekt

Dane uczestnikoéw projektu, ktorzy otrzymujg wsparcie w ramach EFS+

Informacje o Lp. Data/Nazwa
uczestnikach
1 Imie
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika > PESEL . . .
6 Brak PESEL/inny identyfikator
7 Wyksztatcenie
8 Obywatelstwo
9 Rodzaj uczestnika!
10 Nazwa instytucji?
11 Miejscowos¢
12 Obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji
DEGURBA
13 Kod pocztowy
14 Kraj
Dane kontaktowe 15 Wojewodztwo
16 Powiat
17 Gmina
18 Telefon kontaktowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu
21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
23 Data zakohczenia udziatu w projekcie
24 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
Dane dodatkowe zaplangwana dla niej éci’ezka }ches’Fnictwa -
25 Sytuacja osoby po zakonczeniu udziatu w projekcie
26 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
27 Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej
28 Planowana data zakonczenia edukacji w placéowce
edukacyjnej w ktorej skorzystano ze wsparcia
29 Osoba obcego pochodzenia
30 Migrant

! Rodzaj uczestnika — dana okresla, czy uczestnik bierze udziat w projekcie z wiasnej inicjatywy, czy zostat do projektu skierowany przez

pracodawce lub instytucje, ktorej jest przedstawicielem.

2 Nazwa instytucji — dana podawana w sytuacji, kiedy do udziatu w projekcie uczestnik skierowany zostat przez swojego pracodawce lub
instytucje, ktorej jest przedstawicielem. Jednoczes$nie wsparciem objety jest podmiot delegujgcy do udziatu uczestnika w projekcie.

-1-



31 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej (w tym spotecznoéci marginalizowane)

32 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

33 Posiadanie statusu osoby z niepetnosprawnosciami.

Dane podmiotow, ktére otrzymujg wsparcie w ramach EFS+

Lp. Nazwa Data/Nazwa
1 Nazwa Instytucji
2 Typ Instytucji
3 NIP
4 Dane teleadresowe | kraj
wojewddztwo
powiat
gmina
miejscowosé
kod pocztowy
telefon kontaktowy
adres e-mail
5 Data rozpoczecia
udziatu w projekcie
6 Data zakonczenia
udziatu w projekcie
7 Data rozpoczecia
udziatu we wsparciu
Czy wsparciem
8 zostali objeci
pracownicy instytuciji
9 Rodzaj przyznanego

wsparcia
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Zatacznik nr 10 do Umowy: Taryfikator korekt kosztéw posrednich za naruszenia
postanowienn umowy w zakresie zarzadzania projektem

I.  Warunki korygowania kosztéw posrednich poprzez obnizenie stawki ryczattowej
wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu w ramach FEdP2021-2027

1. Zgodnie z pkt 11 podrozdziatu 3.12 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 - ,Wtasciwa Instytucja bedgca strong umowy moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw
posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn umowy o
dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem EFS+".

2. Kategorie naruszen umowy, uznanych przez Instytucje Posredniczacg (dalej: IP) za razace oraz
stawki (punkty) procentowe przyporzgdkowane poszczegolnym kategoriom razgcego naruszenia
umowy sg okreslone w czesci |l niniejszego zatgcznika.

3. W przypadku stwierdzenia w ramach projektu kilku kategorii razgcego naruszenia umowy, wartosc
stawek procentowych stosowanych przy obnizaniu kosztéw posrednich podlega sumowaniu, z
zastrzezeniem, ze maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze
przekroczy¢ 15% kwoty kosztow posrednich wyliczonych na podstawie aktualnie obowigzujgcej
wersji wniosku o dofinansowanie.

4. Instytucja Posredniczaca, po dokonaniu analizy, moze odstgpi¢ od obnizenia stawki ryczattowe;j
kosztow posrednich na wniosek Beneficjenta — gdy Beneficjent wykaze, ze razgce naruszenie
umowy wynika z okolicznosci od niego niezaleznych (np. sita wyzsza).

5. W przypadku gdy wskutek jednego z naruszen okreslonych w czesci Il niniejszego zatgcznika
dojdzie do uznania przez IP za niekwalifikowalne czesci wydatkow bezposrednich, pomniejszenia
kosztow posrednich dokonuje sie proporcjonalnie do zmniejszenia kwoty kosztow bezposrednich.

6. O obnizeniu stawki ryczattowej kosztow posrednich IP informuje Beneficjenta w:
1) informacji pokontrolnej (po kontroli lub wizycie monitoringowe)),
2) informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$g¢,

- w zaleznosci od tego, w ramach ktorej procedury razgce naruszenie umowy zostanie stwierdzone.

7. Jezeli Beneficjent nie zgadza sie z obnizeniem stawki ryczattowej kosztow posrednich moze
zgtosi¢ pisemnie w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania informacji, umotywowane
zastrzezenia do ustalen IP zawartych w:

1) informacji pokontrolnej,
2) informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé.

8. Informacja IP uwzgledniajgca obnizenie stawki ryczattowej kosztéw posrednich, o ktérej mowa w
ust. 6, powinna zawiera¢ w tym zakresie:

a) informacje o kategorii razgcego naruszenia umowy, o ktorym mowa w czesci Il niniejszego
zatgcznika, ze wskazaniem stawki procentowej, o ktorg zostata obnizona stawka ryczattowa
kosztéw posrednich;

b) informacje, ktérych wnioskéw o ptatnosé obnizenie stawki dotyczy;

c) uzasadnienie;

d) pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 7.



ll. Kategorie oraz stawki procentowe stosowane przy obnizaniu stawki ryczaltowej
kosztow posrednich w przypadku stwierdzenia razacego naruszenia przez
Beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w zakresie zarzadzania projektem

Lp. | Rodzaj naruszenia postanowien Korekta kosztéw posrednich:
umowy o dofinansowanie w
zakresie zarzadzania projektem
FEdP 2021-2027:

1. | Beneficjent, bez uzasadnionej 1% warto$ci kosztow posrednich
przyczyny, nie przedstawia w terminie | wykazanych w aktualnym
wyznaczonym przez Instytucje wniosku o dofinansowanie.

Posredniczaca, jednak nie krotszym
niz 5 dni roboczych, po dwukrotnym
wezwaniu - informacji, wyjasnien lub
dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu.

2. | Beneficjent: W przypadku wystgpienia
e przedkiada wniosek o ptatnos¢ naruszenia po raz pierwszy:
lub dokumenty zrédtowe niskiej | - 1 % wartosci kosztow

jakosci (np. niekompletne, z posrednich wykazanych w
tymi samymi btedami) lub aktualnym wniosku
o dofinansowanie.
e nie wprowadza danych do W przypadku ponownego
systemu teleinformatycznego | Wystapienia naruszenia dla

CST2021 lub wprowadza dane | WNiosku o pfatnos¢
niekompletne lub za ktorykolwiek z kolejnych

okresow rozliczeniowych:

- 2% wartosci kosztow
posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku

o dofinansowanie.

Korekta stosowana jest
wytacznie w przypadku braku
mozliwosci zaakceptowania
przez IP trzeciej wersji wniosku
o ptatnos¢. Korekty nie stosuje
sie gdy brak mozliwosci
akceptacji wniosku o ptatnosc¢
wynika ze zgtaszania nowych
uwag przez IP, niezgtaszanych
na wczesniejszym etapie
weryfikacji wniosku o ptatnosé
(zastrzezenie nie dotyczy
sytuacji, gdy nowe uwagi
dotyczg niewtasciwie
naniesionych poprawek
wynikajgcych z poprzednich
uwag).

3. | Beneficjent zaangazowat do projektu 5% wartos$ci kosztow posrednich
koordynatora lub kierownika lub inne wykazanych w ztozonych
osoby bezposrednio zaangazowane w | dotychczas wnioskach o
zarzadzanie, rozliczanie, ptatnos¢ na moment
monitorowanie projektu niezgodnie

e wprowadza dane do CST2021
z btedami.




z zapisami aktualnego wniosku

o dofinansowanie projektu w zakresie
zarzagdzania projektem i jednoczesnie
projekt jest realizowany niezgodnie

z warunkami umowy.

stwierdzenia wystgpienia
naruszen.

W przypadku nieusuniecia
nieprawidtowosci — 5% kosztow
posrednich wykazanych w
kazdym kolejnym wniosku o
ptatnosc.

W wyniku niedopetnienia przez
Beneficjenta obowigzku dotyczgcego
przekazywania do IP szczegétowego
harmonogramu udzielania wsparcia
(lub jego aktualizacji) wizyta
monitoringowa nie doszta do skutku
lub nie zostata przeprowadzona w

zakresie zgodnym z harmonogramem.

W przypadku wystgpienia
naruszenia po raz pierwszy:

- 1% wartosci kosztow
posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o
dofinansowanie, jednak nie
wiecej niz 5 000 PLN za
niezrealizowang wizyte
monitoringowg

W przypadku wystgpienia
naruszenia po raz kolejny:

- 3% wartosci kosztow
posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku

o dofinansowanie, jednak nie
wiecej niz 10 000 PLN za kazdg
kolejng niezrealizowang wizyte
monitoringowa.
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Zatacznik nr 11 do umowy: Podstawowe obowiazki beneficjenta programu Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie informacji i promocji

1. Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczac¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktoére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz
dla uczestnikow projektow. Wyjatkiem sg dokumenty, w ktorych ze wzgledu na ich specyfike
nie mozna zmieniac¢ i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa
(dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Oznaczenie projektu finansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego musi zawieraC nastepujgce zestawienie znakow:
-
Podlaskie 1§ |

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

1.2. Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech znakéw?,
tgcznie ze znakami FE, znakiem barw RP, znakiem UE i oficjalnym logo wojewddztwa. Do
powyzszych znakdw w zestawieniu nie mozna doda¢ zadnego dodatkowego znaku.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakéw wykonawcoéw, ktorzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna
umiescic¢ poza zestawieniem — linig znakow: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatéw i
naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

Uwagal! Jesli na dokumencie lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie
mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej.

2. Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg
znajdowac sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawierac:
1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa podlaskiego
2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu,
4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego:

! Nie dotyczy tablic, plakatdw, naklejek, ktdrych wzory nie mogg by¢ zmieniane


http://www.mapadotacji.gov.pl/

. *
Fundusze Dofinansowane przez :* ***
Europejskie Unig Europejska oy
To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwoch lub trzech
wierszach
Beneficjent: Nazwa beneficjenta do uzupetnienia %}‘
w jednym lub dwéch wierszach Podlaskie 1

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.
UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé/usuwacé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych
polach.

2.1.2. Gdzie umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) umies¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczgtkowym

i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dtugo?
Tablice informacyjng musisz umies$ci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz
dwa miesigce od tej daty).
Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w
okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie.
Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatow, odpornych na warunki atmosferyczne.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéow w tym samym miejscu?
Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktdére musisz oznaczyc¢ tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiescic¢ jedna, wspolng tablice informacyjna. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z
zasadami okreslonymi w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027".

2.2. Plakaty informujace o projekcie

2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?
Plakat musi zawierac:



1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa podlaskiego,
2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu,

4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskie;,

5) adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego:

Fundusze Dofinansowane przez [
Europejskie Unie Europejska i

LI

Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: %}'
kwota w PLN do uzupetnienia Podiaskiell 1

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wz6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawacé/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescic¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojq siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden
plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w
kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescié
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczyé¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

3.1.1. Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na zakupionym wyposazeniu,
sprzecie i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu
dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie¢ w dobrze
widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e Znak FE, barwy RP oraz znak UE,
o tekst "Zakup wspofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.
Wzbr naklejki:


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany
ze Srodkéw Unii Europejskiej

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakow.
Naklejki nalezy umiesci¢ na:

a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) s$rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),
d) s$rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory

zawiera:

1) tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

2) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i
znaku Unii Europejskiej,

3) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

4) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

5) cel lub cele projektu,

6) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8) wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich,

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo muszg znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w
przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjec,
grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego
gtdbwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8), musisz rowniez umiescié na profilu w
mediach spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach. Jezeli nie posiadasz profilu
w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozy¢.

Profil w mediach spotecznosciowych lub oficjalna strona internetowa, na ktérej zamieszczasz
powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.
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Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersiji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowa, ktorg finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalez¢ sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promociji”). Takg strone musisz utrzymywac do konca
okresu trwatosci projektu.

5. Jak oznaczaé projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich
(FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO), umies¢ wspolne
zestawienie znakow: FE z nazwg wtasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy
KPO (po linii oddzielajgcej). Pod zestawieniem tych znakdéw musisz umiesci¢ informacje
stowng: ,Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzdr wspolnego zestawienia znakow:

PLAN
==, ODBUDOWY

2 KRAJOWY
—

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz
umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego
Planu Odbudowy albo mozesz postawi¢ jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden
wspolny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego z
FE i KPO, zastosuj wspdlny wzér naklejek.

Wspolne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatow?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programoéw graficznych, a takze
wzory plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na stronie internetowej programu pod adresem:
https://funduszeuepodlaskie.eu/komunikacja i widocznosc/.

Dodatkowe informacje w tym ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027” oraz ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji” znajdujg sie na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/.



https://funduszeuepodlaskie.eu/komunikacja_i_widocznosc/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Podlaskiego - Polska

Dofinansowane przez [EEES : 0
Unie Europejska "t
Podlaskie I§ 4

Zatacznik nr 12 do umowy: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania w zakresie obowiazkéw komunikacyjnych Beneficjenta

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP | Obowigzek Uchybienie Wielkosé
pomniejszenia kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej | 0,5%

internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada.
Opis projektu musi zawieraé:

a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolite]
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cellub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektéw, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu(catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wkiadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogélnego; § 11 ust
2 pkt 4 Umowy)

Beneficjenta, jesli jg posiada

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o
fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronach mediow
spotecznosciowych Beneficjenta.
Opis projektu musi zawieraé:
a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku

Brak opisu Projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o
fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%




Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,
c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),
e) cellub cele projektu,
f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatow),
g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysokos¢ wkitadu Funduszy Europejskich.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; § 11 ust
2 pkt 4 Umowy)

Umieszczenie w widoczny sposdb znaku Funduszy Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, 0,25%
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy;
dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na: wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej w
a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i | ktérymkolwiek dziataniu, dokumencie, materiale
promocyjnych dotyczacych Projektu,
b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i
podmiotdw uczestniczgcych w Projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdélnego; § 11 ust
2 pkt 1 lit. a-c Umowy)
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z
UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu | Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z 0,25%
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7 do Umowy
zakupionego sprzetu.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogdlnego; §11 ust | Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%
2 pkt 2 Umowy) n|eW|docz’nym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%

przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie

elektronicznego wyswietlacza




A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE. wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i wytycznymi
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogélnego; § 11 ust | okreslonymi w pkt 2.2 zatgcznika nr 7 do Umowy
2 pkt 3 Umowy)
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania 0,5%

promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np. na
otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do
uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy
zaprosic¢ z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i 1Z, IP za po$rednictwem poczty
elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgadzenia ogdlnego; § 11 ust
2 pkt 5 Umowy)

informacyjno-promocyjnego

lub

Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
odpowiedniej IZ i IP.




