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Zalacznik A
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

oraz warunkow jego realizacji

1. Przedmiotem zamdéwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego
ushugi szkoleniowej pn. .PRACOWNIK BIUROWY + ECDL BASE”. Szkolenie dla 5 o0sob
bezrobotnych, skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim. Szkolenie
wspotfinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Projekt pn. Aktywizacja osob
bezrobotnych po 30. roku Zycia w powiecie starogardzkim (IV). Zadanie zlecone Wykonawcy bedzie
dotyczy¢ catoksztattu zagadnien zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia oraz egzaminu
zewnetrznego (ECDL Base). Wykonawca musi optaci¢ koszt egzaminu zewngtrznego oraz wszystkie
pozostale koszty zwigzane z jego przeprowadzeniem.

2. CPV gtowny przedmiot: 80530000-9 — ustugi szkoleniowe

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

Wymiar godzinowy szkolenia: 200 godzin zegarowych, w tym:

Modul zawodowy z zakresu ,,PRACOWNIK BIUROWY” w wymiarze 136 godzin zegarowych
(zajecia teoretyczne 40 godzin zegarowych oraz zajecia praktyczne 0 charakterze warsztatowym 96
godzin zegarowych). Program musi zawiera¢ m.in. tematy z zakresu:

— bezpieczenstwo i higiena pracy,

— normy etyczne i porzadkowe w miejscu pracy,

— Zzasada savoir-vivre,

— konflikty w pracy i sposoby ich rozwigzywania,

— organizacja pracy biurowej,

— techniczne wyposazenie miejsca pracy,

— prowadzenie dokumentacji biurowej,

— redagowanie pism,

— przepltyw informacji w biurze,

— komunikacja jako warunek skutecznego dziatania,

— obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego,

— organizacja czasu pracy,

— elementy prawa administracyjnego,

— elementy prawa pracy,

— ¢wiczenia praktyczne w formie warsztatowej tacznie dla catej grupy

ECDL BASE: 64 godziny zegarowe. Zajecia musza konczy¢ si¢ egzaminem/ami, po ktorym/ch
uczestnicy szkolenia w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu otrzymaja certyfikat ECDL
BASE (ewentualnie Certyfikat ECDL Profile dla oséb, ktére zalicza wybrane moduly sposrod
wymienionych w programie). Wykonawca musi oplaci¢ koszty egzaminu zewnetrznego oraz
wszystkie pozostale koszty zwiazane z ich przeprowadzeniem.

Program musi zawieraé¢ n/w tematy/moduly:

— Podstawy pracy z komputerem: znajomos$¢ kluczowych zagadnien zwigzanych z Technologia
Informacyjng i Komunikacyjng, komputerami, urzadzeniami i oprogramowaniem, uruchamianie i
wylaczanie komputera, efektywna praca na komputerze przy uzyciu ikon i okien, umiejetnosé¢
dostosowania gtownych ustawien systemu operacyjnego i korzystanie z wbudowanej pomocy,
tworzenie prostych dokumentéw i ich wydruk, stosowanie glownych zasad zarzadzania plikami i
efektywna organizacja pracy na plikach i folderach, znajomo$¢ zasad przechowywania danych i
korzystanie z oprogramowania narzedziowego w celu kompresji i dekompresji danych,
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rozumienie zatozen sieci komputerowych, korzystanie z opcji potaczen oraz taczenie si¢ z siecia,
rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem i
koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych, znajomos¢é zasad poprawnego zachowania w
odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia;

— Podstawy pracy w sieci: znajomos$¢ zasad przegladania Internetu oraz zasad bezpieczenstwa w
sieci, umiejetno$¢ korzystania z przegladarki internetowej oraz personalizacja jej ustawien z
wykorzystaniem roznych funkcji, efektywne przeszukiwanie Internetu i kreatywne segregowanie
jego tresci pod katem wiarygodnos$ci pozyskanych informacji, znajomos$¢ kluczowych zagadnien
praw autorskich oraz zasad ich ochrony, znajomo$¢ zasad wspottworzenia, wspotistnienia i
wspotdziatania spotecznosci internetowych, komunikacji online oraz poczty elektronicznej,
umiejetnos¢ wysytania i odbierania wiadomosci e-mail oraz zarzadzania ustawieniami poczty,
uzywanie poczty elektronicznej i jej organizacja oraz korzystanie z kalendarzy online;

— Przetwarzanie tekstow: praca z dokumentami i zapisywanie ich w réznych formatach, korzystanie
z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszania wydajno$ci pacy, tworzenie i edycja
niewielkich dokumentéw tekstowych, przygotowanie ich do wspotdzielenia i wyslania,
wstawianie tabel, zdje¢ i1 innych obiektow do dokumentu, przygotowanie dokumentu do
korespondencji seryjnej, dopasowanie ustawien strony, sprawdzanie i poprawianie btgdow w
pisowni;

— Arkusze kalkulacyjne: praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w r6znych formatach,
korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszenia wydajnosci pracy,
wstawianie danych do komorek, tworzenie list roznymi metodami, wybieranie, sortowanie,
kopiowanie, przesuwanic i usuwanic danych, tworzenie formul matematycznych
1 korzystanie ze standardowych funkcji wbudowanych w aplikacjg, rozpoznawanie biedow w
formutach, formatowanie liczb i tekstu w arkuszach, wybieranie, tworzenie i formatowanie
wykresow bedacych ilustracja informacji liczbowych w arkuszu, dostosowywanie ustawien
strony, sprawdzanie i poprawa btedow przed finalnym wydrukiem arkusza.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres tematyczny, wskazujgc tym samym na zagadnienia, ktore powinny
zosta¢ uwzglednione w ramach szkolenia. Wykonawca przedstawi program, rozszerzajgc dowolnie zakres
poszczegolnych tematow (z uwzglednieniem okreslonego wyzej wymaganego wymiaru godzinowego
szkolenia).

4. Wykonawca zobowigzany jest takze do zorganizowania egzaminu zewngtrznego Konczgcego si¢
uzyskaniem certyfikatu ECDL obejmujacego cztery moduly zawarte w programie szkolenia, z
zastrzezeniem, ze w/w egzamin musi zosta¢ przeprowadzony nie pdzniej niz w ciggu w ciggu 7 dni od dnia
ukonczenia zaje¢ dydaktycznych.

5. Wykonawca musi wliczy¢ w koszt szkolenia réwniez koszty zwigzane z przeprowadzeniem w/w egzaminu,
optatg egzaminu, koszty wydania certyfikatow itp.

6. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania kalkulacji wariantowych i kalkulacji czg¢sciowych.

7. Ze wzgledu na aktualng sytuacje zwigzang z wystepowaniem koronawirusa SARS-Cov-2 wywotujacego
chorobe COVID-19 w Polsce, w trosce 0 bezpieczenstwo zdrowotne uczestnikow szkolenia oraz
wszystkich 0s6b zaangazowanych w jego realizacje Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
szkolenia zgodnie ze wszystkimi aktualnie obowiazujacymi przepisami, w szczegdlnosci zgodnie z:

e ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych;

¢ ustawa z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi;

oraz zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

8. W przypadku skierowania przez Zamawiajagcego do odbycia szkolenia 0s6b posiadajagcych orzeczony
stopien niepetnosprawnosci Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia wymagan w zakresie rodzaju
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niepetnosprawnosci tych osob tj. dostosowac sposob prowadzenia szkolenia oraz potencjat techniczny i
kadrowy do skierowanych o0sob niepelnosprawnych. Zamawiajacy w przypadku kierowania 0sob
niepetnosprawnych na przedmiotowe szkolenie poinformuje o tym fakcie na pismie Wykonawce
wskazujac ilo$¢ osob i ich rodzaj niepelnosprawnosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dziatania zgodnie z zasadami rownosci szans kobiet i m¢zczyzn oraz
niedyskryminacji.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji (zarowno przed jak i w trakcie trwania szkolenia) miejsc

11.

12.
13.

13.

14.

15.

16.

17.

wskazanych przez Wykonawcg, w ktorych realizowane bedzie szkolenie (W celu oceny speiniania
warunkow 1 wymagan zawartych w ogloszeniu o zamowieniu — wyposazenie oraz warunki socjalne).
Kazdego dnia trwania szkolenia musi by¢ prowadzony dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i
wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajaca: imi¢, hazwisko i podpis uczestnika
szkolenia.
Zagadnienia musza by¢ szczegdtowo rozpisane w programie szkolen, okreslajac temat zajg¢ edukacyjnych.
Kazdy uczestnik szkolenia ma otrzymac¢ na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe:

— program szkolenia,

— harmonogram szkolenia,

— materialy biurowe: teczkg/segregator, notatnik, dlugopis, otowek, gumke,

— podrecznik / skrypt obejmujacy aktualne zagadnienia dotyczace pracy na stanowisku

pracownika biurowego;
— podrecznik/skrypt zawierajacy aktualne zagadnienia dotyczace modutow zawartych w
programie szkolenia przygotowujacy do egzaminu ECDL

Materiaty szkoleniowe przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia musza by¢ nowe,
dobrej jakosci, adekwatne do tresci szkolenia. Materialy te musza by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi
szkolenia za pokwitowaniem odbioru w dniu rozpoczgcia szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajagcemu protokotow odbioru materiatow szkoleniowych.
Wymaga si¢, aby szkolenie trwato w tygodniu przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych. Godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg $rednio 15
minut. Zajgcia musza odbywac si¢ w dni powszednie od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem sobot oraz
dni ustawowo wolnych od pracy) nie dtuzej niz 8 godzin zegarowych dziennie. Wszystkie zajecia musza
by¢ przeprowadzone w jednej grupie szkoleniowej.
Szkolenie powinno mie¢ opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej, czyli osobe odpowiedzialng za
organizacj¢ szkolenia, wskazana do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym.
Zajecia musza odbywac si¢ w przestronnej, dobrze oswietlonej, z odpowiednim ogrzewaniem, wentylacja,
akustyka sali wyposazonej w sprzet audiowizualny. Wykonawca musi zapewni¢ osobne miejsce dla
kazdego uczestnika szkolenia (tj. krzesto, stolik/tawke). Pomieszczenia i miejsca, w ktorych prowadzone
beda zajecia zarowno teoretyczne jak i praktyczne musza spetniaé wymagania wynikajace z przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska i organizacji pracy.
W trakcie trwania zaje¢ kazdy uczestnik musi zostaé wyposazony w materiaty szkoleniowe, sprzet i
akcesoria niezbedne do przeprowadzenia zaje¢, do ktorego uczestnicy szkolenia muszg mie¢ dostep, W tym
m.in.. kserokopiarke, drukarke, faks, a takze odrgbne stanowiska komputerowe z dostgpem do internetu
oraz oprogramowaniem stuzagcym do nauki zagadnien w ramach modutu ECDL.
Pomieszczenia, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie, dokumenty i materiaty przeznaczone dla
uczestnikow (w tym zaswiadczenia, certyfikaty, materialy informacyjne, programy szkolen, listy
obecnosci) Wykonawca musi 0znaczy¢: znakiem Funduszy Europejskich z nazwa Programu Regionalnego,
znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa
Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku korzystania z wersji pelnokolorowej — réwniez
znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej. Miejsce zaje¢ nalezy dodatkowo oznaczy pisemng informacja o
nazwie i terminie trwajacego szkolenia. Wzory z wiasciwymi oznaczeniami RPO WP 2014-2020 sa
dostepne na stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu, ponadto Zamawiajacy zobowiazuje sie do
udostepnienia Wykonawcy bedacych w jego posiadaniu stosownych materialtdw mogacych pomoc
Wykonawcy w realizacji tego obowigzku.
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Uczestnikom szkolenia, kazdego dnia, w czasie trwania szkolenia nalezy zapewni¢ kawe, herbate z
dodatkami cukru, mleka/$mietanki, Wode mineralng.
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wyda absolwentom szkolenia:

— zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i
sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667, z p6zniejszymi zmianami)
zawierajgce: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, nazweg instytucji
szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce
i date wydania zaswiadczenia , tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych, podpis osoby
upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Zaswiadczenie o ukonczeniu Szkolenia musi by¢ oznaczone znakiem Funduszy Europejskich z nazwa
Programu Regionalnego, znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego oraz znakiem
Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu Spotecznego (a w przypadku korzystania z wersji
petnokolorowej — rowniez znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej), a takze logotypem Powiatowego
Urzegdu Pracy w Starogardzie Gdanskim oraz oznaczeniem Projektu, w ktorego ramach realizowane jest
szkolenie (,,Aktywizacja osob bezrobotnych po 30. roku zycia w powiecie starogardzkim (1V)”)

— certyfikat ECDL Base w przypadku zaliczenia egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym
(ewentualnie Certyfikat ECDL Profile dla os6b, ktore zalicza wybrane moduly sposrod
wymienionych w programie).

Wykonawca bedzie prowadzit nadzér wewnetrzny nad szkoleniem stuzacy podnoszeniu jakosci i
efektywnosci prowadzonego szkolenia.

Termin realizacji zamowienia (dotyczy calo$ci przedmiotu zaméwienia — szkolenie + egzamin): nie
pozniej niz do 15 czerwca 2022 r., egzamin zewngtrzny musi by¢ przeprowadzony w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni od dnia zakonczenia zaj¢¢ dydaktycznych. Termin rozpoczecia szkolenia bedzie
uzgadniany z Zamawiajacym. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przed rozpoczeciem
szkolenia, harmonogramu zaje¢ obejmujgcego peing realizacje programu w rozbiciu na poszczegolne dni,
ilos¢ godzin zegarowych w danym dniu, jak i wskazanie zakresu tematycznego prowadzonych zaje¢ oraz
wyktadowcow przeprowadzajacych zajecia w danym dniu (imig i nazwisko).

Miejsce wykonania zaméwienia: Starogard Gdanski dla calosci przedmiotu zamoéwienia (szkolenie +
egzamin zewnetrzny)

Warunki platnosci: Zamawiajacy pokryje koszty przedmiotu zaméwienia po weryfikacji przedtozonych
dokumentow: faktury, zestawien kategorii kosztow do faktury (kalkulacji kosztow), dziennika zajeé
edukacyjnych, list obecnosci, kopii dokumentéw (potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia skierowanych osob, wykazu skierowanych osob, ktore nie
ukonczyty szkolenia z podaniem przyczyny jego nieukonczenia, nie zdaty egzaminéw koncowych badz nie
przystapity do egzaminow koncowych, ankiet wypelionych przez uczestnikow szkolenia oceniajacych
jakos¢ odbytego szkolenia, dokumentow potwierdzajacych odbior materialow szkoleniowych w terminie
14 dni od daty wptywu wihasciwie wystawionej faktury i w/w dokumentow, a naleznos¢ ureguluje
przelewem na rachunek Wykonawcy podany na fakturze.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadat aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadal wiedze i doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu
szkolen z zakresu obstugi administracyjno-biurowej polegajace na wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania kalkulacji (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym
okresie), co najmniej 2 ustug szkoleniowych/modutow szkoleniowych obejmujacych zakres tematyczny
przedmiotu zaméwienia (Szkolenia w zakresie pracownika biurowego/administracyjnego) —

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 ' t

4
CAZ-UR.5511.1.2022.DS



26.

27.

28.

E” rr\dus_zeki l URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
uropejskie PP WOIEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spoteczny | *, ,,*

Program Regionalny

- w tym celu wykonawca zalgcza wykaz wykonanych ustug zgodny ze wzorem okreslonym W zalgczniku
nr 2 podajgc nazwe szkolenia, podmiot zlecajgcy szkolenie, termin realizacji szkolenia (miesigc, rok)
oraz dokumenty potwierdzajgce, Ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie, np. referencje, protokoty
odbioru.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca w trakcie realizacji zamowienia dysponowat: lokalem/(salg) i
wyposazeniem dostosowanym do realizacji zajg¢ dydaktycznych zgodnie z warunkami okre$lonymi w
przedmiocie zamdwienia, tj.. przestronng, dobrze o$wietlona, z odpowiednim ogrzewaniem, wentylacja,
akustyka salg przystosowang do prowadzenia zaje¢ zgodnie z tematami zawartymi w programie szkolenia.
Sala ta musi zosta¢ wyposazona w minimum 5 stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu oraz
oprogramowaniem zawartym w programie szkolenia. Wykonawca musi zapewni¢ osobne miejsce dla
kazdego uczestnika szkolenia (tj. krzeslo, stolik/tawke). Miejsca, w ktorych prowadzone beda zajecia
muszg spelnia¢ wymagania wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej Oraz ochrony srodowiska i organizacji pracy do realizacji zaje¢ modutéw: ECDL BASE
oraz zaje¢ dydaktycznych modutu zawodowego z zakresu pracownika biurowego —

- w tym celu wykonawca zalgcza wykaz miejsca realizacji szkolenia zgodny ze wzorem okreslonym W
Zalgczniku nr 3 wskazujgc adres miejsca realizacji zajeé

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia byly prowadzone przez osoby o nastepujacych kwalifikacjach:

a) do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych modutu pracownik biurowy: wyktadowcaly z wyksztatceniem
wyzszym oraz doswiadczeniem zawodowym w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen/modutéw
szkoleniowych obejmujacych zakres tematyczny przedmiotu zamowienia — Szkolenia/moduty
szkoleniowe dla pracownika biurowego w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania kalkulacji

b) do prowadzenia zaje¢ modutu ECDL BASE: wyktadowca/wyktadowcy z wyksztatceniem wyzszym o
profilu informatycznym Iub ukonczonymi studiami podyplomowymi o profilu informatycznym.
Dodatkowo osoba ta musi posiada¢ doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia
ECDL lub modutu szkoleniowego z zakresu ECDL w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania oferty —

- w tym celu wykonawca zatgcza wykaz kadry dydaktycznej zgodny we wzorem okresionym w zatgczniku
4 podajgc imie i nazwisko 050bYyloséb przeWidzianych do prowadzenia zajeé¢ oraz nazwy i daty
przeprowadzonych szkoler (mieSigc, rok).

Zasady przygotowania kalkulacji cenowych wedlug zatacznika nr 1:

a) kalkulacja musi obejmowac cato$é¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym
ogltoszeniem.

b) wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng kalkulacje. Ztozenie wiekszej liczby kalkulacji lub
kalkulacji zawierajacej rozwiazania alternatywne lub kalkulacji wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich kalkulacji ztozonych przez danego Wykonawceg.

c) kalkulacja oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym ogloszeniu musza spetniac
nastgpujace wymogi:

— kalkulacja musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej np.: na
maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie dtugopisem czytelnym pismem.

— formularz kalkulacji i zatgczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce (zlozone wg
zalaczonych do ogtoszenia wzoréw) musza by¢ podpisane przez osobg(-y) upowazniona(-e) do
reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej

— w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do kalkulacji musi by¢ zatgczone
pelnomocnictwo  okreslajace  jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
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do reprezentacji Wykonawcy; pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
notarialnie po$wiadczonej kopii.

— poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w kalkulacji, powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe(-y) podpisujacy (-e) kalkulacje.

— wzory formularzy nalezy wypeli¢ sScisle wg wskazowek okreslonych w ogtoszeniu.
W przypadku ztozenia przez Wykonawcg wlasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z
trescig formularzy zataczonych do niniejszego ogtoszenia.

— kalkulacj¢ wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (2
koperty — zewnetrzna oraz wewnetrzna), uniemozliwiajacym bez§ladowe otwarcie i zapoznanie
sic z jej] trescia przed uptywem terminu otwarcia Kalkulacji. Opakowanie powinno by¢
oznakowane jako ,,KALKULACJA CENOWA” oraz opatrzone nazwg przedmiotu. Opakowanie
nalezy zaadresowac i opisaé wg wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim
ul. Kanalowa 3, 83-200 Starogard Gdanski
Numer sprawy: CAZ-UR.5511.1.2022.DS
KALKULACJA CENOWA
dotyczaca ushugi szkoleniowej: ,,Pracownik biurowy + ECDL BASE”
Nie otwieraé przed godz. 11.30 w dniu 29.03.2022 r.

29. Opis sposobu obliczania ceny: wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w kalkulacji cenowej
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w
ogloszeniu. Ceng nalezy poda¢ w Kkalkulacji cenowej jako catkowita warto$¢ wykonania zamoéwienia W
ztotych polskich (PLN) zarowno cyfrowo z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, jak i stownie. W
przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie Zamawiajacy uznaje za
wilasciwg cene podang stownie. Zaokraglen nalezy dokonywac zgodnie z zasadami rachunkowosci.

30. Kryteria oceny kalkulacji: przyznawanie ilosci punktow poszczegdlnym kalkulacjom odbywaé sie
bedzie wg nastepujacej zasady:

1. cena—80%

najnizsza oferowana cena brutto

Wartos¢

punktowa et LR R e R X 80% x 100 pkt.
cena brutto ocenianej kalkulacji

2. posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jako$ci ustug — max. 20%

Sposob przyznawania punktow:

o jezeli Wykonawca posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jako$cig ISO albo
posiada aktualng Akredytacje Kuratora Oswiaty (dot. szkolen dla pracownikow
biurowych/administracyjnych) - 10 pkt;

e jezeli Wykonawca posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakosciag ISO oraz
posiada aktualng Akredytacje Kuratora Os$wiaty (dot. szkolen dla pracownikéw
biurowych/administracyjnych) - 20 pkt.

e jezeli Wykonawca nie posiada aktualnego Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jakos$ciag ISO
oraz nie posiada aktualnej Akredytacji Kuratora Oswiaty (dot. szkolen dla pracownikow
biurowych/administracyjnych) - 0 pkt;

a. Zamawiajgcy bedzie oceniat posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug. Przy
ocenie tego kryterium Zamawiajacy bedzie bral pod uwagg posiadanie przez Wykonawcg aktualnego

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 ' t

6
CAZ-UR.5511.1.2022.DS



E” rr\dus_zeki l URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
uropejskie PP WOIEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spoteczny | *, ,,*

Program Regionalny

Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jako$cig ISO wystawionego przez podmiot uprawniony do kontroli
jakosci, wydanego Wykonawcy na podstawie migdzynarodowych norm ISO i/lub aktualnej
Akredytacji Kuratora Oswiaty wydanej Wykonawcy przez Kuratora Oswiaty na podstawie
obowigzujacych przepisbw ustawy o systemie o$wiaty potwierdzajacej wysoki standard jakosci
ustugi szkoleniowej dotyczacej przedmiotu zamowienia (dot. szkolen dla pracownikow biurowych).

b. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie posiadania w/w certyfikatow zlozyt
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce kserokopie posiadanych aktualnych
certyfikatow jakosci ustug.

c. Ocenie podlegaé¢ bedg tylko te certyfikaty jakosci ustug, ktére beda odpowiadaé w/w wymaganiom
Zamawiajgcego. Inne certyfikaty jakosci ustug niezgodne z wymaganiami Zamawiajacego nie beda
brane pod uwagg przy ocenie.

d. Dokumenty dotyczace kryteriow oceny Kalkulacji (tj. cena zawarta w kalkulacji cenowej oraz
kserokopie certyfikatow jakosci ustug) ustug nie podlegaja uzupetieniu.

e. Wykonawca, ktory nie ztozy potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii posiadanych
aktualnych certyfikatow jakosci ustug otrzyma O punktéw w kryterium oceny ,,posiadanie aktualnego
certyfikatu jakosci ustug”.

f. Ocena koncowa — Kalkulacja, ktéra uzyska najwicksza liczb¢ punktow, zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostale zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskanym wynikiem. Koncowa
ostateczna liczba punktéw przyznana kalkulacji danego wykonawcy wynika¢ bedzie z sumy punktow
otrzymanych w poszczegolnych kryteriach z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku,
zaokraglenia beda dokonywane zgodnie z zasadami rachunkowosci.

g. Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego kalkulacja (na podstawie kryteriow
oceny zawartych w niniejszym ogtoszeniu) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

h. Jezeli nie mozna wybra¢ kalkulacji najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej kalkulacji
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny, zamawiajacy sposrod tych kalkulacji
wybierze te z nizsza ceng.

31. Informacje o trybie skladania i otwarcia kalkulacji cenowych:

a. miejsce i termin skladania kalkulacji cenowych: kalkulacj¢ sktadang osobiscie, poczta lub przez
kuriera nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kanatowej 3 w Starogardzie Gdanskim, w
Kancelarii ogélnej (na parterze) do dnia 29.03.2022 r. do godz. 11.00 Dla kalkulacji przestanych
pocztg liczy sie data i godzina dostarczenia ich pod wskazany adres — potwierdzenie odbioru
przesyltki przez Zamawiajacego. Kalkulacje ztozone po terminie zostang zwrdocone niezwtocznie bez
otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu Kkalkulacji cenowych do Zamawiajacego, a nie data ich wystania przesytka pocztows czy
kurierska.

b. miejsce i termin otwarcia kalkulacji: otwarcie kalkulacji cenowych jest jawne i nastapi w dniu
29.03.2022 r. 0 godz. 11.30 w pokoju nr 14 w siedzibie Zamawiajacego.

c. zmiana i wycofanie kalkulacji: przed uptywem terminu do sktadania kalkulacji Wykonawca moze
ja zmieni¢ lub wycofa¢. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu kalkulacji winno
zosta¢ ztozone W sposob i formie przewidzianych dla ztozenia kalkulacji, z zastrzezeniem, ze
opakowania (koperty) beda zawieraly dodatkowe oznaczenia ,,ZMIANA”/”WYCOFANIE”.

32. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze kalkulacji cenowej w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

a. Zamawiajacy informacje o wyborze najkorzystniejszej kalkulacji cenowej (dane wykonawcow,
ktorzy ztozyli kalkulacje oraz punktacj¢ przyznang wg kryteribw oceny) umieszcza na stronie
internetowej urzedu.

b. Umowa z Wykonawca, ktorego kalkulacja zostanie wybrana, zostanie zawarta w formie pisemnej,

c. Wykonawca, ktorego kalkulacja zostala wybrana, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy
przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegdtowa Kalkulacje¢ kosztow zamowienia.
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d. Ceny podane w kalkulacji kosztow powinny obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia, o ktorych mowa w ogloszeniu, w tym w szczegolnosci koszty optacenia
wyktadowcow, materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika, egzaminéw, wydania
dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia zgodnie z wczesniejszymi zapisami w nin.
ogtoszeniu.

e. Wykonawca w Kkalkulacji kosztow wyodrebni z cen koszty state i zmienne oraz pozostate sktadniki.
Koszty state, to koszty, jakie Zamawiajacy poniesie bez wzglgdu na to, ilu uczestnikow szkolenia
ukonczy. Koszty zmienne to koszty, ktore zmieniaja si¢ wraz z ilosciag 0sob konczacych szkolenia.
Moze si¢ bowiem zdarzyé, ze pewne osoby W trakcie szkolenia zrezygnuja z tego szkolenia (z
roznych przyczyn), po odebraniu skierowania nie rozpoczng go. Zaokraglen nalezy dokonywaé
zgodnie z zasadami rachunkowosci.

f. Jezeli Wykonawca, ktorego kalkulacja zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kalkulacje najkorzystniejszag sposrod
pozostatych kalkulacji bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

g. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy wzory zaswiadczen 0
ukonczeniu szkolenia:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667, z poézniejszymi
zmianami) zawierajace: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme¢ i nazwe szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia , tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis 0soby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Zaswiadczenie o ukonczeniu SzKolenia musi byé oznaczone znakiem Funduszy Europejskich z
nazwa Programu Regionalnego, znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu Spotecznego (a w przypadku
korzystania z wersji pelnokolorowej — réwniez znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej), a takze
logotypem Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim oraz oznaczeniem Projektu, w
ktorego ramach realizowane jest szkolenie (,,Aktywizacja osob bezrobotnych po 30. roku zycia w
powiecie starogardzkim (1V)”)

- certyfikat ECDL Base w przypadku zaliczenia egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym
(ewentualnie Certyfikat ECDL Profile dla osob, ktore zaliczg wybrane moduly sposrod
wymienionych w programie).

h. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy szczegolowy
program szkolenia zawierajacy moduty i tematy okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia
niniejszego ogtoszenia, w szczegodlnosci:

— nazwg szkolenia,

— Czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

— wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

— cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i Kompetencji spotecznych,

— plan nauczania okreslajacy tematy zaj¢¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem, w
miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej,

— opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych,

— wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych,

— przewidziane sprawdziany i egzaminy,
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Istotne warunki umowy:

a.

Umowa zawarta pomiedzy Powiatem Starogardzkim reprezentowanym przez Starostg
Starogardzkiego, w ktorego imieniu dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim a Wykonawca.

Termin realizacji zaméwienia (dotyczy calosci przedmiotu zaméwienia — szkolenie + egzamin):
strony ustalaja na okres: nie p6zniej niz do 15 czerwca 2022 r., egzamin zewngtrzny musi byc¢
przeprowadzony w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.
Termin rozpoczgcia Szkolenia bedzie uzgadniany z Zamawiajacym. Wykonawca begdzie zobowigzany
do przekazania przed rozpoczeciem szkolenia, harmonogramu zaje¢ obejmujacego peing realizacje
programu w rozbiciu na poszczegoélne dni, ilos¢ godzin zegarowych w danym dniu, jak i wskazanie
zakresu tematycznego prowadzonych zaje¢¢ oraz wyktadowcow przeprowadzajacych zajecia w danym
dniu (imig i nazwisko).

Przedmiotem zamowienia oObjetym niniejszym postgpowaniem jest $wiadczenie na rzecz

Zamawiajacego ustugi szkoleniowej pn. ,Pracownik biurowy + ECDL BASE”. Szkolenie dla 5
0s6b bezrobotnych, skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim.
Szkolenie wspoétfinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Projekt pn.
Aktywizacja osob bezrobotnych po 30. roku Zycia w powiecie starogardzkim (1V). Zadanie zlecone
Wykonawcy begdzie dotyczy¢ catoksztaltu zagadnien zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia oraz
egzaminu ECDL. Wykonawca musi optaci¢ koszt egzaminu zewnetrznego oraz wszystkie pozostate
koszty zwigzane z jego przeprowadzeniem.

Ze wzgledu na aktualng sytuacja zwigzang z Wystepowaniem koronawirusa SARS-Cov-2
wywotujgcego chorobe COVID-19 w Polsce, w trosce 0 bezpieczenstwo zdrowotne uczestnikow
szkolenia oraz wszystkich osob zaangazowanych w jego realizacj¢ Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze wszystkimi aktualnie obowiazujacymi przepisami, w
szczegolnosci zgodnie z:

e ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych;

e ustawa z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi;

oraz zgodnie z zaleceniami Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia 0sob, o ktorych mowa w art. 41 ust. 7 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow, powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem za caly okres szkolenia. Jesli zajdzie taka konieczno$¢, Wykonawca
ubezpieczy wylacznie osoby wskazane przez Zamawiajacego odrgbnym pismem ze wskazaniem
okresu ubezpieczenia (ubezpieczone beda osoby zachowujgce prawo do zasitku przez okres trwania
szkolenia oraz osoby, ktore w trakcie odbywania kursu podejma zatrudnienie, inng pracg zarobkowa
lub dziatalno$¢ gospodarcza i zadeklaruja che¢ kontynuowania szkolenia). Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o koniecznosci zgtoszenia osoby do ubezpieczenia niezwtocznie po zaistnieniu wiw
sytuaciji.

Wykonawca zobowiazany bedzie do sporzadzania protokotow okolicznosci i przyczyn wypadku
przez zespot powypadkowy, w przypadku gdyby taki wypadek zaistniat.

Podstawa przyjecia na szkolenie osoby bezrobotnej jest skierowanie z Powiatowego Urzedu Pracy w
Starogardzie Gdanskim podpisane przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy lub wskazanego
imiennie w umowie pracownika. Zamawiajacy nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialno$ci za osoby
przyjete przez Wykonawce na szkolenie bez wymaganego skierowania.

W przypadku skierowania przez Zamawiajacego do odbycia szkolenia osob posiadajacych orzeczony
stopien niepetnosprawnosci Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia wymagan w zakresie
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rodzaju niepetnosprawnosci tych 0sob tj. dostosowaé sposob prowadzenia szkolenia oraz potencjat
techniczny i kadrowy do skierowanych 0sob niepetnosprawnych. Zamawiajacy w przypadku
kierowania osob niepetnosprawnych na przedmiotowe szkolenie poinformuje o tym fakcie na pismie
Wykonawce wskazujac ilos¢ 0sob i ich rodzaj niepetnosprawnosci.

i. Wykonawca zobowigzuje sie do dziatania zgodnie z zasadami rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji.

J. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazi¢c w formie pisemnej, zgod¢ na zmiang
postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci umowy, w zakresie: miejsca szkolenia, kadry
wyktadowcow, harmonogramu zajgé, terminu realizacji zamowienia.

K. Zmiana miejsca szkolenia nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan technicznych i
funkcjonalnych, wskazanych w ogloszeniu .

I.  Zmiana kadry wyktadowcow moze mie¢ wytacznie charakter osobowy i nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan wskazanych ogtoszeniu.

m. Zmiana harmonogramu szkolenia moze dotyczy¢ godziny rozpoczgcia i zakonczenia szkolenia, a
takze liczby godzin prowadzonych w poszczegolnym dniu zaje¢ z zachowaniem max. 8 godzin
zegarowych szkolenia dziennie. Zmiany te nie moga prowadzi¢ do zmiany programu szkolenia
zarébwno jezeli chodzi o jego tres¢ jak i wymiar godzin zegarowych.

n. W przypadku naruszenia warunkow umowy, a W szczegolnosci bez zgody Urzedu: odstapienia
od harmonogramu szkolenia, zmiany wykladowcy, zmiany podmiotéow trzecich,
podwykonawcow, niedotrzymania terminu wykonania szkolenia lub niezgodnos$ci ze zlozona
kalkulacja (miejsce wykonania szkolenia, sala wykladowa i jej wyposazenie) Wykonawca
podlegaé¢ bedzie karze umownej w wysokosci do 25% wartosci umowy. Zastrzezenie kary
umownej nie ogranicza prawa Zamawiajacego do dochodzenia roszczen z tytulu
odszkodowania na zasadach ogoélnych.

0. Zamawiajgcemu przystuguje w kazdym czasie prawo kontroli realizacji umowy.

p. Zamawiajacy moze pisemnie wezwa¢ Wykonawce do usuniecia uchybien w wykonywaniu umowy
w terminie 3 dni od dorgczenia wezwania, a w przypadku ich nie usuniecia rozwigza¢ umowe.

g. Zamawiajacy zastrzega sobie praw0 do niezwlocznego rozwigzania umowy w przypadku
nienalezytego wykonania jej postanowien przez wykonawce, bez wezwania do usunigcia uchybien.

. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow szkolenia osob nie skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy.

S. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow szkolenia osoby bezrobotnej, ktora w trakcie szkolenia zostata z
winy Wykonawcy, a w szczegdlnosci w wyniku przekazania przez Wykonawce blednych lub
nieprawdziwych informacji, skreslona z listy uczestnikow szkolenia.

t. Jezeli bezrobotny odbyt tylko cze$¢ planowanych zajeé na szkoleniu, Zamawiajgcy pokrywa
Wykonawcy rzeczywiscie poniesione przez niego koszty zmienne proporcjonalnie do ilosci zajeé, w
ktérych bezrobotny uczestniczy? - na podstawie przedstawionej kalkulacji kosztow.

u. Jezeli grupa bezrobotnych odbyla tylko cze$¢ planowanych zaje¢ na szkoleniu, Zamawiajacy
pokrywa Wykonawcy rzeczywiscie poniesione przez niego koszty state proporcjonalnie do ilosci
zaje¢, w ktorych grupa bezrobotnych uczestniczyla - na podstawie przedstawionej kalkulacji
kosztow.

v. W przypadku skierowania mniejszej ilosci osob na szkolenie i braku mozliwosci przyjecia nowej
osoby bezrobotnej do uzupetienia, Wykonawca zobowiazuje si¢ zweryfikowac preliminarz kosztow
szkolenia stosownie do ilosci os6b uczestniczacych w szkoleniu. W zwigzku ze zmiang preliminarza
zostanie pomniejszona nalezno$¢ przystugujaca jednostce szkoleniowej okreslona  w umowie.

w. Po zrealizowaniu calosci przedmiotu zaméwienia (szkolenie + egzamin) Wykonawca przedlozy
Zamawiajacemu nastepujace dokumenty: fakture, zestawienie kategorii kosztow do faktury
(kalkulacji kosztéow), dziennik zaje¢ edukacyjnych, liste obecnos$ci, kopie dokumentow
(potwierdzonych za zgodno$é z oryginalem) wydanych uczestnikom po zakonczeniu szkolenia,
wykaz skierowanych osob, ktore nie ukonczyly szkolemia z podaniem przyczyny jego
nieukonczenia, nie zdaly egzaminéw Kkoncowych badz nie przystapily do egzaminéw
koncowych, ankiety wypelnione przez uczestnikow szkolenia oceniajace jakosé¢ odbytego
szkolenia, dokumenty potwierdzajace odbiér materialow szkoleniowych. Zamawiajacy pokryje
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koszty przedmiotu zamowienia po weryfikacji przedlozonych dokumentéw w terminie 14 dni
od daty wplywu wlasciwie wystawionej faktury i w/w dokumentow, a naleznos¢ ureguluje
przelewem na rachunek Wykonawcy podany na fakturze.

X. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy Kodeksu cywilnego.

Warunki rozeznania rynku:

a.

o000 o

ot

w przypadku, gdy kalkulacja cenowa nie zawiera wymaganych dokumentow lub innych wymaganych
zalacznikoOw Zamawiajacy wzywa do ich uzupehienia/wyjasnienia, jesli sg niezb¢dne do oceny
kalkulacji. Kalkulacje, ktore nie zostang uzupetnione, nie beda brane pod uwage w toku dalszego
postgpowania.

zamawiajgcy ma prawo do weryfikacji informacji uzyskanych od wykonawcy.

zamawiajgcy ocenia kalkulacje pod katem kryteriow okreslonych w ogtoszeniu.

wybrany podmiot moze zosta¢ poproszony o ztozenie oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego.
zamawiajgcy informacje o wyborze najkorzystniejszej kalkulacji (dane wykonawcow, ktorzy ztozyli
kalkulacje oraz informacje dotyczace kryteriow oceny) lub o rezygnacji z zakupu umieszcza na stronie
internetowej urzedu.

jezeli wykonawca, ktorego kalkulacja zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy
moze wybrac kalkulacje najkorzystniejsza sposrod pozostatych kalkulacji.

z wykonawca, ktoremu udzielono zamowienia, zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji ogloszenia 0 zamowieniu przed terminem
otwarcia kalkulacji. Kazda zmiane¢ ogloszenia zamawiajacy umieszcza na stronie internetowej urzedu.
zamawiajacCy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania, W Szczegdlnosci,
gdy ceny zaproponowane przez wykonawcow beda wyzsze od kwoty, ktorg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote; gdy
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy; gdy nie ztozono zadnej waznej kalkulacji cenowe;j.

niniejsze ogltoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilhego.

wykonawcy ponosza Wwszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Kkalkulacji. W
przypadku uniewaznienia postgpowania zamawiajacy nie be¢dzie zwracal kosztow przygotowania i
ztozenia kalkulacji.

Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami: we wszystkich sprawach zwigzanych z
niniejszym postepowaniem dopuszczalne jest porozumiewanie si¢ miedzy stronami postepowania w formie
pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, faksem oraz droga elektroniczng. Porozumiewanie si¢
faksem oraz droga elektroniczng nie dotyczy formy ztozenia kalkulacji cenowej i umowy — te muszg by¢
bezwzglednie ztozone na pismie. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Malgorzata
Woijtal — pok. 14 (tel. 58 690 33 70 wew. 38) — w sprawie zagadnien zwigzanych z procedurami zaméowien
publicznych, Daria Szwoch — pok. 6 (tel. 58 690 33 63) — w sprawie zagadnien zwiazanych z organizacja i
przeprowadzaniem szkolenia.
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