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Zalacznik A
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

oraz warunkow jego realizacji

1. Przedmiotem zamdéwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego
ustugi szkoleniowej pn. ,FAKTUROWANIE Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ”. Szkolenie dla 5
0sob bezrobotnych, skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim. Szkolenie
wspotfinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Projekt pn. Aktywizacja osob
bezrobotnych po 30. roku Zycia w powiecie starogardzkim (IV). Zadanie zlecone Wykonawcy bedzie
dotyczy¢ catoksztattu zagadnien zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia.
CPV gtowny przedmiot: 80530000-9 — ustugi szkoleniowe
3. Szczegbdltowy opis przedmiotu zamowienia:

Wymiar godzinowy szkolenia: 150 godzin zegarowych, w tym:

N

Modul zawodowy z zakresu ,,FAKTUROWANIE Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ” w wymiarze
150 godzin zegarowych (zajecia teoretyczne 40 godzin zegarowych oraz zajecia praktyczne 0
charakterze warsztatowym 110 godzin zegarowych). Program musi zawiera¢ m.in. tematy z
zakresu:

przepisy zwigzane z pracg kasjer-fakturzysta,

— bezpieczenstwo i higiena pracy,

— normy etyczne i porzgdkowe w miejscu pracy,

— podstawowe pojecia fiskalne i rodzaje ptatnosci,

— programowanie kasy fiskalnej,

— logowanie pracownika,

— sprzedaz na kasie,

— paragon fiskalny,

— wptata / wyptata naleznosci,

— raporty: raporty fiskalne i podglagdowe, dzienne i miesieczne,
— zapas gotéwki, niedobory / nadwyzki w kasie,

— najczesciej popetnianie btedy podczas pracy z kasg fiskalng,
— obstuga programu do fakturowania

— (¢wiczenia praktyczne w formie warsztatowej facznie dla catej grupy

Program musi zawiera¢ n/w tematy/moduty:
— Zadania zawodowe kasjera-fakturzysty: przepisy prawne zwigzane z praca kasjera - fakturzysty;
organizowanie wilasnego stanowiska pracy zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy, ergonomii, ochrony przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska; naliczanie i
pobieranie nalezno$ci za zakupiony towar zgodnie z obowigzujacymi procedurami; stosowanie
zasad organizacji pracy i obowigzujacych procedur zwigzanych z dokonywaniem ptatnosci i z
rozliczeniami; stosowanie jednolitego systemu obstugi klienta na stanowisku kasowym;
realizacja platnosci gotowkowych i bezgotoéwkowych; rozliczanie kasy; znaki i banknoty
pieni¢zne uzywane w obrocie towarowym; prowadzenie aktywnej sprzedazy; przygotowanie
przydzielonej kasy do obstugi klienta; zawieranie transakcji sprzedazy oraz przyjmowanie i
wypetianie dokumentéw z nig zwiagzanych, dokumentowanie obrotu towarowego, wykonywanie
operacji rachunkowo-kasowych, rozliczanie i zabezpieczanie utargu; realizacja biezaCych zadan
na stanowisku kasowym zgodnie z potrzebami komunikowanymi przez przetozonego;
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wspoltpraca kasjera z przetozonymi i innymi pracownikami oraz dziatami sklepu; stosowanie
przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa danych osobowych; kontrolowanie poprawnosci opisoOw
pozycji towarowych na paragonie i fakturze; przekazywanie pieniedzy z kasy do kasy gtowne;j
(skarbca).

— Obstluga kasy fiskalnej: kasa fiskalna jako szczegélna forma dokumentacji sprzedazy —
omoéwienie stosownej ustawy; budowa oraz rodzaje i zastosowanie kas fiskalnych;
programowanie kas fiskalnych; praktyczna obstuga kas fiskalnych roznych typow i urzadzen
peryferyjnych (czytnik kodoéw kreskowych, czytnik kart ptatniczych, waga elektroniczna);
dokumenty kasowe (paragon, raport dobowy i raport okresowy); transmisja danych z kas
fiskalnych do programéw magazynowych i ksiggowych; rozpoznawanie i kontrola znakéw
pienieznych; btedy obstugi i Sposoby ich rozwiagzywania; wymiana rolki papieru.

— Praktyczne ¢wiczenia na  kasach fiskalnych: wlaczenie, wylaczenie kasy, wejscia do
poszczegblnych tryboéw pracy kasy, wymiana papieru, omowienie zasad kopii elektronicznej;
programowanie kas fiskalnych; uzycie podczas pracy na kasie roznych urzadzen; poprawianie
paragonu przed jego zakonczeniem; roézne formy ptatnosci na kasie fiskalnej; obstuga opakowan
zwrotnych; omoéwienie funkcji otwartych rachunkow na kasie fiskalnej; rabat; funkcje kasjera na
kasie fiskalnej; raportowanie na kasach fiskalnych; koniec dnia — zamkniecie.

Zamawiajqgcy podal minimalny zakres tematyczny, wskazujgc tym samym na zagadnienia, ktore powinny
zosta¢ uwzglednione w ramach szkolenia. Wykonawca przedstawi program, rozszerzajgc dowolnie zakres
poszczegdlnych tematéow (z uwzglednieniem okreslonego wyzej wymaganego wymiaru godzinowego
szkolenia).

W zwiazku z zakladanym podniesieniem kompetenciji przez uczestnikOw szkolenia Wykonawca

zobowiazany bedzie do opracowania i przeprowadzenia dwukrotnie testOw wiedzy uczestnikOw - ha
poczatku (pre-test) i na zakonczenie szkolenia (post-test) w zakresie tematow zawartych w programie
nauczania. W celu weryfikacji wiedzy (kompetencji) uczestnikéw wykonawca zobowigzuje si¢ dokonaé
porownania wynikow obu testow i ztozy¢ protokoly z ich przeprowadzenia.

4. Wykonawca musi wliczy¢ w koszt szkolenia rowniez koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczen lub

certyfikatow itp.

Wykonawca nie przewiduje sktadania kalkulacji wariantowych i kalkulacji cz¢$ciowych.

6. Ze wzgledu na aktualng sytuacje zwigzang z wystepowaniem koronawirusa SARS-Cov-2 wywotujacego
chorobe COVID-19 w Polsce, w trosce 0 bezpieczenstwo zdrowotne uczestnikow szkolenia oraz
wszystkich osob zaangazowanych w jego realizacje Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
szkolenia zgodnie ze wszystkimi aktualnie obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci zgodnie z:

e ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegodlnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych;

¢ ustawa z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u
ludzi;

oraz zgodnie z zaleceniami Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

7. W przypadku skierowania przez Zamawiajacego do odbycia szkolenia osob posiadajacych orzeczony
stopien niepetnosprawnosci Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia wymagan w zakresie rodzaju
niepetnosprawnosci tych osob tj. dostosowaé sposdb prowadzenia szkolenia oraz potencjat techniczny i
kadrowy do skierowanych osob niepetnosprawnych. Zamawiajacy W przypadku kierowania osob
niepetnosprawnych na przedmiotowe szkolenie poinformuje o tym fakcie na pismie Wykonawce
wskazujac ilo$¢ osob i ich rodzaj niepetnosprawnosci.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do dziatania zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji.

o
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji (zarowno przed jak i w trakcie trwania szkolenia) miejsc
wskazanych przez Wykonawcg, w ktorych realizowane bedzie szkolenie (w celu oceny spehiania
warunkow 1 wymagan zawartych w ogloszeniu o zamowieniu — wyposazenie oraz warunki socjalne).
Kazdego dnia trwania szkolenia musi by¢ prowadzony dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i
wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajaca: imi¢, hazwisko i podpis uczestnika
szkolenia.

Zagadnienia musza by¢ szczegdtowo rozpisane w programie szkolen, okreslajac temat zajg¢ edukacyjnych.

Kazdy uczestnik szkolenia ma otrzymacé na wlasno$¢ materiaty szkoleniowe:

— program szkolenia,

— harmonogram szkolenia,

— materialy biurowe: teczkg/segregator, notatnik, dlugopis, otowek, gumke,

— podrecznik / skrypt obejmujacy aktualne zagadnienia dotyczace pracy sprzedawca

/kasjer/ fakturowanie / obstuga kasy fiskalnej;

Materiaty szkoleniowe przekazywane niecodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia musza by¢ nowe,
dobrej jakosci, adekwatne do tresci szkolenia. Materialy te musza by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi
szkolenia za pokwitowaniem odbioru w dniu rozpoczecia szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajagcemu protokotow odbioru materiatow szkoleniowych.
Wymaga si¢, aby szkolenie trwato w tygodniu przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych. Godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczagcg srednio 15
minut. Zajecia muszg odbywac si¢ w dni powszednie od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem sobot oraz
dni ustawowo wolnych od pracy) nie dluzej niz 8 godzin zegarowych dziennie. Wszystkie zajgcia musza
by¢ przeprowadzone w jednej grupie szkoleniowe;j.
Szkolenie powinno mie¢ opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej, czyli osob¢ odpowiedzialng za
organizacj¢ szkolenia, wskazana do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym.
Zajecia musza odbywac sie¢ w przestronnej, dobrze oswietlonej, z odpowiednim ogrzewaniem, wentylacja,
akustyka sali wyposazonej w sprzet audiowizualny. Wykonawca musi zapewni¢ osobne miejsce dla
kazdego uczestnika szkolenia (tj. krzesto, stolik/tawke). Pomieszczenia i miejsca, w ktorych prowadzone
beda zajecia zaréwno teoretyczne jak i praktyczne muszg spetniaé wymagania wynikajgce z przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska i organizacji pracy.
W trakcie trwania zaje¢ kazdy uczestnik musi zosta¢ wyposazony w materialy szkoleniowe, sprzet i
akcesoria niezbedne do przeprowadzenia zaje¢, do ktorego uczestnicy szkolenia muszg mie¢ dostep, w tym
kase fiskalng oraz komputer z oprogramowaniem do fakturowania.
Pomieszczenia, w ktoérych bedzie odbywato sie szkolenie, dokumenty i materialy przeznaczone dla
uczestnikow (w tym zaswiadczenia, certyfikaty, materialy informacyjne, programy szkolen, listy
obecnosci) Wykonawca musi oznaczy¢: znakiem Funduszy Europejskich z nazwg Programu Regionalnego,
znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa
Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku korzystania z wersji petnokolorowej — rowniez
znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej. Miejsce zaje¢ nalezy dodatkowo oznaczy pisemng informacja o
nazwie i terminie trwajacego szkolenia. Wzory z wlasciwymi oznaczeniami RPO WP 2014-2020 sa
dostepne na stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu, ponadto Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do
udostepnienia Wykonawcy bedacych w jego posiadaniu stosownych materialtdbw mogacych pomoéc
Wykonawcy w realizacji tego obowigzku.
Uczestnikom szkolenia, kazdego dnia, w czasie trwania szkolenia nalezy zapewni¢ kawe, herbate z
dodatkami cukru, mleka/§mietanki, wod¢ mineralna.
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wyda absolwentom szkolenia:

— zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu i
sposoboéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667, z pdzniejszymi zmianami)
zawierajgce: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w
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przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, nazwe¢ inStytucji
szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce
i date wydania zaswiadczenia , tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby
upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia musi by¢ oznaczone znakiem Funduszy Europejskich z nazwa
Programu Regionalnego, znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego oraz znakiem
Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu Spotecznego (a w przypadku korzystania z wersji
petnokolorowej — rowniez znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej), a takze logotypem Powiatowego
Urzgdu Pracy w Starogardzie Gdanskim oraz oznaczeniem Projektu, w ktérego ramach realizowane jest
szkolenie (,,Aktywizacja os6b bezrobotnych po 30. roku zycia w powiecie starogardzkim (IV)”)

Wykonawca bedzie prowadzit nadzoér wewnetrzny nad szkoleniem stuzacy podnoszeniu jakosci i
efektywnosci prowadzonego szkolenia.

Termin realizacji zaméwienia (dotyczy calos$ci przedmiotu zaméwienia — szkolenie): nie pozniej niz do
31 maja 2022 r. Termin rozpoczecia szkolenia bedzie uzgadniany z Zamawiajacym. Wykonawca bedzie
zobowigzany do przekazania przed rozpoczeciem szkolenia, harmonogramu zajeé obejmujacego peina
realizacje programu W rozbiciu na poszczegolne dni, ilos¢ godzin zegarowych w danym dniu, jak i
wskazanie zakresu tematycznego prowadzonych zajg¢ oraz wyktadowcoéw przeprowadzajacych zajecia w
danym dniu (imi¢ i nazwisko).

Miejsce wykonania zaméwienia: Starogard Gdanski .

Warunki platnosci: Zamawiajacy pokryje koszty przedmiotu zamoéwienia po weryfikacji przedtozonych
dokumentow: faktury, zestawien kategorii kosztow do faktury (kalkulacji kosztow), dziennika zajeé
edukacyjnych, list obecnosci, kopii dokumentéw (potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia skierowanych osob, wykazu skierowanych osob, ktore nie
ukonczyty szkolenia z podaniem przyczyny jego nieukonczenia, ankiet wypetnionych przez uczestnikow
szkolenia oceniajacych jakos¢ odbytego szkolenia, dokumentéw potwierdzajacych odbior materiatow
szkoleniowych w terminie 14 dni od daty wptywu wiasciwie wystawionej faktury i w/w dokumentow, a
naleznos$¢ ureguluje przelewem na rachunek Wykonawcy podany na fakturze.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadat aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadat wiedze i doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu
szkolen z zakresu fakturowania z obstugg kasy fiskalnej polegajace na wykonaniu w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania kalkulacji (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
to w tym okresie), co najmniej 2 ustug szkoleniowych/modutéw szkoleniowych obejmujacych zakres
tematyczny przedmiotu zamowienia (Szkolenia w zakresie sprzedawca/ kasjer/ fakturowanie / obstuga kasy
fiskalnej) —

- w tym celu wykonawca zafgcza wykaz wykonanych usfug zgodny ze wzorem okreslonym W zalgezniku
nr 2 podajgc nazwe szkolenia, podmiot z/lecajgcy szkolenie, termin realizacji szkolenia (miesigc, rok)
oraz dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie, np. referencje, protokofy
odbioru.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca w trakcie realizacji zamowienia dysponowat: lokalem/(salg) i
wyposazeniem dostosowanym do realizacji zaje¢ dydaktycznych zgodnie z warunkami okre§lonymi w
przedmiocie zamoéwienia, tj.: przestronna, dobrze oswietlona, z odpowiednim ogrzewaniem, wentylacja,
akustykg salg przystosowang do prowadzenia zaje¢ zgodnie z tematami zawartymi w programie szkolenia.
Sala ta musi zosta¢ wyposazona w minimum 5 stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu oraz
oprogramowaniem zawartym w programie szkolenia i kase fiskalng. Wykonawca musi zapewni¢ osobne
miejsce dla kazdego uczestnika szkolenia (tj. krzesto, stolik/tawke). Miejsca, w ktorych prowadzone begda
zajecia musza spetnia¢ wymagania wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
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przeciwpozarowej oraz ochrony $rodowiska i organizacji pracy do realizacji zajg¢ dydaktycznych modutu
zawodowego z zakresu fakturowanie z obstuga kasy fiskalnej —

- w tym celu wykonawca zafgcza wykaz miejsca realizacji szkolenia zgodny ze wzorem okresionym w
Zalgczniku nr 3 Wskazujgc adres miejsca realizacji zajec

27. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia byty prowadzone przez osoby o nastepujacych kwalifikacjach:
a) do prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych modutu fakturowanie z obstuga kasy fiskalnej: wyktadowcaly
z wyksztalceniem wyzszym oraz do$wiadczeniem zawodowym w prowadzeniu co najmniej 2
szkolen/modutéw szkoleniowych obejmujacych zakres tematyczny przedmiotu zamoéwienia —
szkolenia/moduty szkoleniowe dla sprzedawca/ kasjer/ fakturowanie / obstuga kasy fiskalnej w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania kalkulacji

- w tym celu wykonawca zatgcza wykaz kadry dydaktycznej zgodny we wzorem okresionym w zatgczniku
4 podajgc imie i nazwisko 0s0by/oséb przewidzianych do prowadzenia zajeé oraz nazwy i daty
przeprowadzonych szkoler (mieSigc, rok).

28. Zasady przygotowania kalkulacji cenowych wedlug zalacznika nr 1:

a) kalkulacja musi obejmowac cato$é przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszym
ogtoszeniem.

b) wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng kalkulacje. Ztozenie wickszej liczby kalkulacji lub
kalkulacji zawierajacej rozwiazania alternatywne lub kalkulacji wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich kalkulacji ztozonych przez danego Wykonawce.

c) kalkulacja oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym ogloszeniu musza Spetniac
nastepujace wymogi:

— kalkulacja musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej np.: na
maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie dtugopisem czytelnym pismem.

— formularz kalkulacji i zatgczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce (zlozone wg
zataczonych do ogtoszenia wzoré6w) muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania zgodnie z formag reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej

— w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do kalkulacji musi by¢ zataczone
pelnomocnictwo  okreslajace  jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy; pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

— poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w kalkulacji, powinny by¢ parafowane
wilasnorgcznie przez osobe(-y) podpisujaca (-€) kalkulacje.

— wzory formularzy nalezy wypelié¢ Scisle wg wskazowek okreslonych w ogtoszeniu.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z
trescig formularzy zataczonych do niniejszego ogtoszenia.

— kalkulacje wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (2
koperty — zewnetrzna oraz wewnetrzna), uniemozliwiajgcym bezsladowe otwarcie i zapoznanie
sic z jej trescia przed uptywem terminu otwarcia kalkulacji. Opakowanie powinno by¢
oznakowane jako ,,KALKULACJA CENOWA” oraz opatrzone nazwa przedmiotu. Opakowanie
nalezy zaadresowac i opisaé wg wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim
ul. Kanalowa 3, 83-200 Starogard Gdanski
Numer sprawy: CAZ-UR.5511.2.2022.EC
KALKULACJA CENOWA
dotyczaca ustugi szkoleniowej: ,,Fakturowanie z obsluga kasy fiskalnej”
Nie otwieraé przed godz. 11.30 w dniu 05.04.2022 r.
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29. Opis sposobu obliczania ceny: wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w kalkulacji cenowej
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w
ogloszeniu. Cene¢ nalezy poda¢ w Kkalkulacji cenowej jako catkowitg warto$¢ wykonania zamowienia w
ztotych polskich (PLN) zarowno cyfrowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, jak i stownie. W
przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie ZamawiajaCy uznaje za
wlasciwg ceng podang stownie. Zaokraglen nalezy dokonywac zgodnie z zasadami rachunkowosci.

30. Kryteria oceny kalkulacji: przyznawanie ilosci punktow poszczegdlnym kalkulacjom odbywaé sie
bedzie wg nastepujacej zasady:

1. cena—80%

najnizsza oferowana cena brutto

Wartos¢

punktowa = e x 80% x 100 pkt.
cena brutto ocenianej kalkulacji

2. posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug — max. 20%

Sposob przyznawania punktow:

e jezeli Wykonawca posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jako$cig 1SO albo
posiada aktualng Akredytacje Kuratora Oswiaty (dot. szkolen dla sprzedawca/ kasjer/
fakturowanie / obstuga kasy fiskalnej) - 10 pkt;

e jezeli Wykonawca posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO oraz
posiada aktualng Akredytacje Kuratora Oswiaty (dot. szkolen dla sprzedawca/ kasjer/
fakturowanie/ obstug kasy fiskalnej) - 20 pkt.

e jezeli Wykonawca nie posiada aktualnego Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jakoscig 1SO
oraz nie posiada aktualnej Akredytacji Kuratora Oswiaty (dot. szkolen sprzedawca/ kasjer/
fakturowanie/ obstuga kasy fiskalnej) - 0 pkt;

a. Zamawiajacy bedzie oceniat posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug. Przy
ocenie tego kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage posiadanie przez Wykonawce aktualnego
Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jako$cia ISO wystawionego przez podmiot uprawniony do kontroli
jakosci, wydanego Wykonawcy na podstawie migdzynarodowych norm ISO i/lub aktualnej
Akredytacji Kuratora Os$wiaty wydanej Wykonawcy przez Kuratora Oswiaty na podstawie
obowigzujacych przepisOw ustawy 0 systemie o$wiaty potwierdzajgcej wysoki standard jakosci
ustugi szkoleniowej dotyczacej przedmiotu zamoéwienia (dot. szkolen dla sprzedawca/ Kasjer/
fakturowanie/ obstuga kasy fiskalnej).

b. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie posiadania w/w certyfikatow ztozyt
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce kserokopie posiadanych aktualnych
certyfikatow jakosci ustug.

c. Ocenie podlega¢ beda tylko te certyfikaty jakosci ustug, ktore beda odpowiada¢ w/w wymaganiom
Zamawiajacego. Inne certyfikaty jakosci ustug niezgodne z wymaganiami Zamawiajacego nie beda
brane pod uwagg przy ocenie.

d. Dokumenty dotyczace kryteriow oceny Kalkulacji (tj. cena zawarta w kalkulacji cenowej oraz
kserokopie certyfikatow jakosci ustug) ustug nie podlegaja uzupetnieniu.

e. Wykonawca, ktory nie ztozy potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii posiadanych
aktualnych certyfikatow jakosci ustug otrzyma O punktéw w Kryterium oceny ,,posiadanie aktualnego
certyfikatu jakosci ustug”.

f. Ocena koncowa — kalkulacja, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow, zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate zostana sklasyfikowane zgodnie z uzyskanym wynikiem. Koncowa
ostateczna liczba punktéw przyznana kalkulacji danego wykonawcy wynika¢ bedzie z sumy punktow
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otrzymanych w poszczegélnych kryteriach z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
zaokraglenia beda dokonywane zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego kalkulacja (na podstawie kryteriow
oceny zawartych w niniejszym ogtoszeniu) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli nie mozna wybra¢ kalkulacji najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej kalkulacji
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny, zamawiajacy sposrod tych kalkulacji
wybierze te z nizsza cena.

31. Informacje o trybie skladania i otwarcia kalkulacji cenowych:

a. miejsce i termin skladania kalkulacji cenowych: kalkulacj¢ sktadang osobiscie, poczta lub przez

kuriera nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kanatowej 3 w Starogardzie Gdanskim, w
Kancelarii ogolnej (na parterze) do dnia 05.04.2022 r. do godz. 11.00. Dla kalkulacji przestanych
pocztg liczy si¢ data i godzina dostarczenia ich pod wskazany adres — potwierdzenie odbioru
przesyiki przez Zamawiajacego. Kalkulacje ztozone po terminie zostang zwrocone niezwtocznie bez
otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu Kalkulacji cenowych do Zamawiajacego, a nie data ich wystania przesytka pocztows czy
kurierska.

. miejsce i termin otwarcia kalkulacji: otwarcie kalkulacji cenowych jest jawne i nastapi w dniu

05.04.2022 r. 0 godz. 11.30 w pokoju nr 14 w siedzibie Zamawiajacego.

. zmiana i wycofanie kalkulacji: przed uptywem terminu do sktadania kalkulacji Wykonawca moze

ja zmieni¢ lub wycofa¢. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu kalkulacji winno
zosta¢ ztozone W Sposob i formie przewidzianych dla ztozenia kalkulacji, z zastrzezeniem, ze
opakowania (koperty) beda zawieraty dodatkowe oznaczenia ,,ZMIANA”/”WYCOFANIE”.

32. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze kalkulacji cenowej w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

a.

Zamawiajacy informacje o wyborze najkorzystniejszej kalkulacji cenowej (dane wykonawcow,
ktorzy ztozyli kalkulacje oraz punktacj¢ przyznang wg Kryteriow oceny) umieszcza na stronie
internetowej urzedu.

Umowa z Wykonawca, ktorego kalkulacja zostanie wybrana, zostanie zawarta w formie pisemnej,
Wykonawca, ktorego kalkulacja zostata wybrana, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy
przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegdtowa kalkulacje kosztow zamowienia.

Ceny podane w kalkulacji kosztow powinny obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia, o ktorych mowa w ogloszeniu, w tym w szczegdlnosci koszty oplacenia
wyktadowcow, materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika, wydania dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia zgodnie z wczesniejszymi zapisami w nin. ogloszeniu.
Wykonawca w kalkulacji kosztoéw wyodrebni z cen koszty state i zmienne oraz pozostate sktadniki.
Koszty state, to koszty, jakie Zamawiajacy poniesie bez wzgledu na to, ilu uczestnikow szkolenia
ukonczy. Koszty zmienne to koszty, ktore zmieniaja si¢ wraz z ilosciag 0s6b konczacych szkolenia.
Moze si¢ bowiem zdarzyé¢, ze pewne 0soby w trakcie szkolenia zrezygnuja z tego szkolenia (z
roznych przyczyn), po odebraniu skierowania nie rozpoczna go. Zaokraglen nalezy dokonywac
zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Jezeli Wykonaweca, ktorego kalkulacja zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kalkulacje najkorzystniejszg sposrod
pozostatych kalkulacji bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy wzory zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia:
- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667, z pozniejszymi
zmianami) zawierajace: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
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szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme¢ i nazwe szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia , tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis 0soby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia musi by¢é oznaczone znakiem Funduszy Europejskich z
nazwa Programu Regionalnego, znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu Spotecznego (a w przypadku
korzystania z wersji petnokolorowej — rowniez znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej), a takze
logotypem Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim oraz oznaczeniem Projektu, w
ktorego ramach realizowane jest szkolenie (,,Aktywizacja os6b bezrobotnych po 30. roku zycia w
powiecie starogardzkim (IV)”)

Wykonawca musi przedstawi¢c Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy szczegdtowy
program szkolenia zawierajacy moduty i tematy okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia
niniejszego ogtoszenia, w szczegodlnosci:
— nazwg szkolenia,
— Czas trwania i sposob organizacji szkolenia,
— wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,
— cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
— plan nauczania okreslajacy tematy zaj¢¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem, w
miare potrzeby, czesci teoretycznej i czgsci praktycznej,
— opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych,
— wykaz literatury oraz niezbednych srodkdéw i materiatéw dydaktycznych,

33. Istotne warunki umowy:

a.

Umowa zawarta pomiedzy Powiatem Starogardzkim reprezentowanym przez Staroste
Starogardzkiego, w ktorego imieniu dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim a Wykonawcg.

Termin realizacji zamowienia (dotyczy calo$ci przedmiotu zamowienia — szkolenie): strony
ustalaja na okres: nie poézniej niz do 31 maja 2022 r. Termin rozpoczgcia Szkolenia bedzie
uzgadniany z Zamawiajacym. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przed rozpoczeciem
szkolenia, harmonogramu zaje¢ obejmujacego peing realizacje programu w rozbiciu na poszczegolne
dni, ilo$¢ godzin zegarowych w danym dniu, jak i wskazanie zakresu tematycznego prowadzonych
zaje¢ oraz wyktadowcow przeprowadzajacych zajecia w danym dniu (imig i hazwisko).

Przedmiotem zamowienia objetym niniejsSzym postgpowaniem jest $wiadczenie na rzecz
Zamawiajacego ustugi szkoleniowej pn. ,Fakturowanie z obstuga kasy fiskalnej”. Szkolenie dla 5
0s6b bezrobotnych, skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim.
Szkolenie wspotfinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Projekt pn.
Aktywizacja osoéb bezrobotnych po 30. roku zZycia w powiecie starogardzkim (V). Zadanie zlecone
Wykonawcy bedzie dotyczy¢ catoksztattu zagadnien zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenia.

Ze wzgledu na aktualng sytuacja zwigzang z wystgpowaniem Kkoronawirusa SARS-Cov-2
wywotujacego chorob¢ COVID-19 w Polsce, w trosce 0 bezpieczenstwo zdrowotne uczestnikow
szkolenia oraz wszystkich osob zaangazowanych w jego realizacje Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze wszystkimi aktualnie obowiazujacymi przepisami, w
szczegolnosci zgodnie z:
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e ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegolnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych;

e ustawa z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi;

oraz zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

e. Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia 0sob, o ktorych mowa w art. 41 ust. 7 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow, powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem za caly okres szkolenia. Jesli zajdzie taka koniecznos¢, Wykonawca
ubezpieczy wylacznie osoby wskazane przez Zamawiajacego odrgbnym pismem ze wskazaniem
okresu ubezpieczenia (ubezpieczone beda osoby zachowujace prawo do zasitku przez okres trwania
szkolenia oraz osoby, ktore w trakcie odbywania kursu podejma zatrudnienie, inng pracg zarobkowa
lub dziatalnos¢ gospodarcza i zadeklaruja che¢ kontynuowania szkolenia). Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o Koniecznosci zgtoszenia osoby do ubezpieczenia niezwtocznie po zaistnieniu wiw
sytuacji.

f. W zwiazku z zaktadanym podniesieniem kompetencji przez uczestnikoéw szkolenia Wykonawca
zobowigzany bedzie do opracowania i przeprowadzenia dwukrotnie testow wiedzy uczestnikow - na
poczatku (pre-test) i na zakonczenie szkolenia (post-test) w zakresie tematéw zawartych w programie
nauczania. W celu weryfikacji wiedzy (kompetencji) uczestnikow wykonawca zobowigzuje si¢
dokona¢ poréwnania wynikow obu testow i ztozy¢ protokoty z ich przeprowadzenia.

g. Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzania protokotéw okolicznosci i przyczyn wypadku
przez zespot powypadkowy, w przypadku gdyby taki wypadek zaistniat.

h. Podstawa przyjecia na szkolenie osoby bezrobotnej jest skierowanie z Powiatowego Urzgdu Pracy w
Starogardzie Gdanskim podpisane przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy lub wskazanego
imiennie w umowie pracownika. Zamawiajacy nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialhosci za osoby
przyjete przez Wykonawce na szkolenie bez wymaganego skierowania.

i. W przypadku skierowania przez Zamawiajgcego do odbycia szkolenia oséb posiadajacych orzeczony
stopien niepetnosprawnosci Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia wymagan w zakresie
rodzaju niepetnosprawnosci tych 0sob tj. dostosowaé sposob prowadzenia szkolenia oraz potencjat
techniczny i kadrowy do skierowanych 0sob niepetnosprawnych. Zamawiajacy w przypadku
kierowania 0sob niepetnosprawnych na przedmiotowe szkolenie poinformuje o tym fakcie na pismie
Wykonawce wskazujac ilos¢ 0sob i ich rodzaj niepetnosprawnosci.

j.  Wykonawca zobowiazuje sie do dziatania zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji.

k. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazi¢c w formie pisemnej, zgod¢ na zmiang
postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci umowy, w zakresie: miejsca szkolenia, kadry
wyktadowcow, harmonogramu zajeé, terminu realizacji zamowienia.

I.  Zmiana miejsca szkolenia nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan technicznych i
funkcjonalnych, wskazanych w ogtoszeniu .

m. Zmiana kadry wyktadowcoéw moze mie¢ wylacznie charakter osobowy i nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan wskazanych ogtoszeniu.

n. Zmiana harmonogramu szkolenia moze dotyczy¢ godziny rozpoczgcia i zakonczenia szkolenia, a
takze liczby godzin prowadzonych w poszczegélnym dniu zaje¢ z zachowaniem max. 8 godzin
zegarowych szkolenia dziennie. Zmiany te nie moga prowadzi¢ do zmiany programu szkolenia
zarébwno jezeli chodzi o jego tres¢ jak i wymiar godzin zegarowych.

0. W przypadku naruszenia warunkéw umowy, a W szczegdlnosci bez zgody Urzedu: odstapienia
od harmonogramu szkolenia, zmiany wykladowcy, zmiany podmiotéw trzecich,
podwykonawcow, niedotrzymania terminu wykonania szkolenia lub niezgodnos$ci ze zlozona
kalkulacja (miejsce wykonania szkolenia, sala wykladowa i jej wyposazenie) Wykonawca
podlega¢ bedzie karze umownej w wysokosci do 25% wartosci umowy. Zastrzezenie kary
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umownej nie ogranicza prawa Zamawiajacego do dochodzenia roszczen z tytulu
odszkodowania na zasadach ogolnych.

Zamawiajgcemu przyshuguje w kazdym czasie prawo kontroli realizacji umowy.

Zamawiajacy moze pisemnie wezwa¢ Wykonawce do usunigcia uchybien w wykonywaniu umowy
w terminie 3 dni od dorgczenia wezwania, a w przypadku ich nie usuniecia rozwigza¢ umowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezwlocznego rozwigzania umowy w przypadku
nienalezytego wykonania jej postanowien przez wykonawcg, bez wezwania do usunigcia uchybien.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztow szkolenia 0sob nie skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztow szkolenia osoby bezrobotnej, ktora w trakcie szkolenia zostata z
winy Wykonawcy, a w szczegdélnosci w wyniku przekazania przez Wykonawce blednych lub
nieprawdziwych informacji, skreslona z listy uczestnikow szkolenia.

Jezeli bezrobotny odbyt tylko cze$¢ planowanych zaje¢ na szkoleniu, Zamawiajacy pokrywa
Wykonawcy rzeczywiscie poniesione przez niego koszty zmienne proporcjonalnie do ilosci zajeé, w
ktorych bezrobotny uczestniczyt - na podstawie przedstawionej kalkulacji kosztow.

Jezeli grupa bezrobotnych odbyta tylko czgs¢ planowanych zaje¢ na szkoleniu, Zamawiajacy
pokrywa Wykonawcy rzeczywiscie poniesione przez niego koszty state proporcjonalnie do ilosci
zaje¢, w ktorych grupa bezrobotnych uczestniczyta - na podstawie przedstawionej kalkulacji
kosztow.

W przypadku skierowania mniejszej ilosci osob na szkolenie i braku mozliwos$ci przyjecia nowej
osoby bezrobotnej do uzupetnienia, Wykonawca zobowiazuje si¢ zweryfikowa¢ preliminarz kosztow
szkolenia stosownie do ilosci 0s6b uczestniczacych w szkoleniu. W zwigzku ze zmiang preliminarza
zostanie pomniejszona naleznos¢ przystugujaca jednostce szkoleniowej okreslona w umowie.

Po zrealizowaniu calosci przedmiotu zaméwienia Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu
nastepujace dokumenty: fakture, zestawienie Kkategorii kosztow do faktury (kalkulacji
kosztow), dziennik zaje¢ edukacyjnych, liste obecnosci, kopie dokumentéw (potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalem) wydanych uczestnikom po zakonczeniu szkolenia, wykaz skierowanych
oséb, ktore nie ukonczyly szkolenia z podaniem przyczyny jego nieukonczenia, ankiety
wypelnione przez uczestnikéw szkolenia oceniajace jakos¢ odbytego szkolenia, dokumenty
potwierdzajace odbior materialéw szkoleniowych. Zamawiajacy pokryje koszty przedmiotu
zaméwienia po weryfikacji przedlozonych dokumentéow w terminie 14 dni od daty wplywu
wlasciwie wystawionej faktury i w/w dokumentéw, a naleznosé¢ ureguluje przelewem na
rachunek Wykonawcy podany na fakturze.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy Kodeksu cywilnego.

Woarunki rozeznania rynku:

a.

Q00 o

JQ

w przypadku, gdy kalkulacja cenowa nie zawiera wymaganych dokumentow lub innych wymaganych
zalgcznikOw Zamawiajacy wzywa do ich uzupelnienia/wyjasnienia, jesli sg niezbedne do oceny
kalkulacji. Kalkulacje, ktore nie zostana uzupelnione, nie beda brane pod uwage w toku dalszego
postepowania.

zamawiajgcy ma prawo do weryfikacji informacji uzyskanych od wykonawcy.

zamawiajacy ocenia kalkulacje pod katem kryteriow okreslonych w ogtoszeniu.

wybrany podmiot moze zosta¢ poproszony o ztozenie oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego.
zamawiajacy informacje o wyborze najkorzystniejszej kalkulacji (dane wykonawcow, ktorzy ztozyli
kalkulacje oraz informacje dotyczace kryteriow oceny) lub o rezygnacji z zakupu umieszcza na stronie
internetowej urzedu.

jezeli wykonawca, ktorego kalkulacja zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy
moze Wybra¢ kalkulacje najkorzystniejszg sposrod pozostatych kalkulacji.

z wykonawca, ktoremu udzielono zamowienia, zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji ogloszenia 0 zaméwieniu przed terminem
otwarcia kalkulacji. Kazdg zmiane ogtoszenia zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej urzedu.
zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania, W SzczegdInosci,
gdy ceny zaproponowane przez wykonawcow beda wyzsze od kwoty, ktéra zamawiajacy zamierza
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przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te¢ kwote; gdy
postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy; gdy nie ztozono zadnej waznej kalkulacji cenowe;j.

niniejsze ogloszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Kalkulacji. W
przypadku uniewaznienia postgpowania zamawiajacy nie begdzie zwracat kosztow przygotowania i
ztozenia kalkulacji.

=

35. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \WWykonawcami: we wszystkich sprawach zwigzanych z
niniejszym postepowaniem dopuszczalne jest porozumiewanie si¢ mi¢dzy stronami postgpowania w formie
pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, faksem oraz droga elektroniczng. Porozumiewanie si¢
faksem oraz droga elektroniczng nie dotyczy formy ztozenia kalkulacji cenowej i umowy — te musza by¢
bezwzglednie ztozone na pismie. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Matgorzata
Wojtal — pok. 14 (tel. 58 690 33 70 wew. 38) — w sprawie zagadnien zwigzanych z procedurami zamowien
publicznych, Elwira Chmielecka — pok. 6 (tel. 58 690 33 63) — w sprawie zagadnien zwigzanych z
organizacja i przeprowadzaniem szkolenia.
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