Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr XVIII/101/2023 Powiatowej Rady Rynku Pracy vRzAD ‘I
w Starogardzie Gd. z dnia 14.12.2023 roku

REGULAMIN

przyznawania zwrotu kosztow przejazdu
(akt wewnetrzny)

Zwrot kosztow przejazdu do pracodawcy, ktory zglosit oferte¢ pracy lub do miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia oraz odbywania zajg¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
do miejsca wykonywania prac spotecznie uzytecznych oraz przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne -
w zwiazku ze skierowaniem przez powiatowy urzad pracy - odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 ze
zmianami), kodeksu postgpowania administracyjnego, kodeksu cywilnego oraz niniejszego regulaminu.

L.Warunki wstepne
§1

Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, do miejsca odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego, do miejsca wykonywania prac spotecznie uzytecznych,
przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne oraz do pracodawcy, ktory zglosit
oferte pracy - w zwigzku ze skierowaniem przez powiatowy urzad pracy - sklada
stosowny wniosek, ktorego formularz dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowe] (starogardgdanski.praca.gov.pl). Do wniosku dotacza si¢ wymienione
w nim zatgczniki.

§2

Zwrot kosztow przejazdu moze zosta¢ przyznany osobie, ktdra speinia lacznie
nastepujace warunki:

1) jest/byta bezrobotnym, ktory otrzymat skierowanie z powiatowego urzedu pracy;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200 %
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

§3

Wysokos¢ 1 okres zwrotu kosztow przejazdu dopuszczalny jest w przypadkach
1 zakresie wskazanym w tabeli nr 1.

Tabela nr 1
Mlesu;cz’n 4 Maksymalny
wysokos¢
Wyszczegélnienie rwrotu okres Uwagi
Kosztéw zwrotu kosztow
1| Szkolenie 10-650 PLN okres odbywan1a Skierowanie z PUP
szkolenia
2 Zajecia z zakresu poradnictwa 10-650 PLN okres odb}fwanla Skierowanic z PUP
zawodowego zajec
3| Staz 10-650 PLN | OKTeS s"t‘;;ylwama Skierowanie z PUP
4 Przygotowanie zawodowe 10-650 PLN okres odbywarpa Skicrowanic z PUP
dorostych przygotowania
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Podjecie zatrudnienia albo

— Skierowanie z PUP,
— Wynagrodzenie lub inny przychod osoby

5 Jiocie inne; bkowes 10-650 PLN 6 miesigce ubiegajacej si¢ o zwrot kosztow przejazdu
podjecie Ine) pracy zarobkowey nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za pracg
6 Badania le'k arskie lub 10-300 PLN 1 miesigc Skierowanie z PUP
psychologiczne
okres odbywania
7 | Prace spolecznie uzyteczne 10-300 PLN | prac spotecznie Skierowanie z PUP
uzytecznych
Koszt przejazdu do pracodawcy,
8 | ktory zglosit oferte pracy przyjeta | 10-200 PLN — Skierowanie z PUP
do realizacji przez Urzad
§4

Podstawa zwrotu kosztéw przejazdu srodkami komunikacji publicznej jest przedlozenie
oryginalu imiennego biletu miesi¢cznego lub biletéw jednorazowych (okresowych)
dowolnego przewoznika (m.in. PKP, SKM, PKS, MZK, przewoznicy prywatni). Bilety
jednorazowe (okresowe), ktore nie zawierajg oznaczenia trasy przejazdu i/lub daty oraz
godziny przejazdu nie beda uwzglednione w refundacji.

Jezeli koszt zakupu biletow jednorazowych przewyzsza koszt zakupu biletu
miesiecznego, refundacja dokonywana jest w kwocie odpowiadajacej kosztowi zakupu
biletu miesiecznego.

Podstawa zwrotu kosztow przejazdu pojazdem prywatnym (samochodem, motorem) jest
przediozenie oryginalu faktur(y) wskazujacej jednoznacznie osob¢ nabywcy paliwa
dokumentujacej poniesienie kosztu w miesigcu, o ktéry strona wnioskuje. Ponadto zwrot
kosztow przejazdu pojazdem prywatnym przysluguje wylacznie osobom posiadajagcym
uprawnienia do kierowania wyzej wymienionymi pojazdami.

Refundacja kosztow przejazdu pojazdem prywatnym nie moze przekracza¢ kwoty
odpowiadajacej kosztom przejazdu $rodkiem komunikacji publicznej na trasie o takiej
samej dtugosci. Jezeli koszt przejazdu pojazdem prywatnym przewyzsza koszt zakupu
biletu miesiecznego, refundacja dokonywana jest w kwocie odpowiadajacej kosztowi
zakupu biletu miesi¢cznego, zgodnie z cennikami PKS.

Jezeli okres, za ktory strona wnioskuje o refundacje, jest krotszy niz miesigc, refundacja
obliczana jest zgodnie ze wzorem:

ilos¢ dni x cena biletu jednorazowego x 2 (tam/powrot)
W sytuacji, gdy koszt zakupu biletow jednorazowych przewyzsza koszt zakupu biletu

miesi¢cznego, refundacja dokonywana jest w kwocie odpowiadajacej kosztowi zakupu
biletu miesiecznego.
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I1.Procedura

§5

Wypetniony wniosek sktada si¢ w Kancelarii Ogoélnej PUP w Starogardzie Gdanskim
po uptywie miesigca, za ktéry dokonany ma zosta¢ zwrot kosztow przejazdu.

§6

Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalno-prawnej. W przypadku braku
ktoregokolwiek z zatacznikow wnioskodawca wzywany jest do uzupetlnienia brakow
w terminie 7 dni od dorgczenia wezwania.

§7

1. Pracownik merytoryczny przedstawia wniosek wraz ze swoja opinig do akceptacji
Kierownikowi Dzialu Instrumentéw i Programow Rynku Pracy.

2. Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Dzialu pracownik merytoryczny sporzadza
projekt decyzji 1 przekazuje go do zatwierdzenia Dyrektorowi Powiatowego Urzedu
Pracy.



