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1. Zakladanie konta osoby fizycznej

Elektroniczne ustugi urzeddw pracy sg obstugiwane za posrednictwem wortalu praca.gov.pl.

Pracodawca (w tym takze osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) moze
za posrednictwem stworzonego konta na portalu praca.gov.pl ztozy¢ wniosek o forme wsparcia z
urzedu pracy, zgtosi¢ oferte pracy lub powiadomienie o zatrudnieniu obywatela Ukrainy.

Strona gtdwna

Aktualnosci

W tym celu nalezy w przegladarce wpisac

Dokumenty do pobrania adres strony praca.gov.pl

Zamowienia Urzedu lub klikng¢ link ,,Rejestracja i ustugi
elektroniczne” na stronie urzedu pracy

Statystyki lokalne starogardgdanski.praca.gov.pl

I Rejestracja i ustugi elektroniczne I

Nabory na szkolenia grupowe

Po automatycznym przekierowaniu na strone praca.gov.pl wybieramy ,zat6z konto”, po czym w
zalezno$ci od metody potwierdzenia tozsamoSci nalezy wybrac jedng z dostepnych opcji.

Wybo6r metody zatozenia konta
lub

e 2)

Zatéz konto i zweryfikuj
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

Zatoz konto i zweryfikuj przez
login.gov.pl

Przygotuj login (identyfikator), hasto

Wybrana metoda zatozenia konta
wymaga wykorzystania Twojego
certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj
karte oraz podtacz czytnik kart
kryptograficznych do komputera.

lub certyfikat dla wybranego Dostawcy
Tozsamosci. Wybor opcji przekieruje
Cie na strone login.gov.pl

Wybierajac opcje zaktadania konta oraz weryfikacji przez login.gov.pl, nalezy przygotowac login
(identyfikator) lub certyfikat dla wybranego Dostawcy ToZsamoSci.




Zaloguj sie do ustugi Ustugi elektroniczne
Urzeddéw Pracy

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel
Pozostate sposoby logowania Wybierajqc OpCjQ Aplikacia mObywatel
Rgg Profizautany nalezy zeskanowac kod QR za pomoca
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej b apllkaC]l mObywatel qui Wybraé inny
sposob logowania.
= pankowosé elektroniczna
ﬂ Zaloguj sie za pomoca bankowosci elektronicznej b
@ e-Dowod
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem b

USE elD
Use your National elD to access online services >

Po zalogowaniu wybranym sposobem pojawia sie okno zaczytujace dane przypisane do danej osoby
(imie, nazwisko, PESEL), gdzie nalezy uzupeini¢ wszystkie niezbedne brakujace informacje w
rubrykach ,Dane osobowe” jesli jestes cudzoziemcem.

Zaktadanie konta z wykorzystaniem Login.gov.pl

Dane osobowe

@ Uzupetnif swoje dane osobowe.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzic PESEL albo PNO albo inny identyfikator.

Wiecej informacji przeczytaj w pomocy &

Nazwisko: *
Imie pierwsze: * Imie drugie:

PESEL: *

O cudzoziemiec
Rodzaj identyfikatora: Kraj wydajacy identyfikator:

Wybierz jedng z wartosci Podaj nazwe kraju




Dane kontaktowe

0] Wprowad? numer telefonu kontaktowego.
WprowadZ swdj adres e-mail w formacie nazwa@domena.

Telefon: Drugi telefon:

nalezy uzupenic adres

nalezy uzupetni¢ adres e-mail E-mail: *

Dane konta

@ Login okresia cigg znakow, za pomoca ktdrego bedziesz logowac sie do systemu,
Hasto musi skfadac sig z co najmniej 8 znakdw.

Hasto musi skfadac sie z kombinacji odmiennych znakow, §f. wielkich i mafych liter alfabetu, cyfr i znakow spegalnych.

wskazaé login i hasto do konta Logn:*
(musi zawiera¢ co najmniej 8
znakow w tym 1 mata litera, 1
duza litera, 1 cyfrai 1 znak e
Specjalny] LAl Ll

Powtérzenie hasta: *

Zgoda na doreczanie pism

=7 Zgadzam sie na doreczanie do mnie pism, w tym dokumentow PIT i RMUA, poprzez konto praca.gov.pl. Pisma zostang doreczone zgodnie z

obowigzujgcym prawem w szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257, z poin. zm.).

Inne informacje

@ zaznac jeden ze znacznikow: bezrobotny, poszukujacy pracy. reprezentuje organizage/pracodawce, reprezentuje instytucje szkoleniowsg, cudzoziemiec (znajdujacy sie w danych osabowych).
nalezy wskaza¢ rodzaj

. . B bot: P kuj
kategorii konta (mozna L) Bezrobotny , O Poszukulaey pracy
L. . Reprezentuje organizacje/pracodawce [0 Reprezentuije instytucje szkoleniowa
wybra¢ wiecej niz jeden)
Weryfikacja

Oswiadczam, Ze akceptuje Regulamin korzystania z www.praca.gov.pl

razam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z polskim prawem, w szczegolnosci Ustawg o ochronie danych osobowych w celach

zwigzanych z zaloZzeniem konta uzytkownika, zarzgdzaniem nim oraz Swiadczeniem ustug elektronicznych przez Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej oraz powiatowe | wojewdadzkie urzedy pracy. Jestem
swiadomy, Ze podanie danych jest dobrowelne, mam prawo wgladu do meich danych, ich poprawienia lub usunigcia.

po zapoznaniu sie z

regulaminem Kkorzystania z

praca.gov.pl obowigzkowo

nalezy zaznaczy¢ znaczniki i
klikna¢ ,ZATWIERDZ”




Po zatwierdzeniu nalezy zalogowac sie na podany wczes$niej adres mailowy, odszuka¢ wiadomo$¢
przestang przez ,MODUL PRACA.GOV.PL” i klikng¢ link aktywacyjny znajdujacy sie we wiadomosci.

Twoje konto zostato pomyélnie zarejestrowane w modutach praca.gov.pl oraz oferty.praca.gov.pl.
Ponizej znajduje sie login, ktérego nalezy uzywac w celu zalogowania sie do modutu oferty.praca.gov.pl:

W celu zalogowania sie do modutu praca.gov.pl nalezy uzyc profilu zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego.

Przed pierwszym logowaniem nalezy potwierdzi¢ adres e-mail klikajac w link https://praca.gov.pl/eurzad
/potwierdzenie-email?token=4765b565-9b5c-425e-89a1-2848e6360b3f

W celu zalogowania sie do modutu praca.gov.pl, przejdz na ponizszg strone.

https:/fwww.praca.gov.pl

W celu zalogowania sie do oferty.praca.gov.pl, przejdZ na poniZszg strone.

http:/foferty.praca.gov.pl

Jezeli nie rejestrowates konta w modutach praca.gov.pl lub oferty.praca.gov.pl. zignoruj tg wiadomosc.

Z powazaniem,
Administrator danych www.praca.gov.pl

Pozdrawiamy,
praca.gov.pl

Po aktywacji pojawi sie komunikat z praca.gov.pl zatwierdzajacy e-mail i potwierdzajacy mozliwos$¢
zalogowania na portalu.

2.Zakladanie konta organizacji

Po aktywacji konta, aby zatozy¢ konto organizacji nalezy sie zalogowa¢ na portalu i utworzy¢
dodatkowe konto. Po zalogowaniu do konta osobistego nalezy zarejestrowac¢ konto organizacji.

Do konca sesji ® Iski
. v v
pozostaty 24 minuty Kontekst: Osoba fizyczna e

Zarzadzanie kontem

Zmiana kontekstu

I Zaktadanie konta organizacji I

Domysiny urzad

Wyloguj sie

Nastepnie otworzy sie okno ,Zakladanie konta organizacji”, gdzie nalezy uzupetni¢ wszelkie dane
organizacji oznaczone symbolem ,*”.
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{3 > zakiadanie konta organizacji

Zaktadanie konta organizacji

Dane identyfikacyjne

Nazwa: *

Do korica sesji

" g — iv -
Ppozostato 30 minut Kontekst: Osoba fizyczna polski .
Unia Europejska

Uzupetnienie pola ‘Nazwa' jest wymagane

REGON: *

Uzupelnienie pola 'Regon’ jest wymagane

NIP:

Identyfikator organizacii zagranicznej *

Uzupetnienie pola 'ldentyfikator organizacji zagranicznej' jest
wymagane

Po uzupetnieniu danych organizacji nalezy zaznaczy¢ reprezentanta i klikna¢ , Zapisz”.

Zaktadanie konta organizacji

Dane identyfikacyjne

GO

Dane adresowe

Dane kontaktowe

Reprezentanci organizacji

Nastepnie pojawi sie komunikat informujacy o zarejestrowaniu konta organizacji z krotkim opisem
funkcjonowania konta organizacji oraz mozliwosci jego weryfikacji.

W celu uzyskania informacji nt. weryfikowania konta nalezy skontaktowac sie z pracownikiem tut.
Urzedu Panig Natalig Szczubelek pod numerem telefonu 58 56 221 46.

UWAGA! Weryfikacja konta nie jest konieczna do wysylania wnioskow z kontekstu organizacji!

W odréznieniu od wybranego kontekstu portal dostosowuje zaréwno ustugi, jak i sprawy mozliwe do
wystania. Jednocze$nie cze$¢ spraw moze zosta¢ wystana z obu kontekstow.

UWAGA! W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza przed
wybraniem wniosku, ktory planuje zlozy¢ nalezy wybrac¢ kontekst organizacji, gdyz portal nie
dopuszcza mozliwosci ,recznej” zmiany w juZz wypelnionym wniosku z osoby fizycznej na
organizacje (pojawi sie komunikat o bledzie).



3. Dopisanie reprezentanta do konta

Jesli organizacje (pracodawce) ma reprezentowac inna, kolejna osoba to istnieje mozliwos$¢
dopisania kolejnego reprezentanta do organizacji. W takim przypadku, osoba, ktéra ma takze
reprezentowac pracodawce zaktada konto osoby fizycznej na portalu praca.gov.pl

ﬁ > Zarzadzanie kontem uzytkownika

Dane konta

Dane konta I Prosba o przypisanie I Zmiana e-maila Subskrypcje

Prosba o przypisanie do organizacji

®© prosba o przypisanie do organizagii bedzie zawierata Twoje imie, nazwiske i numer PESEL.
REGON:

Po zatozeniu konta i

zalogowaniu sie nalezy klikng¢  we:

,Dane konta”, a nastepnie
»,Prosba o przypisanie”

Identyfikator organizacji zagranicznej:

ﬂ > Zarzadzanie kontem uzytkownika
Dane konta

Dane konta Prosba o przypisanie Zmiana e-maila Subskrypcje

Prosba o przypisanie do organizacji

@ proshao przypisanie do organizacgji bedzie zawierata Twoje imie, nazwisko i numer PESEL.

REGON:
Nastepnie nalezy 191950489
uzupetni¢ NIP i REGON N
organizacji, do ktorej corr612120
chcemy zosta¢ dopisani i
kliknqc’ ,,Wyéli]'". Identyfikator organizacji zagranicznej:

Po kliknieciu pojawi sie komunikat z
Zostanie wystana prosha o przypisanie do organizacji Powiatowy Urzad Pracy informach o potwierdzenie
w Starogardzie Gdanskim. Czy kontynuowac? . . ,
kontynuacji wysytki prosby o
przypisanie do konkretnej
organizacji.

Prosba o przypisanie do organizacji




Po ponownym potwierdzeniu wysytki i kliknieciu , Zatwierdz” na ekranie pojawi sie informacja o
wystaniu prosby o przypisaniu do reprezentanta organizacji, ktory aktualnie nig zarzadza.

Aby zatwierdzi¢ wystang prosbe przez kolejnego reprezentanta obecny reprezentant organizacji,
ktoéry aktualnie nig zarzadza loguje sie na konto praca.gov.pl, przechodzi na kontekst organizacji
»~Zarzadzanie kontem organizacji”, a nastepnie klika ,Dane organizacji”.

Ponizej wySwietlonych danych aktualnego reprezentanta pojawia sie zaktadki do wyboru. Nalezy
klikng¢ ,Reprezentanci do akceptaciji”.

= m Praca.gov.pl | sk elekionicane publicznych Skuzh Zatrudnienia ’ @ Beata Nagérska v l l_ polski v ] [ |

kst: Powlatowy Urzad Prac... Unka Kuropsisia

Strona gtéwna {ah > Zarzadzanie kontem organizacji

Ustugi elektroniczne

Dane organizacji

Sprawy

Wizyty Dane organizacji Repr ‘gani. I Repr do akcep ,"I
| |

FAQ

) Reprezentanci organizacji

@© Pomoc

Liczba pozygji na stronie: | 5 =

Nazwisko Zweryfikowany
O Arkadiusz Banach Nie
O Beata Nagorska Nie

Po wybraniu zaktadki ,,Reprezentacji do akceptacji”, pojawig sie reprezentanci do akceptacji.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wybrang osobe i klikng¢ ,, Akceptuj”.

. N - =, Beata Nagdrska i
@ Praca_gov.pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia I @ oot bowtatowy Urzad prac.. | | = polski v u".m_.;,,.,—.k,

Strona gléwna {ar > Zarzadzanie kontem organizacji

Ustugi elektroniczne

Dane organizacji

Sprawy

oI Dane organizacji Reprezentanci organizacji Reprezentanci do akeeptacji Zdarzenia organizacji
FAQ

® Pomoc Reprezentanci do akceptacji

Liczba pozycji na stronie: 5~

Imie Nazwisko PESEL

Liczba wszystkich pozycji: 1 1.2 71

UWAGA! Od tego momentu po zalogowaniu sie¢ nowy reprezentant ma mozliwos$¢ zmiany
kontekstu, zatem przed zlozeniem jakiegokolwiek wniosku do urzedu w imieniu danej
organizacji powinien upewnic sie, iz zostal wybrany wtasciwy kontekst tj. organizacji.



4. 7Zglaszanie powiadomienia o zatrudnieniu obywatela
UKkrainy

Aby zalegalizowac prace obywatela Ukrainy nalezy zgodnie z art. 22 ustawy o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa z dnia 12 marca 2022 r. (Dz.U. z
2024 r. poz. 854) zglosi¢ w terminie 7 dni od dnia podjecia pracy przez cudzoziemca za
posrednictwem praca.gov.pl powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi
UKkrainy.

Po zalogowaniu na konto praca.gov.pl nalezy zmieni¢ kontekst z osoby fizycznej na kontekst
organizacji (takze osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza).

Do konica sesji i
pozostato 27 minut ® Kontekst: Do ... __ == polski v

Po wybraniu odpowiedniego kontekstu nastepnie nalezy przej$¢ w zaktadke , Ustugi elektroniczne”.

Zatatw sprawe bez wychodzenia zdomu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

(? FAQ - najczesciej zadawane pytania (i) Pemoc - informacje o systemie

Ustugi elektroniczne

B4
R

Sprawy Wizyty

Ustugi dla organizacji

%@ Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk

At Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Nastepnie przechodzimy
Zatrudnianie cudzoziemcow w zaktadke ,Rynek pracy
- pomoc dla Ukrainy”.

o000

W Whioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

@ Whnioski o ustugi i sSwiadczenia z urzedu



Zatrudnianie cudzoziemcow

»  Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

v Oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi Po kliknieciu Wybranego whniosku
powiadomienia (widok z lewej)

v Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca ] R o
pojawig sie okna do wypetnienia:

v Zezwolenia na prace cudzoziemca

Wybér adresata, do ktérego chcemy ztozy¢ wniosek. Po uzupelnieniu pola klikamy , dalej”.
UWAGA! Na tym etapie mamy mozliwo$¢ wczytania wcze$niej wprowadzonych i zapisanych w
schowku danych klikajgc ,Wczytaj dane”.

Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

@ wybsr adresata @ cdyga formularza © wystanie wniosku @ Fodsumowanie
Podmiot powierzajacy prace musi powiadomic o zatrudnieniu obywatela Ukrainy w terminie 14 dni od dnia podjecia przez niego pracy.
Wybér adresata
@ Nalezy wybrac urzad, do ktdrego zostanie zioZzony wniosek. Brak urzedu moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany elektronicznie w danym urzedzie. ZloZenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania g0
P i wim lub P 1ym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukde jak zafoZye profil zaufany)
Adresat:
Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdarnskim X -

Na etapie edycji formularza na gérze strony jest widoczna $ciezka kolejnych krokéw. Nalezy uzupetnic
wszystkie pola oznaczone gwiazdka (*).

POWIADOMIENIE
O POWIERZENIU WYKONYWANIA PRACY OBYWATELOWI UKRAINY,

Kidiey bédeie wykorywal prace ma podstawie arl. 22 ust, 1 ustawy 2 dnia 13 marea 2023 7. & pemaody obywatelom Ukrainy w avigeky 2 kanflikien sbrajngm ng lerylorium g pailes

POWIADOMIENIE
KOREKTA POWIADOMIENIA

1. Informacje dotyczace podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy obywatelowi Ukrainy

(®) orgenizacja wsoba fizyena
1.1 Mazwa / imig lub imiona | nazwisko

Mazwa:
Imig: Drugie imig:

Naswisko:
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1.2 Dane teleadresowe

D W przpp izacji st adres sieduily. W preypadky osoby fieyeansj nalezy podad sdres migjsca camiesekania
Kod pocelowy: | *
Wojewddaiwe: | pomordkie Powiat: | -
Grina: | Misjsemmnsd: | -
Ulica: | Nr domu: | .
Tebelan: | Adres pocey elekironicenej |
1.3 Dane rejestrowe
NIP: | REGON: |
PESLL: | Nurner KRAZ: |
2. Informacje dotyczace obywatela Ukrainy
2.1 Dane identyfikacyjne
@ 1) Zgodnie & pisownig i alfabetenn acinskim w dokurmencie podrdly.
1mie | hwan Drugie imig'
Hazwiska!: | Grogy O kobiela @ mekteyna
B nie posisda numers PESTL
Dala uradzenia: |m_n5.1955 o Murner PESIL:

Obywalelstwe: | Ukraina

2.2 Dokument podrady

Rodeaj dokumenty pedoly lub innege | paszpon

dokurmentu poswalajgeegn na ustalenie
roksarmodei:

Paristwo, wkldrym wydans dakurment | Ukraina
podriay bub inny dokument:

3. Informacje dotyczace pracy powierzonej obywatelowi Ukrainy

@ Data podjecia pracy nie noie wypreedsad daty powiadonmienia o wiecej nii 14 dni,
Data padjecia pracy: | 15.01.2024 B |-

Stanowisko / redzaj pracy wykonywanej pree: obywatela Ukrainy:

MNurmner i seria dokumentu podrdzy lub AB123456

innegs deajace,

Loksamodd:

Data pawiadomienis: | 16.01.2024 B |-

‘ Pracewnik produkdi

4

Nazwa i kod rawodu:

| 754803 - Pracownik produkji

Symbol PKD oraz apis j ol j & pracy Ukrairy:
| 16102 - Produkeja wyrobéw tartacenych -
Pad 2a) urowy podie i pawisrzaj ie pracy a ob ler Ukrainy:

| Umawa o prace na czas nisokredlony
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Zatgczniki

Dotgczam:

Podpis wnioskodawcy

Imie: | €7

Dodaj inny zalgcznik

Nazwisko: | K£TTTTC

Po wypetieniu formularza
wnioskodawca ma mozliwos¢:

1. Klikna¢ ,Dalej” i przejs¢ do
podpisu wniosku i wysytki;

2. Zapisa¢ dane w schowku lub
kopiach roboczych.

e [

Po kliknieciu ,,Dalej” i przejsciu do podpisu, jesli wniosek jest ztozony w niewtasciwym kontekscie
(osoby fizycznej) i recznie zostaly zmienione dane we wniosku na organizacje pojawi sie ponizszy
komunikat:

Zapis danych formularza

Podczas weryfikacji poprawnosci danych stwierdzono bledy. Wymagane jest uzupeltnienie lub poprawa danych wprowadzonych w polach

wymaganych.

UWAGA! W przypadku wystapienia powyzszego komunikatu nalezy wroci¢ do strony startowej
konta, wybra¢ wlasciwy kontekst i ponownie wypelni¢ formularz.

W przypadku prawidtowo wypetnionego wniosku uzytkownik zostanie przekierowany do okna
podpisu. W tym miejscu nalezy takze wskazac sposob kontaktu z urzedem - listownie lub przez konto
praca.gov.pl

Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)

@ wybor adresata @ coysa formularza

Wystanie wniosku

W Jaki sposoh chesz, aby urzad skontaktowal sig z Toba w biezace] sprawie, w ktore] wysylasz dokument wniosekipismol?

@ konto w praca.gov.pl
(O kontakt listowny

@ wniose

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

© Vysianie wniosku (]

Podpisz wniosek profilem zaufanym i
wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniasku
profilem zaufanym i przekazanie go do
adresata. Wybor opqjl przekieruje Cie na strone
pz.gov.pl

Podpisz i wyslij

Jesli nie zamierzamy wysta¢ wniosku od razu mozna zapisa¢ wniosek do schowka lub dokumentéw
roboczych, aby przesta¢ go w p6Zniejszym terminie. W takim przypadku nalezy na koncu wniosku
klikngé¢ , Zapisz dane” i wybrac interesujaca nas opcje:

I Zapis do schowka praca.gov.pl

Zapis do dokumentéw roboczych

| e




Jesli wybierzemy opcje schowka pojawi sie komunikat:

Zapis danych formularza

Dane formularza zostalty pomyslnie zapisane do schowka praca.gov.pl.

Jesli wybierzemy opcje zapisu w dokumentach roboczych pojawi sie komunikat o zapisie
wypelnianego wniosku w dokumentach roboczych - zaktadce znajdujacej sie w ,,Sprawach”:

INFORMACJA

Dane formularza zostang zapisane w dokumentach roboczych. Po zapisaniu danych nastapi przejscie do dokumentéw roboczych, dalsza obstuga skladanego
wniosku bedzie odbywata sie poprzez dokumenty robocze. Czy zapisac dane formularza w dokumentach roboczych?

Aby wysta¢ dany wniosek zapisany w dokumentach roboczych nalezy przejs¢ do wypeinienia wniosku
klikajgc przycisk , Szczegoty /wyslij”:

Sprawy

Sprawy Skrzynka odbiorcza robocze do podpisu Dokumenty wystane

Lista dokumentéw roboczych

Wyswietl dokumenty reprezentanta:  Wszystkie

Liczba pozydji na stronie: | 5 ¥

Kod dokumentu Korekta  Nazwa dokumentu Adresat Data utworzenia Data modyfikadi 4  Informadie dodatkowe

PSZ-PPWPU Nie Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy PUP w Starogardzie Gdariskim 2024-01-16 11:03 2024-01-16 11:03

Liczba wszystkich pozydji: 1 1% |21

Szczegoly dokumentu roboczego

Kod dokumentu: PSZ-PPWPU

Nazwa dokumentu: Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy

Nastepnie wyskoczy nowe

Adresat: PUP w Starogardzie Gdariskim

Data utworzenia: 2024-01-16 11:03:25 okno ZaWieraj qce

Data modyfikacji: 2024-01-16 11:03:25 Szczegély dOkumentu

Zmodyfikowany przez:

Informacje dodatkowe: I'ObOCZCgO, w ktOI'ym

;; Wf‘k”‘” znajduje sie opcja edycji
arczniid dokumentu.

Dokument nie obstuguje zatgcznikéw dodawanych poza formularzem.

Sprawd? aktualno$¢ wzoru
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5. Uwagi ogolne o powiadomieniu

Powiadomienie o podjeciu zatrudnienia obywatela Ukrainy mozna zgtosic tylko i wylacznie
w terminie 7 dni od dnia podjecia pracy przez cudzoziemca.

Portal nie daje mozliwosci zgloszenia pracy cudzoziemca i wybrania daty wczesniejszej
(niz 7 dni) ani pézniejszej (niz dzien zloZenia powiadomienia).

Nie ma mozliwosci zloZenia powiadomienia w wersji papierowe;j.

Niezgltoszenie powiadomienia w ustawowym terminie bedzie skutkowato nielegalnym powierzeniem
pracy cudzoziemcowi z konsekwencjami wynikajgcymi z art. 120 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

W przypadku powiadomien o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy
wynikajgcych z ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa z dnia 12 marca 2022 r. Urzad pracy nie przesyla zadnego dokumentu
potwierdzajacego ztoZenie powiadomienia.

Zgodnie ze znowelizowanym art. 22 ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa z dnia 12 marca 2022 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 854) nalezy ztozy¢
kolejne powiadomienie o zatrudnieniu obywatela Ukrainy w nastepujacych przypadkach:
» zmienil sie rodzaj umowy pomiedzy podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy
a obywatelem Ukrainy (np. z umowy o prace na umowe zlecenie),
» zmienito sie stanowisko lub rodzaj wykonywanej pracy,
» zmniejszono wymiar czasu pracy lub licze godzin pracy w tygodniu lub miesigcu okreslony
w powiadomieniu,
» obnizono miesieczng lub godzinowa stawke wynagrodzenia okres§long w powiadomieniu,

Dodano wymdg wskazywania w powiadomieniu o zatrudnieniu obywatela Ukrainy co najmniej
minimalnego wynagrodzenia o prace lub minimalnej stawki godzinowe;j.

Obowiagzek zlozenia powiadomienia bedzie dotyczy¢ réwniez przypadku gdy obywatel Ukrainy
wcze$niej pracowat u pracodawcy na podstawie zezwolenia na prace lub oSwiadczenia i zamierza
kontynuowac prace u tego samego podmiotu przy jednoczesnej zmianie dokumentu umozliwiajgcego
prace na zezwolenie na pobyt czasowy i prace podajac jako podstawe swojej pracy powiadomienie.
Powiadomienie w takim przypadku powinno zosta¢ zlozone w ciagu 7 dni liczac od dnia,
w ktorym cudzoziemiec poinformowal pracodawce o doreczeniu mu decyzji w sprawie
zezwolenia na pobyt czasowy i prace.

W przypadku zezwolen na pobyt czasowy i prace, strong postepowania jest wytacznie cudzoziemiec,
co oznacza, ze informacje o udzieleniu tego zezwolenia podmiot powierzajacy prace moze uzyskac
wytacznie od niego. Przepis naktada na cudzoziemca obowiazek powiadomienia pracodawcy
o otrzymaniu decyzji w sprawie zezwolenia na pobyt czasowy i prace w terminie 7 dni liczonych
od dnia jej doreczenia. Przepis przewiduje, Ze praca w tym okresie jest uznawana za legalna.
W przypadku gdy cudzoziemiec nie dopetni obowigzku przekazania informacji o doreczeniu decyzji
pobytowej we wskazanym terminie - cudzoziemiec nie bedzie uprawniony do wykonywania pracy
na podstawie powiadomienia.
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