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INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W STAROGARDZIE GDANSKIM
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000,00 PLN | POWYZEJ 15 000,00 PLN

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim informuje, ze w najblizszym czasie
Urzad zamierza dokonac¢ nastepujgcego zamowienia: zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia ,,Jak zostaé spedytorem”. Podmioty zainteresowane mogg przedstawi¢ wstepng
kalkulacje (wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1) dotyczacg w/w przedmiotu zamdwienia.

I. Informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia objetym niniejszym postepowaniem jest zorganizowanie
I przeprowadzenie szkolenia finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy pn. ,Jak zostaé
spedytorem” dla 1 osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Starogardzie Gdanskim.

2. Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnika z teoretycznymi i praktycznymi aspektami
wykonywania pracy na stanowisku spedytora poprzez m.in. zdobycie wiedzy z zakresu
spedycji i podstaw organizaciji transportu, nauke obstugi oprogramowania wspierajgcego
proces spedycyjny, komunikacji miedzy klientem i przewoznikiem.

3. Program szkolenia musi obejmowac nie mniej niz 65 godzin zegarowych (w tym co najmniej
40 godzin zajeé praktycznych). Program musi by¢ dostosowany odpowiednio do
zapotrzebowania na kwalifikacje identyfikowanego na rynku pracy, obejmujgc m.in.
nastepujgce zagadnienia:

Podstawowe zagadnienia i definicje: czym jest spedycja, roznica miedzy spedytorem a
przewoznikiem, jaki jest zakres ustug spedycyjnych, podziat ustug, podwykonawcy itp.
Kwalifikacje spedytora — zagadnienia prawne regulujgce prace spedytora, wiedza

i umiejetnosci zawodowe i interpersonalne,

Zlecenie transportowe — definicja, zlecenie transportowe a spedycyjne, realizacja i przebieg
zlecenia transportowego / spedycyjnego, odmowa przyjecia zlecenia, metody przyjecia

i anulowania zlecenia, poprawny zapis adresu zatadunku i roztadunku, jakich dokumentéw
wymagac od klienta i przewoznika, tworzenie zlecenia transportowego,

Ubezpieczenie - rodzaje ubezpieczeh w spedycji, elementy ubezpieczenia, zwolnienie

z odpowiedzialnosci przewoznika, reklamacje i roszczenia

Prawo — prawo krajowe i konwencje miedzynarodowe (kodeks cywilny, Konwencje
wiedenskie, Konwencja CMR, Konwencja ADR, Konwencja AETR, Konwencja ATP,
Konwencja TIR)

Czas pracy kierowcoéw — regulacje prawne, wytyczne w zakresie czasu jazdy i wypoczynku
Ceny i stawki transportowe - systemy wyznaczania cen, typy ptatnosci, ustalanie cen dla



klienta i przewoznika, przeliczanie stawek za transport

Instrukcja wysytkowa — elementy instrukcji, znaczenie i obstuga instrukcji wysytkowej
wypetnianie listu przewozowego CMR, struktura listu przewozowego, konsekwencje
zaniechania dokonania odpowiedniego wpisu, przyktady wpisow

Incoterms — definicja, rodzaje i moc prawna formut Incoterms, odpowiedzialnos¢ i koszty
wynikajgce z ich stosowania

Kabotaz — definicja i warunki stosowania, organizacja transportu tadunkéw kabotazowych
Kody pocztowe w spedycji - kody pocztowe réznych krajow, ich zasady i rozmieszczenie
Zatadunek - definicja i wyliczanie kosztéw podjazdu pod zatadunek, sposoby windykaciji
kosztéw od klienta, mozliwe problemy w miejscu zatadunku i metody ich rozwigzywania, case
study

Dokumentacja w procesie spedycji - rodzaj dokumentéw niezbednych od klienta

I przewoznika do wykonania transportu, wymagane elementy w dokumentacji

Czym jest gietda transportowa - oferty i przewoznicy, sposob interpretacji informaciji,
filtrowanie danych, analiza réznych gietd transportowych, weryfikacja ich skutecznosci,
okreslenie przydatnosci gietdy w przedsiebiorstwie, rodzaje abonamentow, obszary
wykorzystania gietd przez firmy.

Jak znalez¢ klienta — przydatne strategie, metody i narzedzia, obstuga klienta w spedycji,
wykorzystanie narzedzi internetowych, sposéb przeprowadzania rozmowy z klientem,
negocjowanie stawek

Zajecia praktyczne - gielda transportowa - wyszukiwanie tadunkéw na gietdzie
transportowej fadunkow, lokalizowanie miejsc zatadunku i roztadunku na podstawie kodéw
pocztowych, weryfikacja tadunku przedstawionego do transportu, ustalanie czasu zatadunku
i roztadunku, organizacja dotadunkéw na wybranych kierunkach, kolejnos¢ zatadunku i
roztadunku, wyznaczanie trasy przejazdu pomiedzy poszczegolnymi punktami, wyznaczanie
stawki za dotadunek, kontakt z klientami, wysytanie zapytan cenowych, komunikacja z
klientem, odpowiedzi na przedstawiong oferte, ustalanie warunkéw wykonania transportu,
wyszukiwanie i wybor pustych pojazdéw, okreslanie lokalizacji pojazdéw, dobor pojazdu do
zadania transportowego, wyszukiwanie zestawow, soléwek i buséw, organizacja transportu
tadunkéw w systemie wahadtowym przy uzyciu gietdy transportowej. Organizacja przerzutéw
i transportow pomiedzy Polskg a innymi krajami europejskimi

Wykonawca wraz z ofertg sktada wypetniony zgodnie w trescig niniejszego ogtoszenia
program szkolenia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

Kandydat na szkolenie zostanie wskazany przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie realizacje
szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia w potgczeniu z innymi osobami z wolnego
naboru badz kierowanymi przez inne podmioty.

Miejsce realizacji szkolenia — w przypadku zaje¢ prowadzonych w systemie stacjonarnym
— miejscowosc¢ potozona w odlegtosci nie wiekszej niz 70 km od Starogardu Gdanskiego

Czas trwania szkolenia: od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy w wymiarze nieprzekraczajgcym 8 godzin zegarowych dziennie miedzy
godz. 8.00 a 18.00. W uzasadnionych przypadkach za zgodg Zamawiajgcego i uczestnika
zajecia mogg odbywac sie takze w sobote lub w innym przedziale godzinowym.



7. Godzina zegarowa zajec¢ liczy 60 minut i obejmuje zajecia dydaktyczne liczgce 45 minut
oraz przerwe liczgcg 15 minut. Dzien szkolenia nie moze kohczyc sie przerwg; nie
dopuszcza sie rowniez rezygnaciji z przerw kosztem skrécenia zaje¢ w danym dniu.

8. Wymagania Zamawiajgcego w zakresie dostosowania wyposazenia dydaktycznego
i pomieszczen do potrzeb szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow realizacji szkolenia:

- Wykonawca w trakcie trwania szkolenia winien zapewnic uczestnikowi szkolenia
bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki.

- Lokal/ pomieszczenie, w ktérym realizowane bedg zajecia, winien by¢ bezwzglednie
dostosowany do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, tj. powinien by¢ przestronny
i dobrze oswietlony oraz musi posiada¢ pomieszczenie sanitarne (tj. WC, umywalka
z dostepem do cieptej i zimnej wody) i wydzielong czes¢ socjalna.

- Uczestnikowi nalezy zapewnic serwis kawowo-herbaciany oraz drobny poczestunek
(kawa, herbata, woda, cukier, mleko/Smietanka, kruche ciasteczka, paluszki itp.);

- Uczestnik szkolenia musi mie¢ dostep do wszelkich srodkow czystosci tj. papier
toaletowy, mydto do ragk, srodki do dezynfekciji rak, reczniki papierowe lub suszarka do
rak.

- Wykonawca podczas realizacji zaje¢ musi zapewni¢ uczestnikowi miejsce siedzgce, ;.
stolik/tawke z krzestem, umozliwiajgce swobodne sporzgdzanie notatek.

- Wykonawca podczas realizacji zajec praktycznych musi zapewnic¢ uczestnikowi dostep
do akcesoriow i sprzetow niezbednych do nauki zagadnien okreslonych w programie
ksztatcenia, w tym m.in. komputera z dostepem do internetu oraz niezbednego
oprogramowania stuzgcego do realizacji zaje¢ zgodnie z programem nauczania

9. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje szkolenia w systemie zdalnym (on-line) — w tym przypadku
nie majg zastosowania warunki okreslone w punkcie 8.

10. W przypadku realizacji szkolenia w systemie zdalnym maja zastosowanie nastepujace
warunki:

a) Wykonawca zapewni rozwigzania techniczne umozliwiajgce uczestnikowi w petni
zrealizowac zakfadany program oraz osiggniecie efektow uczenia sie.

b) Wykonawca wraz z kalkulacjg jest zobowigzany wskazac:

- platforme/rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga,

- minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika lub inne
urzgdzenie do zdalnej komunikac;ji

- minimalne wymagania dotyczgce parametréw fgcza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

- niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikowi dostep do prezentowanych
tresci i materiatéw

- okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line

c) Szkolenie musi odbywac¢ sie w czasie rzeczywistym w formie umozliwiajgcej przekazanie
i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia, fgczgc funkcje konferenciji oraz
wideorozmowy z uczestnikiem oraz zapewniajgc uczestnikowi swobode udziatu
w przewidzianych elementach zajec;



d) Wykonawca musi udokumentowac¢ obecnos¢ uczestnika na szkoleniu np. poprzez

f)

9)
h)

monitorowanie czasu zalogowania sie do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na
temat frekwenciji uczestnika albo poprzez zebranie od uczestnika potwierdzenh przestanych
drogg mailowa, ze uczestniczyli w szkoleniu. Na podstawie tych dokumentow Wykonawca
sporzgdza liste obecnosci na szkoleniu

Wykonawca sporzadzi arkusz organizacji ksztatcenia na odlegtosc oraz rejestr odbytych
konsultacji i zrealizowanych ¢wiczeh pod nadzorem konsultanta. Potwierdzone przez
wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopie w/w dokumentéw Wykonawca dostarczy
zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia w ramach rozliczenia umowy.

Wykonawca wyda zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia w formie
uzgodnionej z Zamawiajgcym — przesyfajgc oryginat zaswiadczenia bezposrednio
uczestnikowi lub wysytajgc je na adres Zamawiajgcego za pomocg operatora pocztowego
(potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce kopie zaswiadczenia nalezy
dostarczy¢ Zamawiajgcemu wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi do rozliczenia
szkolenia okreslonymi w punkcie e) warunki ptatnosci)

Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca przekaze link do prowadzonego szkolenia;

Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu lub podmiotom przez
niego upowaznionym prowadzenia monitoringu realizowanej ustugi, m.in. poprzez
zalogowanie sie do platformy, na ktérej w danym dniu organizowana jest ustuga
szkoleniowa. Wykonawca dostarczy login i hasto do platformy oraz umozliwi
przedstawicielowi Zamawiajgcego uczestnictwo jako obserwator z mozliwoscig
wspotdzielenia ekranu. Kontrolujgcy dostosuje swoje uczestnictwo do takich dziatan, ktére
nie zaktocajg realizowanego procesu i nie spowodujg dyskomfortu uczestnikow.

W przypadku braku mozliwo$ci zalogowania sie do platformy Zamawiajgcy moze poprosic
o udostepnienia zdjecia (zrzutéw z ekrandw pulpitu trenera na poczatku i na koncu zaje¢
z widoczng datg i godzing).

11.Sposdb organizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie szkolenia:

Zamawiajgcy wymaga, by zajecia praktyczne w ramach szkolenia obejmowaty tgcznie
nie mniej niz 40 godzin;

W ramach zajec¢ praktycznych uczestnikowi szkolenia nalezy zapewni¢ mozliwosé
¢wiczen w ramach symulacji pracy na gietdzie transportowej obejmujgcej m.in.
wyszukiwanie fadunkéw, lokalizowanie miejsc zatadunku, weryfikowanie i ustalanie
czasu zatadunku i roztadunku towaru, ustalanie warunkéw wykonania transportu,
organizowanie transportu tadunkéw w systemie wahadtowym

12. Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia jest zobowigzany zapoznac uczestnikéw z jego
szczegoOtowym programem oraz przekazac uczestnikom harmonogram realizowanych
zajec.

13.

Uczestnik szkolenia musi otrzymac na wlasno$¢ materiaty dydaktyczne w postaci: skryptu,
ksigzki i/lub materiatbw powielanych zawierajgcych zagadnienia zwigzane z programem
i tematykg szkolenia, a takze materiaty kancelaryjne (notes, dtugopis). Wszelkie materiaty

b

iurowe i dydaktyczne muszg by¢é nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia

zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Materiaty te muszg byc¢

p

rzekazane uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem odbioru w dniu rozpoczecia

szkolenia.



» w przypadku realizacji szkolenia w systemie zdalnym, uczestnik musi
otrzymac materiaty dydaktyczne w postaci cyfrowej w formie elektronicznej
przed rozpoczeciem szkolenia; uczestnik potwierdzi drogg mailowg
otfrzymanie w/w materiatow na swojg skrzynke pocztows.

14. Zamawiajgcy wymaga, by zajecia w ramach szkolenia prowadzone byly przez osoby
0 nastepujacych kwalifikacjach:

- wykfadowcaly posiadajgcy wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie dydaktyczne
polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej 2 szkolen / modutéw szkoleniowych obejmujgcych zakres
tematyczny przedmiotu zamoéwienia (szkolenia z zakresu spedycji):

~ wtym celu wykonawca wraz z ofertg obowigzany jest ztozy¢ wykaz kadry
dydaktycznej wypetniony zgodnie ze wzorem okreSlonym w zatgczniku nr 2,
wskazujgc nazwy i daty przeprowadzonych szkolen. Zamawiajgcy uzna spetnienie
w/w warunku, jesli wskazane osoby przeprowadzity szkolenia, ktdrych zakres
(nazwa lub program) odpowiada zakresowi tematycznemu zajec, do ktérych dany
wyktadowca jest przewidziany przy realizacji obecnego szkolenia.

15.Kazdego dnia trwania szkolenia muszg by¢ prowadzone:

- dziennik zaje¢, w ktorym zawierane bedg nastepujgce informacje: data, liczba godzin
zaje¢ odbytych w danym dniu szkolenia, tematyka zajeé, imie i nazwisko wyktadowcy /
instruktora oraz

- lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia

» w przypadku szkolenia realizowanego w systemie zdalnym Wykonawca
sporzgdzi arkusz organizacji ksztatcenia na odlegtoS¢ oraz rejestr odbytych
konsultacji i zrealizowanych ¢wiczen pod nadzorem konsultanta. Liste
obecnosci sporzgdzi Wykonawca zgodnie z pkt 10d.

16. Zamawiajgcemu i jednostkom kontrolujgcym Zamawiajgcego bedzie przystugiwato
w kazdym czasie prawo kontroli realizacji umowy. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu
i jednostkom kontrolujgcym Zamawiajgcego prawo wglagdu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjg szkolenia, w tym dokumenty finansowe.

17. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia na podstawie warunkow okreslonych w niniejszym ogtoszeniu zgodnie z ofertg
ztozong w prowadzonym postepowaniu oraz programem szkolenia. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze wyrazi¢ w formie pisemnej, zgode na zmiane postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w zakresie: miejsca szkolenia, kadry
wyktadowcow, terminu realizacji zamdwienia oraz harmonogramu zajec.

18. Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497) wykluczy
z postepowania podmioty objete sankcjami natozonymi w zwigzku z agresjg Rosji na
Ukraine oraz podmioty powigzane z osobami objetymi sankcjami.



19.

Po ukonhczeniu szkolenia uczestnikowi nalezy wydaé zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
opatrzone w: logo/dane Wykonawcy oraz logo Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie
Gdanskim zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667 ze zm.) zawierajgce: numer

z rejestru, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia (,,Jak zostaé spedytorem”), okres
trwania szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcag
szkolenie.

Oprocz wyzej wymienionego obowigzkowego zaswiadczenia Wykonawca moze we
witasnym zakresie wydac absolwentowi inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce
ukonczenie szkolenia — dyplomy, certyfikaty itp. w formie zwyczajowo przez siebie
stosowane;.

20.Odbiér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego jego ukonczenie i uzyskanie

21.

22.

23.

24,

25.

26.

kwalifikacji musi by¢ potwierdzony podpisem przez uczestnika szkolenia, ktérego ten
dokument dotyczy.

» w przypadku szkolenia realizowanego w systemie zdalnym oryginat
zaswiadczenia zostanie przestany uczestnikowi i Zamawiajgcemu
w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety wsréd
uczestnikdw szkolenia, zgodnej ze wzorem zatgczonym do umowy.

Wykonawca bedzie prowadzit nadz6r wewnetrzny nad szkoleniem, stuzgcy podnoszeniu
jakosci prowadzonego szkolenia.

Dla wszystkich uczestnikow Wykonawca musi przewidzie¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Jesli zajdzie taka koniecznos¢, Wykonawca
ubezpieczy wytgcznie osoby wskazane przez Zamawiajgcego odrebnym pismem ze
wskazaniem okresu ubezpieczenia (ubezpieczone bedg osoby zachowujgce prawo do
zasitku przez okres trwania szkolenia oraz osoby, ktére w trakcie odbywania kursu podejmg
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg i zadeklarujg chec
kontynuowania szkolenia). Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o koniecznosci
zgtoszenia osoby do ubezpieczenia niezwtocznie po zaistnieniu w/w sytuacji.

Szkolenie powinno mie¢ opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej czyli osobe
odpowiedzialng za organizacje szkolenia, wskazang do kontaktu z uczestnikami szkolenia
oraz Zamawiajgcym,;

Organizator szkolenia musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuc;ji
(aktualny na dzien ztozenia oferty i przez caty okres trwania szkolenia).

Po zawarciu umowy Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ harmonogram szkolenia
sporzgdzony zgodnie ze wzorem udostepnionym przez zamawiajgcego. Harmonogram ten
po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy w sprawie
przeprowadzenia szkolenia



27. Wykonawca ma obowigzek, najpdzniej w dniu podpisania umowy w sprawie
przeprowadzenia szkolenia, dostarczy¢:

a. program szkolenia

b. szczegotowsg kalkulacje kosztow szkolenia (z uwzglednieniem kosztow statych
i zmiennych szkolenia);

c. wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia, ktory stanowic¢ bedzie zatgcznik do umowy
w sprawie przeprowadzenia szkolenia.

d. wzér dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia

b) wielkos¢ i/lub zakres zaméwienia: jedna osoba bezrobotna skierowana przez
Zamawiajgcego.

c) opis kryteriow wyboru wykonawcy: cena 100%. (przyznawanie liczby punktéw
poszczegolnym ofertom odbywacé sie bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

warto$¢ punktowa = cena najtanszej ze ztozonych ofert : cena badanej oferty x 100% x 100
pkt.

Cena oferty musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia

z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszym ogtoszeniu o zamdwieniu i nie moze
ulec zmianie. Cena brutto podana w formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w polskich
ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskiej. Ceng szkolenia jest
catkowity koszt brutto wskazany na zatgczniku nr 1 do niniejszego ogtoszenia 0 zamowieniu
przez Wykonawce. Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie jest finansowane w catosci ze
Srodkow publicznych.

d) wymagany termin realizacji zamoéwienia: szkolenie powinno rozpoczgc¢ sie w dniu
wskazanym przez Zamawiajgcego w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy.
Planowany termin realizacji szkolenia: nie pozniej niz do 31 maja 2024 roku. Zamawiajgcy
zastrzega, iz termin szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

e) warunki ptatnosci: po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
wszystkie wymagane dokumenty w ramach rozliczenia kursu. Zamawiajgcy pokryje koszty
realizacji zaméwienia w wysokosci wskazanej w umowie po weryfikacji przedtozonych
dokumentow: faktury, ankiety, potwierdzenia przekazania materiatow szkoleniowych,
oryginatéw lub potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce kopii: listy
obecnosci, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, dziennika zaje¢ edukacyjnych, arkusza
organizacji ksztatcenia na odlegtosc i rejestru odbytych konsultacji i zrealizowanych ¢éwiczen
pod nadzorem konsultanta (w przypadku zaje¢ prowadzonych w formule ksztatcenia na
odlegtosc), protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztatcenia oraz
egzaminu koncowego, jesli zostaty przeprowadzone, rejestru wydanych zaswiadczen lub
innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, a takze oryginatu protokotu
odbioru ustugi szkoleniowej — w terminie 14 dni od daty wptywu prawidtowo wystawione;j
faktury, a naleznos¢ ureguluje przelewem na rachunek Wykonawcy.

f) termin i miejsce skladania ofert: okreslono w czesci Il niniejszego ogtoszenia.

II. Wstepne kalkulacje zawierajgce:
a) cene obejmujgcg wszystkie koszty tgcznie z dostawg, opis proponowanego przedmiotu
zamoéwienia — wielkos¢ i/lub ilos¢ i zakres zamowienia, termin realizacji, warunki ptatnosci,



oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych oraz oswiadczenie o braku powigzan
z podmiotami wzgledem ktérych stosowane sg srodki sankcyjne, a takze

b) inne wymagania — program szkolenia zgodny ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2,
podmioty zainteresowane mogg ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Starogardzie Gdanskim w Kancelarii Ogolnej (parter), lub w formie elektronicznej
na adres: daria.szwoch@pupstarogard.pl lub faxem na numer: 58 56 258 70 do dnia:

18 kwietnia 2024 r. do godz. 15.30

Dla ofert sktadanych w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego liczy sie data i godzina
dostarczenia dokumentow pod wskazany adres — potwierdzenie odbioru przesytki przez
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie. Decydujgce znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a
nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

[ll. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, informuje, ze:

» administratorem danych osobowych wykonawcy oraz oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, dalej ,, dane osobowe” jest
Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim, ul. Kanatowa 3, 83-200 Starogard
Gdanski;

» kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Starogardzie Gdanskim: iod@pupstarogard.pl

= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
0 wartoSci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych obowigzujgcym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Starogardzie Gdanskim.

= odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wiasciwe;

» dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy lub przez okres archiwizacji wymagany w danym przypadku;

» obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, kodeksu cywilnego .

= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu
zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

IV. Szczegdétowych informacji na temat planowanego zamoéwienia udziela: Daria Szwoch —

specjalista d/s rozwoju zawodowego — pokdj nr 2, tel. 58 562 23 51.

V. Niniejsze ogtoszenie ma charakter wytgcznie informacyjny i nie stanowi zaproszenia do
ztozenia oferty ani zapytania o cene w rozumieniu przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Informujemy, ze Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy ma prawo ostatecznego wyboru podmiotu,

z ktérym rozpocznie negocjacje o udzielenie zamowienia lub rezygnacji z zakupu bez podania
przyczyny.

Informacje o wyborze oferty (dane podmiotéw, ktére ztozyty kalkulacje cenowe oraz informacje
dotyczace kryteriow oceny) lub o rezygnacji z zakupu zamawiajgcy umiesci na stronie internetowe;j
urzedu.

Arkadiusz Banach
Dyrektor Urzedu

Wykaz zatgcznikow do ogtoszenia:
1. zatgcznik nr 1 — kalkulacja cenowa
2. zatacznik nr 2 — program szkolenia



