Powiatowy Urzad Pracy

ul. Kanatowa 3, 83-200 Starogard Gd., tel. 58 56 235 39, fax. 58 56 258 70;
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URZAP PRACY

CAZ-UR.5510.01.2025.DS Starogard Gdanski, dn. 14.01.2025 roku

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W STAROGARDZIE GDANSKIM
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000,00 PLN | POWYZEJ 15 000,00 PLN

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim informuje, ze w najblizszym
czasie Urzad zamierza dokona¢ nastepujgcego zamowienia: zorganizowanie

i przeprowadzenie szkolenia ,,Prawo jazdy kat. C i C+E”. Podmioty zainteresowane moga
przedstawiC wstepng kalkulacje (wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1) dotyczacag wiw
przedmiotu zaméwienia.

l. Informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia objetym niniejszym postepowaniem jest zorganizowanie
| przeprowadzenie szkolenia finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy pn. ,Prawo
jazdy kat. C i C+E” dla 1 osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Starogardzie Gdanskim.

2. Szkolenie musi zakorczy¢ sie zgtoszeniem absolwenta do egzaminu panstwowego
teoretycznego i praktycznego w osrodku egzaminowania kierowcow w zakresie prawa
jazdy. W kalkulacji kosztéw nalezy uwzgledni¢ koszt pierwszego egzaminu
panstwowego na prawo jazdy kat. C oraz C+E (bez ewentualnych egzaminéw
poprawkowych). Wykonawca zobowigzuje sie do dopetnienia wszystkich formalnosci
zwigzanych ze zgtoszeniem uczestnika do egzaminu panstwowego oraz niezwtocznego
poinformowania Zamawiajacego o wyznaczonym terminie egzaminu.

3. Program szkolenia powinien obejmowac¢ nie mniej niz 65 godzin dla prawa jazdy kat.
C i C+E (w trybie kursu prowadzonego réwnolegle na obie kategorie prawa jazdy)
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 roku
o kierujgcych pojazdami oraz rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow.

4. Wykonawca wraz z ofertg sktada wypetiony zgodnie w trescig niniejszego ogloszenia
program szkolenia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

5. Kandydat na szkolenie zostanie wskazany przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
realizacje szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia w potgczeniu z innymi osobami
z wolnego naboru badz kierowanymi przez inne podmioty.

6. Miejsce realizacji szkolenia — miejscowo$¢ potozona w odlegtosci nie wigkszej niz 70
km od Starogardu Gdariskiego. Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w ruchu
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drogowym na drogach publicznych znajdujacych sie w wiekszej odlegtosci - w tym
przypadku nalezy zagwarantowa¢ uczestnikowi transport na miejsce zajeé i z
powrotem.

Wszystkie zajecia muszg byé prowadzone w systemie stacjonarnym w miejscu
wskazanym przez Wykonawce; nie dopuszcza sie prowadzenia zajeé droga
elektroniczng, metoda e-learningowa, w formie eksternistycznej itp.

Czas trwania szkolenia: od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy w wymiarze nieprzekraczajgcym 7 godzin zegarowych dziennie w
przedziale godzinowym miedzy 8.00 a 18.00. W uzasadnionych przypadkach za zgodg
Zamawiajgcego i uczestnika zajecia mogg odbywac sie takze w sobote oraz w innym
przedziale godzinowym. Godzina zegarowa zajeé teoretycznych liczy 60 minut

i obejmuje zajecia dydaktyczne liczgce 45 minut oraz przerwe liczacg $rednio 15 minut,
gdyz diugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposéb elastyczny (dzien szkolenia nie moze
sie jednak konczy¢ przerwg oraz nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem
skrécenia zaje¢ w danym dniu). Godzina zegarowa zaje¢ praktycznych liczy 60 minut.

Wymagania Zamawiajgcego w zakresie dostosowania wyposazenia dydaktycznego
i pomieszczen do potrzeb szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkéw realizacji szkolenia: zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w punkcie

3 ogtoszenia.

Sposob organizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie szkolenia: zgodnie

z przepisami, o ktérych mowa w punkcie 3 ogtoszenia. W przypadku realizacji zajeé¢
praktycznych w zakresie jazdy w ruchu drogowym na drogach publicznych znajdujacych
sie w odlegtosci przekraczajacej 70 km od Starogardu Gdanskiego, uczestnikowi nalezy
zagwarantowaé transport na miejsce zajeé i z powrotem.

Osrodek szkolenia kierowcdw, w ktérym realizowane bedg zajecia, musi spetniaé
warunki okreslone w przepisach, o ktérych mowa w punkcie 3 niniejszego ogtoszenia.

Uczestnik szkolenia musi mie¢ dostep do wszelkich srodkow czystosci tj. papier
toaletowy, mydto do rak, srodki do dezynfekcji rak, reczniki papierowe lub suszarka do
rak.

Wykonawca podczas realizacji zaje¢ teoretycznych musi dla kazdego uczestnika
szkolenia zabezpieczy¢ miejsce siedzace, tj. stoliktawke z krzestem, umozliwiajace
swobodne sporzadzanie notatek.

Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia jest zobowiazany zapozna¢ uczestnikow
z jego szczegbtowym programem oraz przekazaé uczestnikom harmonogram
realizowanych zajeé.

Uczestnik szkolenia musi otrzymac na wtasno$¢ materiaty dydaktyczne w postaci:
skryptu, ksiazki i/lub materiatow powielanych przygotowujacych do egzaminu na prawo
jazdy kat. C i C+E w o$rodku egzaminowania kierowcéw, a takze materiatéw
kancelaryjnych (notes, dtugopis). Wszelkie materiaty biurowe i dydaktyczne muszg by¢
nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia zgodnie z obowigzujacym stanem
prawnym oraz dobre jako$ciowo.



15. Zamawiajgcy wymaga, by zajecia w ramach szkolenia prowadzone byly przez osoby
o kwalifikacjach zgodnych z wymaganiami okreslonymi w przepisach przywotanych
w pkt. 3 niniejszego ogtoszenia. W tym celu wykonawca wraz z ofertg obowigzany jest
ztozy¢ wykaz kadry dydaktycznej wypetiony zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 2.

16. Kazdego dnia trwania szkolenia musi by¢ prowadzony dziennik zaje¢ (ewidencja oséb
szkolonych), w ktorym zawierane beda nastepujgce informacje: data, liczba godzin
zajec¢ odbytych w danym dniu szkolenia, tematyka zaje¢, imie i nazwisko
wyktadowcy/instruktora oraz lista obecnosci zawierajaca: imie, nazwisko i podpis
uczestnika szkolenia.

17. Zamawiajgcemu i jednostkom kontrolujgcym Zamawiajgcego bedzie przystugiwato
w kazdym czasie prawo kontroli realizacji umowy. Wykonawca zapewni
Zamawiajgcemu i jednostkom kontrolujacym Zamawiajgcego prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg szkolenia, w tym dokumenty finansowe.

18. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa o zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia na podstawie warunkéw okreslonych w niniejszym ogtoszeniu zgodnie
z ofertg ztozong w prowadzonym postepowaniu oraz programem szkolenia.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wyrazi¢ w formie pisemnej, zgode
na zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w zakresie:
miejsca szkolenia, kadry wyktadowcow, terminu realizacji zamoéwienia oraz
harmonogramu zajec.

19. Zamawiajacy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego wykiuczy
z postgpowania podmioty objete sankcjami natozonymi w zwigzku z agresjg Rosji na
Ukraing oraz podmioty powigzane z osobami objetymi sankcjami.

20. Po ukonczeniu szkolenia uczestnikowi nalezy wyda¢ stosowne dokumenty zgodne
z obowigzujgcymi przepisami uprawniajace do przystapienia do egzaminéw
panstwowych, a takze:

- zaswiadczenie o ukofczeniu szkolenia opatrzone w: logo/dane Wykonawcy oraz
logo Powiatowego Urzedu Pracy w Starogardzie Gdariskim zgodnie z § 71 ust. 4
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 maja 2014 r.

w sprawie szczegofowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia
usfug rynku pracy zawierajgce: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos$¢, nazwe instytucji szkoleniowe] przeprowadzajgcej
szkolenie, forme i nazwe szkolenia (,Prawo jazdy kat. C i C+E”), okres trwania
szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajaca szkolenie.

21. Odbiér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego jego ukonczenie

i uzyskanie kwalifikacji musi by¢ potwierdzony podpisem przez uczestnika szkolenia,
ktdrego ten dokument dotyczy.



22. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety
wsérod uczestnikdw szkolenia, zgodnej ze wzorem zatgczonym do umowy.

23. Wykonawca bedzie prowadzit nadzér wewnetrzny nad szkoleniem, stuzacy
podnoszeniu jako$ci prowadzonego szkolenia.

24. Dla wszystkich uczestnikow Wykonawca musi przewidzie¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem za caly okres szkolenia. Jesli zajdzie taka koniecznosé,
Wykonawca ubezpieczy wytacznie osoby wskazane przez Zamawiajgcego odrebnym
pismem ze wskazaniem okresu ubezpieczenia (ubezpieczone bedg osoby zachowujace
prawo do zasitku przez okres trwania szkolenia oraz osoby, ktére w trakcie odbywania
kursu podejmg zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza
i zadeklarujg cheé kontynuowania szkolenia). Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o konieczno$ci zgtoszenia osoby do ubezpieczenia niezwtocznie po zaistnieniu w/w
sytuaciji.

25. Szkolenie powinno mieé opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej czyli osobe
odpowiedzialng za organizacje szkolenia, wskazang do kontaktu z uczestnikami
szkolenia oraz Zamawiajgcym;

26. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie poda¢ dane niezbedne do zawarcia umowy.

27. Warunkiem zawarcia umowy jest posiadanie przez Wykonawce aktywnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy potwierdzajgcego prowadzenie /
kontynuacje dziatalno$ci w roku 2025. Zamawiajacy sprawdzi to na stronie
http://stor.praca.gov.pl.

28. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o sposobie i terminie zawarcia
umowy, jak réwniez o ewentualnych dodatkowych formalnosciach jakie powinny byé
dopetnione w celu zawarcia umowy.

29. Wykonawca nie pdzniej niz na dwa dni robocze przed dniem zawarcia umowy musi
przedstawi¢ Zamawiajgcemu — w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym — nastepujace
dokumenty:

1) program szkolenia zawierajacy moduly i tematy okre$lone w opisie

przedmiotu zamoéwienia, w szczegoélnosci:

a) nazwe szkolenia,

b) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

¢) wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia,

d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e) plan nauczania okreslajgcy tematy zajeé¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;,

f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegolnych zajeé
edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.



2) harmonogram zaje¢ zawierajacy daty i godziny zaje¢ (od-do), tematy zajeé
w poszczegolnych dniach, liczbe godzin zegarowych zajeé z uwzglednieniem
zajec teoretycznych i praktycznych, imie i nazwisko osoby prowadzacej oraz
miejsce realizacji zaje¢; _ ‘

3) wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 71 ust. 4 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegOtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz. U. 22014 r., poz. 867, z pdZniejszymi zmianami) zawierajacy:
numer z rejestru, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, aw
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é, nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe szkolenia,
okres trwania szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar
godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie;

4) wzor anonimowej ankiety dla uczestnikéw szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia;

9) kalkulacje kosztow szkolenia z uwzglednieniem kosztéw statych i zmiennych.

b) wielko$¢ i/lub zakres zaméwienia: jedna osoba bezrobotna skierowana przez
Zamawiajgcego.

c) opis kryteriow wyboru wykonawcy:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga
1 | Cena szkolenia 80%
2 | Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug 20%

1. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng
liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb okreslony wyzej, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

Oferty dodatkowe nie moga zawieraé cen wyzszych niz w zlozonych pierwotnie
ofertach.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

6. Szczegotowy sposob przyznawanie punktéw w ramach poszczegolnych kryteriéw
przedstawiono ponizej.
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Ad 1. Cena szkolenia - waga 80%

1.

w

Cena brutto podana w kalkulacji cenowej musi by¢ wyrazona w polskich ztotych,
liczbowo i stownie z doktadnosécig do dwdch miejsc po przecinku. Cena musi zawierac
wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamoéwienia z uwzglednieniem
postanowien zawartych w niniejszym ogtoszeniu o zaméwieniu i nie moze ulec
zmianie. Ocena kryterium ceny szkolenia obliczona zostanie wedtug wzoru:

Lp = {(Cn/ Co) x 80% } x 100 gdzie:

Lp = liczba punktéw,

Cn = cena brutto najnizsza wéréd ofert,
Co = cena brutto wskazana w badanej ofercie.

Otrzymana liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,
Wskazana cena brutto stuzy¢ bedzie na potrzeby oceny ofert.

Ceng szkolenia jest catkowity koszt brutto wskazany na zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogloszenia o zaméwieniu przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, ze szkolenie jest finansowane w catosci ze Srodkow
publicznych.

Szczegdlowe warunki dotyczace wynagrodzenia Wykonawcy wskazane zostaty w pkt.
| lit. e niniejszego ogtoszenia.

Ad 2. Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug - waga: 20%

. . , o Liczba
Lp. | Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jakosci ustug ounktow
Wykonawca posiada aktualny certyfikat zarzadzania jakoscig 1ISO
(w zakresie ustug edukacyjnych / organizacji i realizacji szkolen, kurséw, 20

1| warsztatow) i/lub aktualng Akredytacje Kuratora O$wiaty obejmujaca
zakres tematyczny oferowanego szkolenia zgodnie z trescig niniejszego
ogfoszenia

Wykonawca nie posiada aktualnego certyfikatu zarzadzania jakoscig ISO
(w zakresie ustug edukacyjnych / organizacji i realizacji szkolen, kursow,
2| warsztatow) ani aktualnej Akredytacji Kuratora O$wiaty obejmujgcej 0
zakres tematyczny oferowanego szkolenia zgodnie z treécig niniejszego
ogtoszenia

Przy ocenie tego kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage posiadanie przez
Wykonawce aktualnego Certyfikatu Systemu Zarzgdzania Jakoscig ISO (w zakresie
ustug edukacyjnych / organizacji i realizacji szkolen, kurséw, warsztatow)
wystawionego przez podmiot uprawniony do kontroli jakoéci, wydanego Wykonawcy
na podstawie miedzynarodowych norm ISO i/lub aktualnej Akredytacji Kuratora
Oswiaty wydanej Wykonawcy przez Kuratora Oswiaty na podstawie obowiazujacych
przepisdw ustawy o systemie oéwiaty potwierdzajacej wysoki standard ustugi
szkoleniowej obejmujacej zakres tematyczny oferowanego szkolenia zgodnie z trescig
niniejszego ogtoszenia.




2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktéry posiada certyfikat jakosci
odpowiadajgcy warunkom okreslonym w opisie kryterium, ztozyt go wraz z kalkulacjg
cenowa oraz pozostatymi wymaganymi dokumentami w terminie okre$lonym
w niniejszym ogtoszeniu. Dokumenty dotyczgce kryteriéw oceny ofert nie podlegaja

uzupetnieniu.
3. Ocenie podlegaé bedzie tylko ten certyfikat jakosci ustug, ktéry bedzie odpowiadac

w/w wymaganiom Zamawiajgcego. Inne certyfikaty jakosci ustug niezgodne z
wymaganiami Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage przy ocenie.

d) wymagany termin realizacji zamoéwienia: szkolenie powinno rozpoczaé sie w dniu
wskazanym przez Zamawiajacego w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy.
Planowany termin realizacji szkolenia: luty — marzec 2025 roku. Zamawiajgcy zastrzega, iz
termin szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

e) warunki ptatnosci: Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nizej wymienione dokumenty
w ramach rozliczenia szkolenia: fakture, ankiete koricowg wypetniong przez uczestnika
szkolenia, protokot odbioru ustugi szkoleniowej, a takze oryginaty lub potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce kopie: listy obecnosci, zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia, dziennika zajeé edukacyjnych, protokotu i karty ocen
z okresowych sprawdziandw efektéw ksztatcenia oraz egzaminu kofcowego (jezeli zostat
przeprowadzony), rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia, dokumenty potwierdzajgce dokonanie optat
egzaminacyjnych do o$rodka egzaminowania

Zamawiajgcy pokryje koszty realizacji zamoéwienia w wysokosci okreslonej w umowie po
weryfikacji zZtozonych dokumentdw. Platno$¢ nastapi przelewem w terminie 7 dni od daty
wptywu prawidtowo wystawionej faktury. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego
jakichkolwiek uchybien w doreczonej fakturze, termin zaptaty wynagrodzenia ulega
przedtuzeniu o okres, w ktérym Wykonawca usunie stwierdzone uchybienia bez skutkow
materialnoprawnych dla Zamawiajgcego

f) termin i miejsce skiadania ofert: okreslono w czesci Il niniejszego ogloszenia.

ll. Wstepne kalkulacje zawierajace:

a) cene obejmujgcg wszystkie koszty tgcznie z dostawa, opis proponowanego przedmiotu
zamowienia — wielkos$¢ i/lub ilos¢ i zakres zamdwienia, termin realizacji, warunki
ptatnosci, oSwiadczenie dot. ochrony danych osobowych oraz o$wiadczenie o braku
powigzan z podmiotami wzgledem ktérych stosowane sa $rodki sankcyjne, a takze

b) inne wymagania — program szkolenia zgodny ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2,
podmioty zainteresowane moga ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Starogardzie Gdanskim w Kancelarii Ogéinej (parter), lub w formie
elektronicznej na adres: daria.szwoch@pupstarogard.pl lub faxem na numer:

58 56 258 70 do dnia:

20 stycznia 2025 r. do godz. 15.30

Dia ofert sktadanych w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego liczy sie data i godzina
dostarczenia dokumentdéw pod wskazany adres — potwierdzenie odbioru przesytki przez

\ \/\



Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaly ocenie. Decydujgce znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

lll. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

= administratorem danych osobowych wykonawcy oraz 0séb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie 0
udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, dalej , dane osobowe”
jest Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim, ul. Kanatowa 3, 83-200
Starogard Gdanski;

» kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Starogardzie Gdanskim: iod@pupstarogard.pl

» dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartoS$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych obowigzujgcym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Starogardzie Gdanskim.

= odbiorcami danych osobowych wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wtasciwe;

» dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy lub przez okres archiwizacji wymagany w danym przypadku;

» obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym
w przepisach ustawy Pzp, kodeksu cywilnego .

* w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé Zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej

lub prawney, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
czlonkowskiego

IV.  Szczegétowych informacji na temat planowanego zamoéwienia udziela: Daria
Szwoch - specjalista d/s rozwoju zawodowego — pokéj nr 33, tel. 58 690 33 87..

V. Niniejsze ogtoszenie ma charakter wylacznie informacyjny i nie stanowi zaproszenia do
ziozenia oferty ani zapytania o cene w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Informujemy, ze Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy ma prawo ostatecznego wyboru
podmiotu, z ktérym rozpocznie negocjacje o udzielenie zaméwienia lub rezygnacji z zakupu
bez podania przyczyny.

Informacje o wyborze oferty (dane podmiotéw, ktére ztozyly kalkulacje cenowe oraz informacje

dotyczace kryteribw oceny) lub o rezygnacji z zakupu zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej urzedu.

Z up. Starosty

Powistowego Urzeflu Pracy

Podpis Dyrektora Urzedu

Wykaz zatgcznikéw do ogtoszenia:
1. zatgcznik nr 1 — kalkulacja cenowa
2. zatgcznik nr 2 — program szkolenia
3. zatgcznik nr 3 — certyfikat jakosci ustug (jesli dotyczy), {j.:
- certyfikat zarzadzania jakosciag 1ISO w zakresie ustug edukacyjnych / organizacji

i realizacji szkolen, kurséw, warsztatow
lub

- aktualna Akredytacja Kuratora O$wiaty obejmujaca zakres tematyczny oferowanego
szkolenia zgodnie z treécig niniejszego ogtoszenia




