FAKTUROWANIE
Z OBStUGA KASY

FISKALNEJ + ECDL BASE
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Liczba godzin
e Starogard Gdanski
e 200 godzin (ok. 1,5 miesigca)

Szkolenie przeznaczone dla osob

e osoby zarejestrowane w tut. Urzedzie Pracy jako osoby bezrobotne
e posiadajgce wyksztatcenie minimum podstawowe (petne 8 klas) lub gimnazjalne
e stan zdrowia umozliwiajgcy uczestnictwo w szkoleniu

Zapewniamy
e materiaty dydaktyczne
e stypendium za udziat w szkoleniu

Dokument potwierdzajgcy nabyte kwalifikacje

o certyfikat lub zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
o certyfikat ECDL- Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych

Zakres szkolenia

e przepisy zwigzane z praca kasjera-fakturzysty

e programowanie, logowanie, sprzedaz na kasie

paragon fiskalny, wptaty/wyptaty naleznosci, raporty, zapas gotowki
obstuga programu do fakturowania

ECDL BASE- podstawy pracy z komputerem, podstawy pracy w sieci, przetwarzanie
tekstow i arkuszy kalkulacyjnych

Informacje dodatkowe
e wypetniony formularz zgtoszenia nalezy ztozy¢ w kancelarii Urzedu (na parterze)
e formularz zgtoszenia jest dostepny w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
starogardgdanski.praca.gov.pl

URZAD (% Szczegotowych informacji na temat szkolen udzielajg
PRACY specjalisci ds. rozwoju zawodowego (pokdj nr 33, tel. 58 690 33 87).

w Starogardzie Gdariskim



